Postupy pro zadavani zakazek pri

porizovani zbozi a sluzeb z prostredku
financni podpory OP VK

25.1. 2012
Hradec Kralové
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Zakladni dokumenty

1. Prirucka pro prijemce OP VK, verze 5, kapitola 7

2. Zakon ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisu

3. Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze
zdroju EU, nespadajici pod aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb. v
programovém obdobi 2007-2013 (Ministerstvo pro mistni
rozvoj)
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Vymezeni zakladnich pojmu

« Zadavaci Fizeni — postup dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

* Vybeérové rizeni — zakazky malého rozsahu, mimo ramec zakona ¢.
137/2006 Sb.

e Zadavatel — kazdy prijemce, ktery béhem realizace projektu provadi

7 V7

vybérové/zaddavaci fizeni

é

* Uchazec — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérové rizeni

* Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje
sluzby nebo provadi stavebni prace

* Obecné zasady — volny pohyb zbozi a sluzeb, pravo usazovani, rovné
zachazeni, zakaz diskriminace, transparentnost, proporcionalita, vzajemné
uznavani osvédceni
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Stanoveni predmetu zakazky I.

e VSechna plnéni, ktera spolu mistné, vécné a ¢asové souvisi, nebo jejichz pfedméty
tvori jeden funkéni celek.

* VSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, ktera zadavatel zamysli poridit v
pribéhu jednoho ucetniho obdobi (napfr. nakup zarizeni a vybaveni, ndkup sluzeb
lektorU, priprava vzdélavacich moduld, atd.).

* Nesmi dochazet k déleni predmétu zakazky na mensi zakazky s cilem snizit
hodnotu pod stanovené limity.

e Je vSak umoznéno rozdéleni predmeétu zakazky na casti, kdy v ramci jednoho
vybérové fizeni muize byt uzaviena smlouva s vice dodavateli.
* Hodnoty zakazek neni nutné scitat za predpokladu, ze je jedna o zakazky

1. pofrizené ,nahodile” dle zcela aktudlnich potreb, a které nelze objektivné dopredu zcela
predvidat,

2. nakupované nepravidelng, kdy je jejich jednotkova cena v pribéhu ucetniho obdobi
promeénliva.

Odbor granti a dotaci fornd v CR EVROPSKA UNE
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Stanoveni predmetu zakazky Il.

Pri urceni predmetu zakazky neni pripustné:

— uvadeét odkazy na obchodni firmy, nazvy, znacky, oznaceni
zbozi apod., které jsou priznacné pro urcitou osobu Ci
firmu.

Vyjimky:

— Pokud by jinak nebylo mozné dostatecné presne popsat a
srozumitelné urcit predmet zakazky.

— Pokud by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz
pouzivanym zarizenim i systémy a jeho prizptsobeni by
provozu zadavatele pUsobilo mimoradné obtize.
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Specifikace zavaznych postupu podle stanovene

predpokladane hodnoty zakazky

* do 199 000,- K¢ (bez DPH) 5

Zakazky malého

* od 200 000 — 799 000,- Kc (bezDPH) - /5zsahu (mimo zakon
¢. 137/2006 Sb.)

* od 800000 -1 999 999,- K¢ (bez DPH) -

 od 2000 000,- K¢ (bez DPH) N
a) pfijemce je vefejnym zadavatelem - Dle zakona c.
vse V' v e Vs 137/2006 Sb.

b) pfijemce neni verejnym zadavatelem
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* Nemusi byt provedeno vybérové rizeni ani uzavirana pisemna
smlouva s dodavatelem.

* Dostacujici je zaslana objednavka potvrzena vybranym
dodavatelem.

e V\ pripadé nakupu drobnych polozek (do 10 000 K¢ bez DPH)
v obchodé staci dolozit paragon s doplnénymi nalezitostmi
ucetniho dokladu.

e V pripadé nakupu bez vybérového rizeni musi zadavatel
prokazat umysl zadat zakazku a vzdy postupovat
hospodarne.
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* Pisemné vyzvat k podani nabidky alespon 3 dodavatele nebo
uverejnit oznameni o zahajeni vybéroveho fizeni na
webovych strankach Kralovéhradeckého kraje.

e Lhuta pro podani nabidek — minimalné 7 kalendarnich dni .

* Hodnoceni nabidek — povérena osoba zadavatele, pripadné
hodnotici komise

* Pisemna smlouva s vybranym dodavatelem.
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* Pisemné/elektronicky vyzvat k podani nabidky alespon 3
dodavatelé.

* Uverejnit oznameni o zahajeni vybérové rizeni na strankach
Kralovéhradeckého kraje. (Kontaktni osoba — Ing. Petra
Hnatova, phnatova@kr-kralovehradecky.cz)

e Lhuta pro podani nabidek — minimalné 10 kalendarnich dni.
* Hodnoceni nabidek — min. 3 clenna hodnotici komise.
* Pisemna smlouva s vybranym dodavatelem.
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a) prijemce je verejnym zadavatelem - postupovat dle zakona
¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkach, ve znéni pozdéjsich
predpisdu.

b) pfijemce neni vefejnym zadavatelem - nutné dodrzet
pravidla Prirucky pro prijemce (str. 115).

PFi poFizovani zbozi a sluzeb z prostredk( OP VK je také nutné dodrzovat a
byt v souladu s vnitfrnimi predpisy dané organizace!
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Pozadovana dokumentace pri vyhlasovani

vyberovych rizeni

1. Oznameni o zahajeni VR, resp. vyzva k podavani nabidek zasland
poZzadovanému poctu zajemcu v¢. dokladll prokazujici jejich odeslani (postovni
dodejka, podaci listek, e-mail apod.).

2. Doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek na strankach Kralovéhradeckého
kraje (je-li uverejnéni pozadovano).

3. Predlozena nabidka vitézného uchazece.

4. Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek v¢. cestnych prohlaseni o nestrannosti a
nepodjatosti ¢lend hodnotici komise.

5. Smlouva uzaviena s vybranym uchazecem.

6. Oznameni o vysledku VR zaslané véem uchazeétim, ktefi podali nabidku v
radném terminu, v¢. dokladd prokazujici jejich odeslani (postovni dodejka,
podaci listek, e-mail apod.).

7. Doklad o uverejnéni vysledku VR na strankach KHK (je-li uvefejnéni
pozadovano).
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Vyzva k podavani nabidek

* Musi obsahovat udaje stanovené Priruckou pro prijemce (str. 99).
* Vzor vyzvy je ke staZeni na strankdch KHK véetné dalSich podkladd k VR.

e Soucasti vyzvy musi byt také zadavaci dokumentace splnujici min.
pozadavky (PpP str. 100):

a) samostatna pfriloha,
b) v textu vyzvy.

Hodnotici kritéria

=  Musi byt vzdy uvedena ve vyzveé (v %).

= Jednim z kritérii by méla byt vzdy cena. Doporucujeme, aby predmeétem
hodnoceni byla cena s DPH.

= Kritérium kvality — musi byt konkrétné urceno, co toto kritérium
predstavuje a jak bude hodnoceno (napfr. pozarucni servis, Skoleni aj.)!!!
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Povinné nalezitosti:

- smluvni strany,

- predmét plnéni,

- cena,

- doba a misto plnéni,

- povinnost dodavatele umoznit provedeni kontroly dokladl vztahujici se k danému
projektu vSem opravnénym subjektim.

Nelze uzavrit smlouvu s dodavatelem v pripadé, ze:

1. uchazec (vybrany dodavatel) je zameéstnanec zadavatele, statutarni zastupce
zadavatele, ¢len spravni rady nebo clen realizacniho tymu projektu i osoba, ktera
se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pripravé vybérového fizeni,

2. subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele nebo clen realizacniho tymu Ci
osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pripravé vybérového
fizeni projektu.
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Postupy zadavatele v nestandardnich pripadech

1. Zrusenivybérového rizeni — kdykoliv, nejpozdeéji do uzavreni
smlouvy.

2. Nabidka pouze od jednoho dodavatele — v pripade, ze
nabidka splnuje vSechny pozadavky vyzvy, muze byt
uzavrena smlouva.

3. Zadna z obdrienych nabidek nesplfiuje dané pozadavky —
zruseni VR a vyhlaseni nového s oslovenim jiného okruhu
uchazecu.

4. Neobdrzi zddnou nabidku — VR musi byt zru$eno a vyhlasit
nové s radnym uverejnénim oznameni o zahajeni VR.

.
e = KRALOVEHRADECKY

. . v , , , . = ! KRAJ
Krajsky urfad Kralovéehradeckého kraje Ef — '\'\//'?I f-,-:
Odbor grantu a dotaci - fond v R EVROPSKA LNt A

Investice do rozvoje vzdélavani




Vyjimky v postupech pri vyberu dodavatele

1. Nedostacujici pocet dodavatell k osloveni — je moZzny pouze
jeden urcity dodavatel nebo osloveni mensiho poctu
dodavatell nez je stanoveno zavaznymi postupy

2. Dlouhodobé nasmlouvané dodavky nebo sluzby — pisemna
smlouva min. 6 mésicu pred podanim projektové zadosti.

3. Pronajem existujicich nemovitosti i nebytovych prostor
napf. pro ucely administrace projektu, realizaci kurzu.
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Nejcastejsi pochybeni

-  Nedostatecné popsany predmét plnéni.
- Uvedeni konkrétnich znacek zarizeni do predmétu plnéni.

- Nedostatecné stanovena hodnotici kritéria. Jiz ve vyzve musi byt
nastavena jednoznacna metodika!

- Nesoulad hodnot zakazky (jina cena ve vyzvé, nabidce a smlouvé s
dodavatelem).

- Neprukazné dolozZeni osloveni dostatecného poctu potencialnich
dodavatelu.

- Neni doloZzeno jmenovani ¢lenu hodnotici komise a komise pro otvirani
obalek.

Pred vyhlasenim vyzvy doporucujeme vyuzit konzultace
s poskytovatelem dotace!!!
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