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JEDNACI RAD

Rady a komisi Rady Kralovéhradeckého kraje

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad Rady Kralovéhradeckého kraje /dale jen rada/ upravuje piipravu
a svolavani schiizi rady, pravidla jejiho jednani a rozhodovani.

Clanek 2
Schiize rady

1. Schuzi rady svolava hejtman kraje (dale jen ,hejtman‘), v dobé jeho neptitomnosti
pfislusSny naméstek hejtmana kraje (déle jen ,,ndméstek hejtmana®) dle planu
na prislusné obdobi, nejcastéji jednou za 2 tydny. Podle potteby mize hejtman kraje
nebo naméstek hejtmana svolat schiizi rady mimo schvéalené terminy. Organiza¢ni
a technické otazky stim spojené zajiStuje organiza¢ni oddéleni odboru vnitra
a krajsky zivnostensky urad.

2. Schiize rady jsou nevefejné.

3. Schiizi rady se pravidelné mimo ¢lent rady Gcastni:
a) feditel krajského Gitadu s hlasem poradnim,
b) vedouci odboru kancelafe hejtmana,
c) vedouci odboru vnitra a krajsky zivnostensky utad,
d) vedouci ekonomického odboru
e) tajemnik hejtmana,
f) tiskovy mluv¢i,
g) feditelka ptispévkové organizace Centrum EP
h) zapisovatelky.

4. Kprojednani predloZenych materidli mohou byt na schiize rady pfizvani jejich
predkladatelé nebo zpracovatelé, popt. dalsi osoby.

Clanek 3
Ucast ¢lent rady na schuzi rady

1. Clenové rady jsou povinni zudastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se
ze zavaznych dvodii schiize rady zucastnit, jsou povinni omluvit se. Omluvy
suvedenim divodu se podavaji hejtmanovi nejpozdé€ji pred schlizi rady. Neucast
na ¢asti schiize omlouvaji ¢lenové rady predsedajicimu Gstné v prabéhu schiize.



Svoji ucast stvrzuji ¢lenové rady podpisem do prezencni listiny.

Nesejde-li se dostateény pocet Clenu rady, stanovi piedsedajici nahradni termin
pro konani schiize rady.

Clanek 4
Podklady pro schuzi rady

Rada jedna a usnési se zpravidla na zdkladé podkladovych materidli, které mohou
rad¢ predkladat:

a) clenové rady,

b) feditel krajského tfadu,

c) vedouci odboru krajského ufadu, se souhlasem ¢lena rady povéteného fizenim
prislusného useku ¢innosti,

d) piedsedové komisi rady,

e) predsedové vyboru zastupitelstva,

f) kompetentni zastupci (statutarni organy ¢i vedouci zaméstnanci) pravnickych
osob a vedouci organiza¢nich slozek, zaloZzenych nebo zfizenych krajem,
prostfednictvim vedoucich vécné prislusnych odbort,

g) jiné organy, pravnické a fyzické osoby, které 0 to rada pozada.

/dale jen predkladatelé/

Za ptipravu, vyhotoveni podkladovych materiali véetné usneseni, jejich naleZitosti,
obsahovou a pravni bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou upravu
odpovidaji ptedkladatelé. Materidly pro jednani rady ptedkladdaji ve stanoveném
terminu, jak v pisemném originale s podpisy pfislusnych osob, tak i prostfednictvim
aplikace ,,Evidence usneseni, kterd bude obsahovat kompletni elektronické
odsouhlaseni (pfip. vyjadieni) vSemi dotéenymi osobami. Podrobnosti jsou uvedeny
v pokynech ke zpracovani, piedkladani a rozesilani materialu pro jednani rady —
priloha €. 1

Podkladové materialy musi obsahovat formalni naleZitosti uvedené v piiloze €. 2

V ptipadé, kdy ukony €inéné na zadkladé usneseni rady budou mit vliv na rozpocet
Kraloveéhradeckého kraje, je nezbytné tuto skutenost vyslovné uvést na tvodnim listu
predkladaného materidlu a nalezit¢ odlivodnit v diivodové zpravé k navrhovanému
usneseni.

Maé-li byt na zdkladé wusneseni rady poskytnuto finanéni plné€ni ze strany
Kralovéhradeckého kraje, nebo mé-li mit navrhované usneseni vliv na jiz poskytnuté
finan¢ni plnéni ze strany Kralovéhradeckého kraje, musi byt navrh usneseni opatien
vyjadienim piikazce operace ve smyslu zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdé¢jSich predpisi.

Ptedkladatelé projednavaji obsah material s t€émi, kterym usnesenim navrhuji tkoly,
nebo jichZ se navrh usneseni tykd, popt. si vyzadaji posouzeni nebo stanovisko. Podle
potieby projednavaji predkladatelé ptipravovany material s pfisluSnou komisi rady
nebo vyborem zastupitelstva.



10.

V piipadé, ze osoba, sniz je obsah materidli projedndvan, s predlozenym
zpracovanim vyslovi nesouhlas, je povinna tuto skutecnost vyznacit do ivodniho listu
predklddaného materidlu, véetné stru¢ného odivodnéni, a stvrdit ji svym podpisem.
Stejné vyjadreni je povinna uvést i pfi schvalovani materidlu v elektronické podobé.

Clinek 5
Jednani rady

Schiizi rady fidi hejtman nebo nadméstek hejtmana, popt. jiny ¢len rady, pokud

vvvvv

Rada je schopna jednat a usnaSet se, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jejich
¢lenti.

Po zahjeni schiize rady ptedsedajici poda informaci o ptitomnosti ¢lent rady.

V uvodu piedsedajici vyzve ovétovatele zapisu z predchozi schiize rady k podani
zpravy o jeho ovéfeni. O namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne rada hlasovanim.
Zaroven predsedajici pfedlozi navrh na volbu dvou ¢lend za ovétfovatele zapisu
Z této schiize.

Predsedajici pfedlozi radé navrh programu schiize rady. Clenové rady, Feditel
krajského ufadu, popt. vedouci odboru vnitra a krajsky zivnostensky urad, mohou
navrhnout zménu nebo doplnéni programu o projednani neodkladnych zaleZitosti.
Projednavany navrh programu schvaluje rada. O doplnéni programu v pribéhu schiize
o dalsi bod, pfesunuti bodli programu, nebo slouceni rozpravy a hlasovani ke dvéma
¢i vice bodiim programu, je nutné provést hlasovani.

Predkladatel materidlu miize materidl stahnout z navrhu programu schiize rady, a to az
do okamziku schvéleni programu schlize rady. Po schvaleni programu miZze byt
material staZzen pouze se souhlasem rady, ktera o tomto navrhu hlasuje bez rozpravy.

Ptredsedajici udéluje k jednotlivym bodiim programu slovo predkladateli, pokud
nebylo o zptsobu projednani rozhodnuto jinak. Po uvodnim slovu ptedkladatele zahaji
piedsedajici rozpravu.

O navrhu na ukonceni rozpravy, ktery podé ¢len rady, se hlasuje bez rozpravy s tim,
ze slovo dostanou pfed hlasovanim ti ucastnici schize, ktefi byli pfed ndvrhem
na ukonceni rozpravy piihlaseni.

Rada kraje miize pfijmout omezujici opatieni podle pribéhu schiize tim, Ze:
a) nikdo nemiZze ve véci mluvit vice nez dvakrat,
b) doba diskuse se omezi na stanoveny pocet minut.

V ptipadé, ze ¢ast rozpravy pozaduje néktery z ¢lenti rady zaprotokolovat, pozada o to
zapisovatele.



11.

12.

Pozménujici navrhy piedkladatelé podavaji predsedajicimu pisemné. Pozménujicim
navrthem se pro ucely tohoto jednaciho fadu rozumi zejména: Castecné ¢i zcela
pozménujici navrh, dopliujici navrh nebo protinavrh.

Zapisovatel mad pravo pozadat predsedajiciho schiize kdykoliv v jejim prubéhu
o upfesnéni nebo formulaci navrhu na usneseni nebo textu zapisu.

Clanek 6
Usneseni rady a hlasovani

O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla zdvizenim ruky,
soubézné se muze hlasovat také pomoci hlasovaciho zafizeni. Kazdy ¢len rady muze
navrhnout, aby se o jednotlivych ¢astech navrzeného usneseni hlasovalo oddélené.
O tomto navrhu rozhodne rada bez rozpravy hlasovanim.

Je-li navrh usneseni piedloZzen ve variantich, rada hlasuje nejprve o varianté
doporucené predkladatelem, schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepiijaté. Pokud byly c¢leny rady pisemné navrzeny pozméiujici navrhy, da
predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu,
pokud to nevylucuje povaha jiz schvaleného (pozménéného) usneseni. O pisemnych
pozménovacich navrzich se hlasuje vzdy v opaéném poradi, nez byly ptedlozeny.
Nejsou-li k ptedlozenému materialu navrzeny pozménujici navrhy, nebo nejsou-li tyto
pozménujici navrhy schvaleny, necha piredsedajici pfimo hlasovat o nezménéném
navrhu usneseni.

Nepfiijme-li rada navrZzené usneseni nebo Zadnou z navrzenych variant, mize rada
ustanovit pracovni skupinu, kterd v prib¢hu jednani rady vypracuje novy navrh
usneseni.

Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti a podminky, které vyZzaduji
podstatné pfepracovat piedlozeny material a navrh na usneseni, mtize rada rozhodnout
o jeho odroc¢eni s uvedenim terminu nového projednani.

Jestlize se pfi jednani rady projevi takové okolnosti, které zplsobi, ze k predloZenému
materidlu nelze pfijmout usneseni, miize rada rozhodnout hlasovadnim o jeho stazeni
Z programu.

Usnesent je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent rady.
Seznam materialli, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo piijato zadné
usneseni, se uvede na zavér souhrnného usneseni rady s textem: ,,Materidly

projednané radou kraje bez pfijatého usneseni.

Schvalend usneseni podepisuje hejtman.



Clanek 7
Zapis ze schiize rady

Zjednéani rady se pofizuje pisemny zapis a zvukovy zaznam. Zvukovy zdznam
se uchovava do doby ovéfeni zapisu na nasledujici schizi rady.

Zvukovy zdznam je urcen pro potiebu zdpisu a pro potiebu Clenti rady. Na pozadani
Clena rady zajisti oddéleni organiza¢ni odboru vnitra a krajsky Zzivnostensky urad
piehrani zvukového zaznamu nebo jeho Casti.

Po uplynuti doby uchovani se provede komisionalné¢ vymaz nahravek. Komisi
ustanovi feditel krajského Gradu. O vymazu se provede pisemny zdznam.

Zapis ze schlize rady obsahuje minimaln¢ tyto udaje:
a) den, misto schiize rady a hodinu zahajeni a ukonéeni jednanti,
b) pocet pritomnych a neptitomnych ¢lent rady kraje,
c) schvaleny program schiize rady,
d) wvysledek hlasovani a pfijata usneseni,
e) ucinéna oznameni o stfetu zajmu (osobnim zajmu) podle ¢l. 11 odst. 1 a 2
tohoto jednaciho tadu,
f) jména ovérovatel zapisu,
g) jméno zapisovatele,
h) dalsi skute¢nosti, o nichZ rozhodla rada, ze budou soucasti zapisu,
1) datum pofizeni zapisu ze schiize.

Soucasti originalu zépisu je i prezencni listina.

Zapis se vyhotovuje v jednom vytisku nejpozdéji do 10 dnli po schiizi rady kraje
a je ulozen na oddéleni organiza¢niho odboru vnitra a krajsky Zivnostensky ufad.
Kopie zapisu je ptedana k archivaci Statnimu oblastnimu archivu Zamrsk.

Clanek 8
Zabezpeceni usneseni rady a kontrola jeho pIlnéni

Pfijatd usneseni musi byt formulovdna stru¢nég, adresnég, s terminy a odpovédnosti
konkrétni osoby za ukladany ukol.

Vedouci vécné piislusného odboru krajského tfadu informuje feditele pfispévkovych
organizaci kraje a zastupce pravnickych osob zalozenych krajem 0 usnesenich rady,
kterymi jsou jim uloZeny ukoly, nebo kterymi jsou pozadani o soucinnost a spolupraci.

Usneseni rady se vyhotovuje pisemné a spolecné se zapisem ho obdrzi v elektronické
podobé Clenové zastupitelstva bezprosttedné po ovétfeni zépisu a jeho podepsani
hejtmanem.

Usneseni rady obdrzi elektronicky rovnéz feditel krajského tfadu, vedouci
jednotlivych odbort, vedouci legislativniho a pravniho oddéleni a tiskovy mluvéi.
Usneseni rady je rovnéz zvefejnéno na webovych strankach kraje -
www.kr-kralovehradecky.cz. Zvefejnéna je upravené verze usneseni z divodu



dodrzeni pifimétfenosti rozsahu zvefejilovanych osobnich udaji podle zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajii, ve znéni pozdéjsich predpist.

Oddéleni organizani odboru vnitra a krajsky zivnostensky ufad vede souhrnnou
evidenci usneseni rady.

Kontrola plnéni pfijatych usneseni se provadi prubézné v aplikaci Evidence usneseni.
Kontrolni zpravu o plnéni usneseni piedkladd organizacni oddéleni rad¢ kraje
ctvrtletné.

Clanek 9
Komise rady

Komise rady jsou iniciativni a poradni organy rady.

Rada jmenuje piedsedy a ¢leny komisi rady. Uklada komisim rady ukoly v oblasti
samostatné psobnosti.

Stanovisko komise rady méa doporucujici charakter.

Pro jednéani komisi se pouziji pravidla pro jednani rady pfiméieng.

Clanek 10
DalSi ustanoveni

Na zaklad¢é opravnénych pozadavkl (zadosti) dotcenych subjektd vyhotovuje vypis
z usneseni rady oddé€leni organiza¢ni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky ufad.

Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty obcani kraje, adresované rad€ kraje,
soustied’'uje oddéleni organizacni odboru vnitra a krajsky zivnostensky trad,
ktery ve spolupraci s dotéenymi subjekty kraje piipravuje podklady pro jejich
projednani v radé.

Vzhledem k tomu, Ze schiize rady jsou neveiejné, podkladové materialy jsou uréeny
pouze pro potiebu adresati. Neni dovoleno tyto materialy postupovat jinym osobam,
popfipad¢ je dale rozmnoZovat a rozSifovat. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje
rada. Timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti stanovené zvlastnimi pravnimi
predpisy.

Tiskové opravy usneseni:
a) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych piepist a neménici obsah
usneseni, predd pisemné piedkladatel odd€leni organizacnimu odboru vnitra
a krajsky zivnostensky ufad; tiskova oprava se uvede na zavér pisemné
vyhotoveného usneseni z nésledujici schiize rady,



b) tiskovou opravu nelze provést v piipadé, Ze podstatné méni pfijaté usneseni
(napt. chybné uvedeni obchodni firmy, oznafeni smluvnich stran, atd.);
takovou opravu usneseni miize provést na navrh predkladatele pouze rada.

Poskytovanim informaci o schiizi rady kraje sdélovacim prostfedkiim je povéien
tiskovy mluv¢i krajského tradu.

Clanek 11
Stiret zajmi

Kazdy c¢len rady, u n¢hoz skute¢nosti nasvédCuji, ze by jeho podil na projedndvani
a rozhodovani urcité zalezitosti Radou Kralovéhradeckého kraje mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢ zakona nebo plné moci, je povinen tuto
skutecnost predem sdélit.

Clenové rady jsou povinni pfi jednani rady, ve kterém vystoupi v rozpravé, predlozi
navrh nebo jsou opravnéni hlasovat, oznamit sviij pomér k projednavané véci, jestlize
se zietelem k vysledku projednéni véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda
nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-1i jinak o prospéch
nebo zajem obecné ziejmy.

Oznameni podle odstavce 1 podavé pfislusny c¢len rady pisemné pied zahdjenim
jednéani nebo ustné v jeho prubéhu, nejpozdéji vSak pred tim, nez organ pfistoupi
k hlasovani; ozndmeni je vzdy soucésti zapisu z jednani.

Dalsi oznameni dle zédkona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, predkladaji ¢lenové rady
v zdkonem stanovenych terminech oddéleni stiZznosti a dozoru obci odboru vnitra
a krajsky zivnostensky tfad, které plni funkci eviden¢niho orgénu.

Timto ustanovenim nejsou dotceny dal§i povinnosti uloZené ¢lentim rady zdkonem
o stietu zajma.

Clanek 12
Jednani rady jako jediného spole¢nika

V piipadé, ze rada kraje rozhoduje ve vécech kraje jako jediného spolecnika obchodni
spolecnosti v souladu s § 59 odst. 1 pism. j) zdkona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské
ziizeni), ve znéni pozdéjSich piedpist, je dané rozhodnuti soucasti zapisu z jednani
rady a je rozhodovano ve formé¢ usneseni rady. V téchto pfipadech musi byt pfijimané
usneseni rady kraje oznaceno tak, aby bylo zifejmé, ze jde o rozhodovéni rady kraje

jako jediného spole¢nika obchodni spole¢nosti.

V ptipadech, kde obchodni zakonik stanovi k platnému rozhodnuti povinnost potizeni
notarského zapisu, bude pfitomen v této ¢asti jednani rady kraje notar.



3. Radé Kralovéhradeckého kraje jsou ctvrtletné podévany zpravy o podnikatelské
¢innosti a stavu majetku obchodnich spolecnosti, jejichz je Kralovéhradecky kraj
jedinym akcionafem. Soucasn¢ s kazdou prvni Ctvrtletni zpravou o podnikatelské
¢innosti a o stavu jejiho majetku v ramci ucetniho obdobi je predkladana i1 vyro¢ni
zprava za celé predchéazejici ucetni obdobi zpracovand dle zvlastniho pravniho
predpisu; soucasné¢ s kazdou posledni Ctvrtletni zpravou o podnikatelské cCinnosti
a o stavu jejiho majetku v ramci ucetniho obdobi je piedkladan navrh strategické
koncepce na nadchazejici ticetni obdobi. Zpravy dle tohoto odstavce jsou predkladany
postupem dle ¢l. 4 odst. 1 pism. f) tohoto jednaciho fadu. Vedouci piislusného
odvétvového odboru jsou povinni zajistit informovani kompetentnich zastupct
obchodnich spole¢nosti o eventualnim pozadavku rady na ptedlozeni ctvrtletni zpravy
na konkrétni schiizi rady, zaroven jsou povinni v souladu s ustanovenim ¢l. 8 odst. 2
tohoto jednaciho fadu =zajistit informovani kompetentnich zastupci obchodni
spolecnosti o pfijatém usneseni.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni

Jednaci tad schvalila Rada Kralovéhradeckého kraje dne 26.09.2011 usnesenim
¢. RK/23/1233/2011 a nabyva ucinnosti dnem 01.10.2011.

Tento jednaci tad rusi Jednaci fad Rady a komisi Rady Kralovéhradeckého kraje ze dne
08.12.2010.

Ing. Josef Taborsky Bc. Lubomir Franc
1. naméstek hejtmana Kralovéhradeckého kraje hejtman Kralovéhradeckého kraje



Priloha é. 1
Preambule

V souladu s ustanovenim ¢lanku 4 odst. 3 Jednaciho fadu Rady a komisi Rady
Kralovéhradeckého kraje, schvalené¢ho dne 26.09.2011 Rada Kralovéhradeckého kraje stanovi
pokyny ke zpracovani, piredkladani a rozesilani materialit pro jednani rady.

Clinek 1

1. Navrhy bodu k zatfazeni do programu schiize rady jsou ptfedkladatel¢ povinni zadat
do aplikace ,,Evidence usneseni (dale jen aplikace) prosttednictvim urcenych editort
nejpozdéji 9 dnd pied schizi (zpravidla pondéli), do 17:00 hodin, S vyjimkou
uvedenou v bod¢ 4.

2. Podkladové materidly pro jednani schiize rady jsou piredkladatelé povinni zadat
do aplikace a predat organizatnimu oddéleni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky
ufad v jednom pisemném originalu nejpozdéji 7 dnu pied jednanim schiize rady,
(zpravidla stfeda) do 17:00 hodin (poté je aplikace uzaviena). Pisemné vyhotoveni
podkladovych materialt musi byt shodné s jejich elektronickou podobou, v niz byly
materidly zadany do aplikace. Nesouhlasi-li elektronicka a pisemnd podoba
podkladovych materialti, povazuje se za zavazny original pisemného materialu.
Organizacni oddéleni si souCasné ovéfi, zda byl pfedany materidl odsouhlasen vSemi
dotéenymi osobami také v aplikaci ,,Evidence usneseni.

3. Ve zcela vyjime¢nych piipadech, kdy projednavani nesnese odkladu, mohou byt
po terminu stanoveném v odstavci 2 zadany do aplikace ,,Evidence usneseni* pouze ty
materialy, jejichZz dodatecné pifedloZeni je projedndno a odsouhlaseno hejtmanem
Kralovéhradeckého kraje. Instrukce k zadani takovychto materialti do aplikace obdrzi
zpracovatelé od administrator aplikace, kterymi jsou odpovédni pracovnici
organiza¢niho oddéleni, na zdklad¢ pisemného souhlasu hejtmana. Pfedani téchto
materidlii organiza¢nimu oddéleni zajisti zpracovatelé nejpozdéji 3 dny pred jednanim
rady, ve zvlasté vyjimecnych piipadech do 10:00 hodin v den pied schizi. Materialy,
které byly predloZeny k projednani dodate¢né (tzv. ,,na stiil*) musi byt nasledné
vloZeny do aplikace ,,Evidence usneseni“ v elektronické podobé tak, aby byla
zajisténa nasledna moznost kontroly jejich obsahu.

4. Pozvanku a podkladové materidly zasle oddéleni organiza¢ni odboru vnitra
a krajsky zivnostensky tfad elektronicky ¢leniim rady nejpozdéji 5 dnid pted konanim
schiize (zpravidla patek), do 12:00 hodin.

5. Nesejde-li se dostatecny pocet Clenti rady, stanovi predsedajici nahradni termin
pro konani schiize rady tak, jak vyplyva z ¢lanku 3 odst. 3. O nihradnim terminu
jednéni rady bude bezodkladn¢ informovan feditel tfadu, vedouci jednotlivych odbort
a povéieni editofi a bude tento uveden v aplikaci evidence usneseni prostiednictvim
oddéleni organiza¢niho odboru vnitra a krajského zivnostenského uradu.



Clinek 2

Soucasti podkladovych materiala je zejména:

a)

b)

uvodni list predklddaného materidlu s navrhem na usneseni vcetné¢ odkazil
na prijata usneseni k projednavanému materialu, opatifeny podpisy predkladatele,
schvalovatele, zpracovatele, ptikazce operace a piipadné¢ dalSich osob,
se kterymi byl matrial projednan; na uvodnim listu k pfedkladanému materialu
musi byt jednoznacné uvedeno, zda navrhované usneseni bude mit vliv
na rozpocet Kralovéhradeckého kraje, samotny text usneseni smérujiciho
Kk realizaci vydaji z rozpo¢tu kraje musi vZdy obsahovat konkrétni ¢astku,
k jejimuZ vydani by mélo na zakladé usneseni dojit.

divodova zprava, ktera zpravidla obsahuje:

= zhodnoceni dosavadniho stavu a rozbor piicin nedostatkli

= zdGvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad

dalsi ptilohy dle potieby, pficemz prilohy, které maji tvorit soucast usneseni,
musi byt pfimo Vv textu usneseni jednozna¢né specifikovany a musi byt na né
adresné odkazovano.

Formalni nalezitosti podkladovych materidlti jsou uvedeny v ptiloze €. 2 jednaciho

radu.

Adresati pisemnych materiali pro schiize rady:

hejtman kraje

vedouci odboru vnitra a krajsky zivnostensky urad
vedouci ekonomického odboru

organizacni oddéleni pro potiebu zapisu

Ostatni tcastnici jednani rady maji podkladové materialy k dispozici v elektronické
podob¢ prostiednictvim aplikace ,,Evidence usneseni umisténé na intranetovych
strankach krajského uradu.

Clinek 3

Nejpozdéji do druhého dne po zasedani schiize rady informuje oddéleni organizacni
odboru vnitra a krajsky zivnostensky ufad teditele ufadu a vedouci jednotlivych
odboril o schvalenych, neschvélenych, odlozenych a pozménénych bodech programu
jednani rady.

Bezprostiedné po ovéieni zépisu ze schiize rady a jeho podepsani hejtmanem zasle
oddéleni organiza¢ni odboru vnitra a krajsky Zivnostensky ufad usneseni rady
v elektronické podobé& pfislusnym adresatim. Clentim zastupitelstva zale zaroven
zapis Z jednani rady.
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Adresati usneseni rady

= Clenové zastupitelstva

= feditel krajského utradu

= vedouci odbori krajského tradu
= organiza¢ni oddéleni KU

= legislativni a pravni oddéleni KU
= tiskové odd&leni KU
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Priloha ¢é. 2

VZOR UVODNIHO LISTU PREDKLADANEHO MATERIALU

Krdlovéhradecky kraij

Pro . schiizi:
Rady Kralovéhradeckého kraje

Konanou dne:

K bodu:
Predklada: NAVRH USN. ZK/N

Rada Kralovéhradeckého kraje
Schvalil:

Zde se uvede predkladany navrh usneseni, ktery musi byt
: strucny, jasny a vystizny — pouzije se formatovani nastavené
Na zakladé: aplikaci ,,Evidence usneseni" (typ pisma, Cislovani, odrazky).
V ukladaci éasti se uvede osoba, které se ukol dava a je nutno
doplnit termin (termin se doplriuje dle pokyn(d uvedenych
- v manualu k aplikaci ,,Evidence usneseni™.
Projednano:
II. uklada
osoba, které se Ukol dava

K jednani pFizvan: ,
termin:

Zpracoval:

Napsal:

Dopad na rozpocet:
ANO / NE
vyberte jednu z moznosti

Pivovarské nam. 1245 tel: 495817 111 e-mail: posta@kr-kralovehradecky.cz
500 03 Hradec Kralové fax: 495 817 336 web: http://www.kr-kralovehradecky.cz
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