Priloha ¢. 7

Pravidla k nékterym rozpo¢tovym polozkam a jejich vyuctovani piijemcem

1. Stravovani
a) cena

e U okresnich a krajskych kol soutézi a prehlidek mize organizator poskytnout jidlo a piti
¢lenim poroty vV maximalni vysi 85,- K¢&. Pokud soutéz trva déle nez 11 hodin, mize
organizator poskytnout porotctim (rozhod¢im) dalsi jidlo.

b) forma

e nékup potravin

e nakup sluzeb stravovaciho zafizeni — pfednostné¢ bude vyuzito sluzeb Skolnich jidelen,
které nebudou Uc¢tovat osobni rezii, a uvafené jidlo pro ucastniky soutéze Si stravovaci
zafizeni zapocita do svych vykonua

e zvolena forma poskytnutého jidla a piti je v kompetenci potadajici organizace.

c) dolozeni vydaju

e u nakupu potravin - vydaje budou dolozeny paragonem, ktery musi obsahovat vSechny
nalezitosti ucetniho dokladu (podrobny rozpis nakoupenych potravin, pocet kusu,
popiipadé hmotnost, cenu za jednotku, cenu celkem)

e u nakupu sluzeb stravovaciho zafizeni - vydaje budou dolozeny fakturou nebo dokladem
za hotové, které musi obsahovat pocet stravovanych osob, cenu za poskytnutou stravovaci
sluzbu a cenu celkem

e do vyuctovani se zahrnuji i ptipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych
organti soutézi, organizacnich $tabu apod.

Vzhledem kvysi dotace na realizaci soutézi a piehlidek je nutné pfizpusobit naklady
na obcerstveni Ci stravné tak, aby byly prvotné zabezpeceny finan¢ni pozadavky na vécna ocenéni
a jizdné.

2. Ubytovani

Organizator musi pfednostné vyuzit sluzeb v resortu Skolstvi - domovli mladeZze a internatd.
Vydaje na ubytovani jsou limitovany vysi rozpoctu konkrétni soutéze ¢i piehlidky a podminkou,
ze finan¢ni prostiedky poskytnuté ze statniho rozpoctu musi byt hospodarné vyuzity.

Do vyuctovani se zahrnuji i ptipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organt
soutézi, organizacnich $tabu apod.

3. Jizdné
Organizace poskytuje soutézicim a pedagogickému doprovodu uthradu jizdného hromadnym
dopravnim prostfedkem s vyjimkou MHD.
a) dolozeni vydaju
e soutézici, pedagogicky doprovod - vydaje budou doloZeny jednosmérnou jizdenkou
s datem odpovidajicim datu konani soutéze ¢i piehlidky; z ptipadné hromadné jizdenky
musi byt ziejmé, za jaky pocet ucastnikti je hrazena
e (Clenové poroty (rozhod¢i) - viz vyse; v ptipadé vyuziti jiného zpisobu dopravy lze
V tomto piipad€ jizdné uhradit ve vySi jizdného hromadnym dopravnim prosttedkem
V cen¢ obvyklé.




b) evidence jizdného

vyplaceni jizdného je evidovano na Prezenéni listiné soutéZicich (pifiloha ¢. 3) na Prezencni listiné
poroty/rozhod¢ich, pedagogického doprovodu (pfiloha ¢. 4). Dolozené jizdenky budou oznaceny
Cisly (pfipadné jmény) shodnymi s ¢isly (pfipadné jmény) uvedenymi v prezenénich listinach.

Do vyuctovani se zahrnuji i pfipadné vydaje spojené se zasedanim fidicich a pomocnych organii
soutézi, organizacnich §tabi apod.

4. Material
a) ptipustné polozky
e materidl jednoznacné se vztahujici k akci, ktery je béhem akce minimalné z vétsi Casti
spotfebovan - napt. kancelaisky papir, ¢tvereCkovany papir, chemikalie. ..
e material slouzici k evidenci a archivaci soutéze - napi. poradace, eurofolie, ...
b) nepfipustné polozky
e material, ktery neni béhem akce z v¢étsi Casti spotiebovan - napf. psaci soupravy...
e drobny dlouhodoby majetek
c) dolozeni vydaju
e pokladni doklad - musi obsahovat v§echny nalezitosti i¢etniho dokladu (podrobny rozpis
nakoupeného materialu, pocet kust, poptipadé hmotnost, cenu za jednotku, cenu celkem)
o faktura - dtto
e interni doklad - dtto

Je-li materidl pouzit jako vécné ocenéni, z piehledu nakoupeného materialu musi byt toto ziejmé.

5. Vécna ocenéni
Ud¢€lovani vécnych ocenéni se fidi § 6 vyhlasky ¢. 55/2005 Sb.

6. Sluzby

a) najemné
e Vpfipad¢, Zze se akce kona ptimo v SZ DVPP, skole nebo Skolském zatfizeni zfizovaném

krajem bude G¢tovan podil na provozmich ndkladech spojenych s akci. Organizace musi
vychazet ze smluvnich vztaht, které se tykaji uhrad vydaji za elektiinu, vodu, apod. -
naklady musi organizace dolozit konkrétnim vypoctem (spotfeba energie na m2/hod
vynasobena prostorami v m 2 a po¢tem hodin apod.) na vystaveném internim dokladu,

e Vv pfipadé, ze organizace nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach,
je akce kondna v jinych prostorach, prednostné ve Skolach a skolskych zafizenich, je
povinna respektovat podminky pronajimatele prostor — smluvni ndjemni vztah (najemné)
musi spliovat predpoklad hospodéarnosti vyuziti statnich prostfedkd, néklady musi byt
dolozeny dokladem vystavenym pronajimatelem, ktery musi spliiovat nalezitosti t¢etniho

doklad.

b) tisk a kopirovani materiala

e naklady musi byt doloZzeny dokladem (podaci doklad, faktura, interni doklad), ktery musi
obsahovat vedle ucelu tisku i propocet celkovych nakladi (pocet stran materialu, jeho
format a mnozstvi, cena za kus, celkova cena)

e Vpiipadé, Ze je materidl mnoZen v organizaci, organizace vystavi interni doklad, ktery
obsahuje ucel, pocet stran materialu, celkovy pocet stran, cenu za 1 kus v K¢ a celkovou
cenu Vv K¢ spolu s prohlaSenim o spravnosti dajl; celkové ndklady by nemély prevysit
120 % z ¢astky vynaloZené na nakup odpovidajiciho mnozstvi papiru;




C) spoje - postovné

naklady musi organizace dolozit dokladem za nakup

vV ptipadé nakupu vétSiho mnozstvi znamek (cenin) pro organizaci, je tfeba zpracovat
mistoptisezné prohlaSeni (s podpisem statutarniho zastupce organizace) o poctu kust
znamek urenych a skuteéné vyuzitych pro realizaci akce;

e) spoje - telefonni poplatky

naklady mohou uctovany pouze na zdklad¢ vypisu telefonnich hovorti souvisejicich
S realizaci soutézi a prehlidek

Vv pfipadé, ze organizace nemd moznost piimého vypisu hovorl, je tfeba zpracovat
mistopfisezné prohlaseni (s podpisem statutarniho zastupce organizace) o castce
hovorného piimo na kopii telefonniho uctu za piislusné obdobi;

7. Dohody o provedeni prace

musi obsahovat vesker¢ nalezitosti smlouvy dle zakoniku prace.

do vyuctovani organizace zahrnuje celkové finan¢ni prosttedky pied zdanénim

soucasti vyuctovani jsou i dohody o PP s autory uloh (pfipadné jejich feSeni) u téch
soutézi, jejichz charakter to vyzaduje

Néklady na vySe uvedené polozky mohou byt uplatnény pouze v rozsahu, ktery dovoluje ucelova
finan¢ni dotace MSMT na realizaci soutézi a piehlidek v pfislusném $kolnim roce.



