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ZE DNE: méstystim a dobrovolnym
NASE ZNACKA (&. j.): KUKHK-43020/APR/2021 svazkdm obci
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Zpracovani-vykazu-329654/
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Pii zpracovani ucetni zavérky za obdobi 12/2021 postupujte v souladu s ptislusnymi pravnimi predpisy,
zejména:

- zékonem &. 563/91 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou ¢&. 5/2014 Sb., v platném znéni,

- vyhlaskou ¢. 323/2002 Sb., v platném znéni,

- Ceskymi ucetnimi standardy.

- 11! vyhlaskou €. 403/2021, kterou se méni vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu, struktui‘e a
terminech udaji predkladanych pro vypracovani navrhu statniho zavére¢ného ictu a o rozsahu a
terminech sestaveni navrhi zavére¢nych ucta kapitol statniho rozpoctu, ve znéni pozdéjsich
predpisi. DiileZita zména — podrobnosti jsou popsany niZe.

Statni zavéreény ucet — zmeénal!l!!

Plati jiz pro zpracovani podkladu pro statni zavéreény ucet za rok 2021!!!!

Dne 1. 1. 2022 nabyde uc¢innosti vyhlaska ¢. 403/2021, kterou se méni vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o rozsahu,
struktufe a terminech idaji pfedkladanych pro vypracovani navrhu statniho zavére¢ného Gcétu a o rozsahu a
terminech sestaveni navrhii zavérecnych Ut kapitol statniho rozpoctu, ve znéni pozdéjsich predpist. Vyhlaska
¢. 403/2021 Sb. vymezuje novy rozsah a strukturu udaju predavanych dotéenymi subjekty pro Gcely vypracovani
navrhu statniho zavéreéného Gétu za uzemni rozpoéty do CSUIS. Ze strany Ministerstva financi tak budou
pozadovany pouze vyznamné udaje, které nejsou soucasti finan¢nich vykazt (vykaz FIN 2-12 M) a ucetnich
zaznamu (UCetni zavérka a pripadné¢ pomocny analyticky prehled), které dotcené subjekty v soucasné dobé
predavaji do CSUIS. Nové je také vymezen zpiisob piedavani tidaji, kdy jiz nebude vyuZivan dosavadni zptisob
predavani prostfednictvim klasické posty ¢i datové schranky ve formatu PDF, ale dotéené subjekty budou
piredavat tidaje prostirednictvim CSUIS, tak jako je tomu v piipadé vykazu FIN 2-12 M & dalSich vykazi.
Obce a DSO budou predavat udaje do CSUIS prostiednictvim krajského tfadu Kralovéhradeckého kraje.

Vsechny obce a DSO zpracovavaji a pfedavaji: Tabulku ¢. 1 — Pfehled uvért, zapijcéek a navratnych
finanénich vypomoci pfijatych od finanénich instituci, jinych fyzickych a pravnickych osob k 31. 12. 2021 (dale
v Pokynech jen ,,Tabulka ¢. 1 — Statni zavére¢ny tcet*).

Pouze krajské mésto zpracovava a predava navic: Tabulku ¢. 3 — Vysvétleni vyznamnych skute¢nosti v roce
2021 (dale v Pokynech jen ,,Tabulka ¢. 3 — Statni zavérecny ucet™)

Postup obci a DSO pfi zpracovani zavére¢ného Gctu bude nasledujici:

- zpracuji pfisluSnou tabulku ve svém softwaru.

- vystoupi tabulku ve formatu XML.

- tabulku ve formatu XML zaslou na krajsky afad, tak jako ostatni vykazy.

Na naSich strankach v metodice najdete vyhlasku ¢. 403/2021 Sh. a Metodicky pokyn odboru 12 -

Financovani uzemnich rozpocti k vyhlasce ¢. 403/2021, kterou se méni vyhlaska ¢. 419/2001 Sb., o

rozsahu, struktufe a terminech udajt predkladanych pro vypracovani navrhu statniho zavére¢ného uctu a o

rozsahu a terminech sestaveni navrhi zavéreénych G¢ta kapitol statniho rozpoétu, ve znéni pozdéjsich

predpisu.

Metodicky pokyn odboru 12 naleznete i na strankach MF CR.

https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/uzemni-rozpocty/metodicka-podpora/2021/metodicky-pokyn-k-

vyhlasce-c-403-2021-43817

[ Pedavani vykazii za obdobi 12/2021 |

Pokud jste v pribéhu 4. ¢tvrtleti tohoto roku zrusili PO, musite i za ni ptedkladat vykazy. Informaci o
zru$eni, slouceni ¢i vzniku PO zaslete na oddéleni vykaznictvi a financovani obci KU Kralovéhradeckého kraje
k rukdm Ing. Zilvara.

Vykaz Ptiloha ucetni zavérky musi byt fadné vyplnéna nejen v tabulkovych cCastech, ale také v ¢astech
textovyeh, v souladu s pravnimi ptedpisy.
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U USC a DSO je nezbytné dodret:

U prispévkovych organizaci je nezbytné dodrZet:

O mezivykazové a vnitrovykazové vazby platné v roce 2021.

USC a DSO piedavaiji za obdobi 12/2021 tyto vykazy:

PO E

B oo~

Vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
Rozvaha v K& na dvé desetinnd mista,
Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,

Pfilohu uidetni zz’wérki v K& na dvé desetinna mista, {6ChRICKOU Soucasti prilohy jsou'i casti GARANCE
Pomocny analyticky piehled (dale PAP)

V ucetnim obdobi roku 2021 nepreddvaji pomocny analyticky prehled (icetni zaznamy) podle § 3a
vyhlasky ¢ 383/2009 Sb., v platném znéni, téz obce, jejichz pocet obyvatel je k 1. lednu 2020 mensi nez
3000 a prispévkové organizace, jejichz aktiva celkem (netto) nepiesahuji k 31. prosinci 2019 nebo k 31.
prosinci 2020 vysi 100 000 000 K¢.

V Metodice tvorby PAP dochdzi k aktualizaci Prilohy ¢. 1 - Ciselnik Partneri PAP, a to v ndvaznosti na
ciselniky zemi a mezinarodnich instituct pouzivanych spolecné ECB a EUROSTAT. Zmény reaguji na
aktudlni mezindarodni politickou situaci a vychazi z mezindrodnich dohod a vimluv. Dale v Casti X PAP
dochazi ke zruseni vykazovani identifikatorii verejnych zakazek z elektronického trziste. Aktualizovand
Metodika tvorby PAP se pouzije poprvé v ramci sestavovani PAP k 31. 3. 2021.

https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

v s

Piehled o penéZnich tocich a o zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista,

Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zméndach viastniho kapitilu (sestavuji) pFeddavaji pouze
organizace, které k rozvahovému dni za posledni dva roky po sobé jdouci (. v letech 2019 a 2020)
splnily soucasné obé kritéria (v obou letech) dle § 18 a § 20 odst. 1 pism. a) v bodech 1 a 2 zdkona ¢.

563/1991 Sb. v platném znéni.

Ro¢ni idaje o poskytnutych garancich (viz Zakon ¢. 25/2017 Sb.)

Ro¢ni idaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru (viz Zakon ¢. 25/2017 Sb.)
Tabulka €. 1 — Statni zavéreény ucet — predavaji vSechny obce a DSO

Tabulka €. 3 — Statni zavérecny ucet — predava pouze Statutarni mésto Hradec Kralové. Pro predavani
Tabulky €. 3 plati obdobné podminky jako pro Tabulku ¢. 1, véetné terminu piedani.

Prispévkové organizace zrizené obcemi predavaji za obdobi 12/2021 tyto vykazy:

1. Rozvaha v K¢& na dvé desetinné mista,


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

2. Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

3. Prilohu ucetni zévérki v K¢ na dvé desetinna mista, _

4. Pomocny analyticky piehled (dale PAP)

V ucetnim obdobi roku 2021 nepredavaji pomocny analyticky prehled (iicetni zaznamy) podle § 3a
vyhlasky ¢ 383/2009 Sb., v platném znéni, téz obce, jejichz pocet obyvatel je k 1. lednu 2020 mensi nez
3000 a prispévkové organizace, jejichz aktiva celkem (netto) nepiesahuji k 31. prosinci 2019 nebo k 31.
prosinci 2020 vysi 100 000 000 K¢.

V Metodice tvorby PAP dochdzi k aktualizaci Prilohy ¢. 1 - Ciselnik Partneri PAP, a to v ndvaznosti na
ciselniky zemi a mezindarodnich instituci pouzivanych spolecne ECB a EUROSTAT. Zmény reaguji na
aktudlni mezindrodni politickou situaci a vychdzi z mezindrodnich dohod a timluv. Ddle v Casti X PAP
dochazi ke zruseni vykazovani identifikatorii verejnych zakazek z elektronického trziste. Aktualizovanad
Metodika tvorby PAP se pouzije poprvé v ramci sestavovani PAP k 31. 3. 2021.

https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace

5. Prehled o penéZnich tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista,
- Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zméndch viastniho kapitalu (nesestavuji) nepfeddvaji prispévkové
organizace, které vedou uicetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu (§ 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.).
- Vykaz Prehled o penéznich tocich a o zméndch viastniho kapitalu (sestavuji) pireddvaji pouze
prispevkové organizace vedoucit ucetnictvi v plném rozsahu, které k rozvahovému dni za posledni dva
roky po sobé jdouct (1j. v letech 2019 a 2020) splnily soucasné obé kritéria (v obou letech) dle § 18 a §

20 odst. 1 pism. a) v bodech I a 2 zakona ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni.
6. Ro¢ni udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru (viz Zakon ¢&. 25/2017 Sh.)

| Organizacni a technické poznamky |

1. Zasilani vykazi

Pii zasilani vykazi na adresu vyk@kr-kralovehradecky.cz , prosim, nedavejte poZadavek na
OZNAMENI O PRECTENI ZPRAVY. Tento poZadavek zpusobuje problémy pii zpracovani vykazi.
Informaci o zpracovani Vam zasle nas software automaticky.

V ptipadé, ze posilate opravu vykazi (format XML), prosim, na konci pfedmétu piipojte text ,,OPRAVA®,
naptiklad: WinVYK25 12/2021 10.01.2022 12:39:56 00579246 Obec Rohenice OPRAVA.

2. Prijem vykazi


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace
mailto:vyk@kr-kralovehradecky.cz

Vykazy zaslané na adresu vyk@Kkr-kralovehradecky.cz jsou pfijimany ke zpracovani v pracovni dobé, po
zakladnim zpracovani o tom obdrzite informaci. Tudiz vykazy je mozZno zasilat v prib&hu celého dne, véetné
vikendtl, av8ak zpracovani probéhne v ramci bézné pracovni doby.

3. Predmét mailu s vvkazy ve formatu XML

a. Vykazy ve formatu XML za vSechny okresy zasilejte na Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje pouze
na spole¢nou e-mailovou adresu:

vvk@kr-kralovehradecky.cz

b. Na adresu vyk@kr-kralovehradecky.cz zasilejte pouze vykazy ve formatu
XML!!! Tato adresa slouzi vyhradné k nahravani vykazi do naseho ekonomického systému.

€. Pro jednoznacnou identifikaci pfichozich dat je nutné uvadét piresné specifikovany piredmét e-mailu.
Pfedmét e-mailu musi mit nasledujici strukturu:

WinVY K25 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnnnnnnm.....

WinVYK25 navesti

mezera
mm aktualni obdobi (mésic) zasilaného vykazu
/ lomitko
reer aktualni obdobi (rok) zasilaného vykazu
mezera
dd.mm.rrrr datum vytvofeni davky vykazu

dd —den

tecka

mm — mésic

tecka

reer —rok
mezera
hh:mm:ss okamzik - ¢as vytvorfeni davky dat

hh — hodina

dvojtecka

mm — minuta

dvojtecka

ss — sekunda
mezera
HHH ICO organizace, 5 az10 mist, pfipadné doplnéno nulami zleva *
mezera
nnnnn.... nazev organizace (nepovinné, délka omezena celkovou délkou véty 255 znakil)
Napiiklad:

WinVYK25 12/2021 10.01.2022 12:34:56 272680 Obec Bozanov
WinVYK25 12/2021 10.01.2022 12:39:56 579246 Obec Dohalice
WinVYK25 12/2021 11.01.2022 05:14:11 857564 Obec Rikov

WinVYK25 12/2021 18.01.2022 05:18:11 12345678 ZS Zbeénik

Na zakladé zkuSenosti se zpracovanim ro¢nich vykazi, Vas prosime, abyste ve ¢tvrtletich (za jednu
organizaci) zasilali vS§echny vvkazy, pripadné i PAP najednou. Jeden mail bude tudiZ obsahovat vice
piiloZenych soubori. Rada udetnich jednotek jiZ takto postupuje nyni. Informace, kterou po nahrani
vykazii obdrzZite, bude pro Vas prehlednéjsi a uplna.



mailto:vyk@kr-kralovehradecky.cz
mailto:vyk@kr-kralovehradecky.cz
mailto:vyk@kr-kralovehradecky.cz

*UPOZORNENI: pfi zpracovani vykazii v minulych mésicich se v nékterych ptipadech stavalo, Ze po doplnéni
nul v ramci IC (doplnéni nulami zleva) nebyl mail s vykazem pfijat.

4. Kontrola zaslanych vykazi

KdyzZ odeslete Vase vykazy ke zpracovani na adresu vyk@Kkr-kralovehradecky.cz obdrzite informaci o
zpracovani téchto vykazi. V pfiloZeném souboru jsou informace o zpracovani vykazi, pfipadné chyby a
opisy vykazu. Jde o opis vykazii, které jsou aktualné nahrany (prijaty) do naseho ekonomického systému.

Bézné si kontrolujete informaci o zpracovani dat a predevsim chyby. Prosim vénujte i pozornost opisu
zaslanych vykazi. Zobrazuje se zde posledni — aktualni stav nahranych vykazii. Prosim, ovéite si, zda byl
Vas zaslany vykaz Fadné nahran.

5. U&tovani bezplatng pievzatych a pfedanych ochrannych pomiicek

Je tieba zauctovat bezplatn€ prevzaté nebo predané ochranné pomicky.
e Doporuceny postup uctovani od MV CR a MF CR mame v nasi metodice na strankach kraje nebo jej
naleznete na nize uvedeném linku:

https://www.mvcr.cz/clanek/stanovisko-ministerstva-vnitra-a-ministerstva-financi-k-rozdavani-
ochrannych-rousek-obcanum-obce-z-hlediska-zakona-0-obcich-a-predpisu-v-oblasti-ucetnictvi.aspx

o Ocenéni a G¢tovani bezaplatnych pievodi ochrannych prostfedkii na skolska zatizeni najdete
na nize uvedeném linku:

https://koronavirus.edu.cz/odkazy



mailto:vyk@kr-kralovehradecky.cz
https://www.mvcr.cz/clanek/stanovisko-ministerstva-vnitra-a-ministerstva-financi-k-rozdavani-ochrannych-rousek-obcanum-obce-z-hlediska-zakona-o-obcich-a-predpisu-v-oblasti-ucetnictvi.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/stanovisko-ministerstva-vnitra-a-ministerstva-financi-k-rozdavani-ochrannych-rousek-obcanum-obce-z-hlediska-zakona-o-obcich-a-predpisu-v-oblasti-ucetnictvi.aspx

Shrnuti:

12/2021 HK / USC+PO

A. Termin zasilani vvkaza za:

vykazy Fin 2 - 12 M nejpozdéji do 24. 1. 2022
ostatni vykazy USC nejpozdéji do 7. 2. 2022
Tabulka ¢. 1 — Statni zavérecny ucet nejpozdéji do 7. 2. 2022
vykazy PO nejpozdéji do 7. 2. 2022

Organizace piedavajici vykaz PAP si mohou domluvit individudlni termin pro piedani
vykazii.

B. Vvkazy predeijte:

1) v elektronické formé ve formatu XML (vyhlaseném MF CR). Tyto soubory zaslete na e-mailovou
adresu:

vyk@kr-kralovehradecky.cz

Dany mail s vykazy ve formatu XML ma zavazny format piredmétu, ktery je nutno dodrzet:
WinVY K25 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss IIIITIIIII nnnnnnnnnnnnnnnnnnn.....
Napiiklad: WinVYK25 12/2021 05.01.2022 12:39:56 00579246 Obec Dohalice

WinVYK25 12/2021 16.01.2022 12:39:56 00579246 Obec Dohalice OPRAVA

Zaroven obce a DSO zaSlou také tabulky konsolidaci a dotaci mailem (vykazy.hk@kr-kralovehradecky.cz),
tak jako kazdy mésic.

2) ve formé opisu vykazi v PDF, (dle vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., v platném znéni a vyhlasky 410/2009 Sb.,
V platném znéni).
Obce, DSO a PO zasilaji pres datové schranky.

Vykaz PAP se nebude predavat ve formé opisu vykazu v PDF, vykaz PAP se predava pouze
Vv elektronické formé.

C. Kontaktni osoba:

Renata Cerna, telefon 736 521 813 - pro USC, DSO
Bc. Véra Vaiikova, telefon 495 817 507, 606 021 037 - pro PO

Ing. Milan Zilvar wv.r.
oddéleni vykaznictvi a financovani obci
odbor analyz a podpory fizeni




