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Zadavaci dokumentace
k projektu

Rozvoj a zvySovani kompetenci pedagogickych pracovnikt Zakladni Skoly
Trutnov, V Domcich

(registracni ¢islo CZ.1.07/1.3.43/01.0030)

Nazev zakazky: Vzdélavaci kurzy pro pedagogické pracovniky skoly

Druh zakazky: sluzby

Udaje o zadavateli:

Nazev subjektu: Zakladni skola, Trutnov, V Domcich 488

Pravni forma: Pfispévkova organizace

IC: 64201121

DIC: CZ64201121

Adresa subjektu: V Domcich 488, 541 01 Trutnov

Kontaktni osoba: Ing. Zuzana Horakova Radova (feditelka Skoly)
tel.: 602612969, 499 813 076
e-mail: horakovaradova@zsvdomcich.cz

Projekt je spolufinancovan z ESF a statniho rozpo¢tu CR.
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1. Popis predmétu zakazky, termin a misto pInéni zakazky
Zakladni Skola Trutnov, V Domcich realizuje v obdobi 1. 3. 2012 — 28. 2. 2014 projekt s ndzvem
,Rozvoj a zvySovani kompetenci pedagogickych pracovnikd Zakladni Skoly Trutnov, V Domcich”.

V souvislosti s timto projektem vyhlasuje vybérové fizeni na dodavatele vzdélavacich sluzeb a sluzeb

spojenych s realizaci kurzQ.

Jedna se o nasledujici kurzy rozdélené do klicovych aktivit:

Klicova aktivita ¢. 1: DVPP se zaméfenim nha vyuzZivani ICT ve vyuce a zvySovani znalosti

Tato klicova aktivita bude dle predpoklddaného harmonogramu probihat v mésicich kvéten —
prosinec 2012, Unor — srpen, listopad — prosinec 2013 a leden 2014, pficemZ zména harmonogramu

je moznd. Kurzy budou realizovany dodavatelem vzdéldvacich sluzeb v prostorach Skoly.

Zaméreni kurzu (jednodenni) Pocet osob | Pocet Pocet Maximalni cena Maximalni cena
skupin | vyucovaci za skupinu/kurz celkem
ch hodin
MS PowerPoint | — vytvareni prezentaci pro 41 4 6 13 000 K¢&/kurz 52 000 K¢
potteby vyuky na Z5
MS PowerPoint Il. — pokro¢ild prace 16 2 6 13 700 Ké/kurz 27 400 K¢
s prezentacemi
MS Word I. — tvorba material(i pro vyuku na Z$ 41 4 7 13 000 Ké/kurz 52 000 K¢
MS Word II. — tvoFeni material( pro vyuku na Z5 na 41 4 6 13 500 Ké/kurz 54 000 K¢
pokrocilém stupni
MS Excel I. — tvorba materiald pro vyuku na zS 41 4 7 13 000 Ké/kurz 52 000 K¢
MS Excel Il. — vytvéaieni materild pro vyuku na z8 16 2 7 13 700 Ké/kurz 27 400 K¢
na pokrocilém stupni
MS Excel lll. — vyuzivani pokrocilych nastrojd a 16 2 7 13 700 Ké/kurz 27 400 K¢
funkci
Prace a vyuzivani MS Outlook 16 2 6 13 000 K&/kurz 26 000 K¢
Interaktivni tabule pro efektivni a atraktivni vyuku 41 4 6 13 500 Ké/kurz 54 000 K¢
Zaméreni kurzu (dvoudenni) Pocet osob | Pocet Pocet Maximalni cena Maximalni cena
skupin | vyucovaci za osobu/kurz celkem
ch hodin
Prace s grafickym programem Adobe Photoshop 10 1 14 3050 30 500 K¢
K&/osoba/kurz
Zaklady prace s programem CorelDRAW 10 1 12 2900 29 000 K¢
Ké/osoba/kurz

Pocet osob: Je uveden maximalni pocet osob za uvedeny pocet skupin.

Maximalni ¢astka za klicovou aktivitu ¢. 1 je 431 700 K¢.
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Kliéova aktivita é. 2: Podpora profesniho rozvoje pedagogickych pracovnikti Skol a Skolskych

zarizeni v oblasti kurikuldrni reformy

Tato klicova aktivita bude dle predpoklddaného harmonogramu probihat v mésicich kvéten,
cervenec, srpen, fijen, listopad 2012, bfezen, duben, Cervenec, srpen, fijen, prosinec 2013 a leden
2014, pficem? zména harmonogramu je moznda. Skoleni budou probihat formou dvoudennich

vyjezdnich kurz(l (spojenim 2 jednodennich kurz().

Zaméreni kurzu (dva jednodenni kurzy Pocet Pocet Pocet Maximalni cena | Maximalni cena
budou spojeny do dvoudennich kurza) osob skupin | vyucovacich za osobu/kurz celkem
hodin
Tymova prace 41 2 8 1200 49 200 K¢
Ké/osoba/kurz
Jak komunikovat v problémovych a obtiznych 41 2 8 1200 49 200 K¢
situacich Ké&/osoba/kurz
Asertivita a metody tréninku 41 2 8 1350 55 350 K¢
K&/osoba/kurz
Pfic¢iny a nasledky stresu, jeho odstrafiovani a 41 2 8 1500 61 500 K¢
prevence Ké&/osoba/kurz
Rozvoj klicovych kompetenci pfi feSeni 41 2 8 1200 49 200 K&
krizovych situaci Ké/osoba/kurz
Prace a jeji organizace 41 2 8 1350 55 350 K¢
Ké/osoba/kurz

Pocet osob: Je uveden maximalni pocet osob, fakturovan bude skutecny pocet ucastnik(l kurzu.

Maximalni ¢astka za klicovou aktivitu €. 2 je 319 800 K¢.

V souvislosti s touto kliCovou aktivitou bude dodavatelem vzdélavacich sluzeb zajiSténo také
ubytovani, pronajem a obcerstveni:

Prondjem (K¢/den) 1700 Ke&x 12 =20400 K¢ s DPH, 17 000 K¢ bez DPH.

Skolici prostory budou odpovidat poétu cilové skupiny a budou pfizptisobeny potifebam lektora i
kurzistl. Misto Skoleni bude v okruhu 50 km od mésta Trutnov.

Obéerstveni (Ké/osoba/skol. den) 200 K& x 246 = 49 200 K¢ s DPH, 41 000 K¢ bez DPH.
Obcerstveni bude formou teplé i studené kuchyné.

Ubytovani (Ké/osoba/noc) 800 K¢ x 123 = 98 400 K¢ s DPH, 82 000 K¢ bez DPH.
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Ubytovani se bude nachazet v misté Skoleni, popf. v blizkém okoli.

Maximalni ¢astka za ubytovani, prondjem, obcerstveni je 140 000 K¢ bez DPH, 168 000 K¢ s DPH.

Klicova aktivita €. 3: DVPP se zaméfenim na jazykové kompetence vyuzZitelné pti vyuce predmétu

Tato klicova aktivita bude dle predpokladaného harmonogramu probihat v mésicich duben — ¢erven,
zafi — prosinec 2012, leden — cerven, zafi — prosinec 2013, leden — Unor 2014, pficemZz zména
harmonogramu je mozna. VSechny kurzy budou probihat v prostorach Skoly. Vyuka bude realizovana
formou vzajemné konverzace mezi Ucastniky a lektorem, procvi¢ovanim gramatiky a nacvi¢ovanim
modelovych situaci.

Zaméreni kurzu Pocet osob Pocet Pocet Maximalni cena za Maximalni cena
skupin vyucovacich skupinu/vyué.hodin celkem
hodin u
Anglicky jazyk pro zacatecniky 20 2 60 500 K¢/vyucovaci 60 000 K¢
hodina
Anglicky jazyk pro pokrocilé 10 1 60 560 K¢/vyucovaci 33 600 K¢
hodina

Pocet osob: Je uveden maximalni pocet osob, fakturovan bude skutecny pocet ucastnikl kurzu.

Maximalni ¢astka za kli¢ovou aktivitu €. 3 je 93 600 K¢.

Klicova aktivita €. 4: E-learning

Obsahem této klicové aktivity je zakoupeni 3 e-learningovych kurz( a jejich nasledné vyufZiti cilovou
skupinou. Duraz u téchto e-learningovych kurzl je kladen na to, aby byly zcela funkéni, prehledné
graficky zpracované a jednoduché z hlediska ovladani. Kurzy budou pilotné ovéreny pedagogickymi
pracovniky skoly, akreditovany skolou, dodavatelem implementovany na webové stranky skoly a
nasledné vyuzity cilovou skupinou ke vzdélani. Dodavatel také vytvofi navod pro praci se-
learningovym kurzem. Pro jednotlivé Gcastniky kurzu budou vytvoreny prihlasovaci jména a hesla.

Metodici e-learningovych kurz(i budou zajistovat obsahovou néplii jednotlivych kurzl (po konzultaci
s dodavatelem).

E-learningové kurzy ¢. 1 a 2 jsou svym obsahem zaméreny na oblast podpory profesniho rozvoje
pedagogickych pracovnik( skol a Skolskych zafizeni v oblasti kurikularni reformy. E-learningovy kurz
¢. 3 je zaméren na podporu profesniho rozvoje pedagogickych pracovnik( v oblasti vyuky technickych
a pfirodovédnych obori a femesel.
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Zaméreni kurzu Rozsah Pocet Predpokladana max. Predpokladana max.
(pocet slidu cenas DPH (jednotka | cena bez DPH (jednotka
normostran) »sluzba®) »Sluzba®)
1. Jak pracovat s predskolaky 60 150 142 400 118 667
2. Reedukace pro déti se SPU 70 175 163 600 136 333
3. Algoritmizace a programovani 60 150 161 150 134 292

Celkova cena ¢ini 467 150 K¢ véetné DPH, 389 292 K¢ bez DPH.

2. Nabidkova cena zakazky a dalSi ujednani vztahujici se ke vzdélavacim
sluzbam
Celkova cena zakazky na kurzy, e-learning, prondjem, obcerstveni a ubytovani ¢ini 1480 250 K¢
s DPH, 1374 392 K¢ bez DPH. V nabidce musi byt rozepsdna cena bez DPH, s DPH a cena jednotkova
za kurzy, e-learning, ubytovani, prondjem, cestovné a obcerstveni. Ve vybérovém fizeni bude
zohlednéna cena s DPH.

Dle zdkona o DPH se DPH u kurz(i DVPP neuplatiiuje, u e-learningovych kurzl a doprovodnych sluzeb
je DPH 20 %.

V$echny kurzy museji byt akreditovany MSMT v oblasti dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovniki
v dobé jejich konani. Nazvy nabizenych kurzd nemusi byt totoZzné s nazvy kurzd v projektu, ale jejich
obsahova napli musi byt stejna.

Dodavatel vzdéldvacich sluzeb zajisti ke vSem kurzim prezencni listiny, certifikdty o absolvovani
kurzu a hodnotici dotazniky. U e-learningovych kurz( bude zajistén navod pro praci s témito kurzy.
Vsechny tyto dokumenty budou oznaceny povinnym logolinkem, ndzvem a registracnim cislem
projektu.

3. Nalezitosti nabidky, termin a misto pro podani nabidky
Nabidka musi byt zadavateli poddna v pisemné ve dvou vyhotovenich (original a kopie), v ceském
jazyce v jedné radné uzaviené obdlce. Tato obdlka bude zfetelné oznacena nazvem verejné zakazky a
tdajem ,NEOTVIRAT.

Jednotlivé listy nabidky musi byt pevné svazany, nabidka bude obsahovat:

- identifika¢ni udaje dodavatele

- identifika¢ni Udaje kontaktni osoby ve véci zakazky (telefon, e-mail)

- cenovou nabidku zpracovanou dle poZzadavk( uvedenych v zadavaci dokumentaci
- podrobna charakteristika sluzeb
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- pisemny navrh smlouvy podepsany opravnénou osobou (navrh musi minimalné obsahovat
identifikacni Udaje dodavatele, charakteristiku dodavky sluzeb, celkovy i jednotkovy rozpis
cen bez DPH a s DPH, platebni podminky, ujednani o archivaci a kontrole dokumentt
souvisejicich s projektem, platebni podminky — délku splatnosti faktur aj.)

- doklady prokazujici poZzadavky na zakladni kvalifikacni a profesni kvalifikacni predpoklady

- doklady prokazujici akreditaci kurzd pro DVPP a akreditaci instituce

- podpis osoby, ktera je opravnéna jednat jménem uchazece.

Nabidky budou podavany v pisemné formé osobné na sekretariat skoly v pracovnich dnech od 8:00
hod. do 14:00 hod. nebo postou na adresu: Zakladni Skola Trutnov, V Domcich 488, 541 01, Trutnov.
Nabidky je moZno podavat do 9. 4. 2012 do 10:00 hod. Pokud bude nabidka doru¢ena po tomto
terminu, nebude do vybérového fizeni zafazena.

4. Kritéria pro hodnoceni nabidky
Hodnoceni nabidek bude provadéno pomoci jediného hodnoticiho kritéria stanoveného v této
zadavaci dokumentaci:

cena —vaha 100 %

Bude hodnocena nabidkova cena s DPH, k hodnoceni bude pouZit nasledujici vzorec:

nejvyhodnéjsi nabidka (tzn. nejnizsi cena) x vaha vyjadiena v % ( 100)
cena hodnocené nabidky

evvs

kritérium. Nabidka, kterd dosahne nejvice bodd, se stane vitéznou nabidkou.

5. Pozadavky na kvalifikaci
UchazeC je povinen pti poddni nabidky prokdzat splnéni zdkladnich kvalifikacnich a profesnich
kvalifikacnich predpoklad( dle § 53, 54 a 56 zdkona o vefejnych zakazkach, ¢. 137/2006 Sb.,
v platném znéni:

- Cestné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikaénich predpokladi dle § 53 zdkona ¢&.
137/2006 Sb. v aktudlIni verzi.

- Prostou kopii vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan. Tento vypis nesmi byt starsi nez 90 kalendarnich dn( ke dni
podani nabidky.
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- Prostou kopii dokladu o opravnéni k podnikdni, pokud toto opravnéni neni jiz patrné
z dokladu predkladaného dle predchoziho bodu. Tento doklad nesmi byt starSi nez 90
kalendarnich dnl ke dni podani nabidky.

- Prostou kopii dokladu osvédcujiciho odbornou zpUsobilost dodavatele — akreditace instituce
MSMT k provadéni vzdélavacich kurz( v oblasti DVPP, dale akreditace alespori 11 kurzl
DVPP uvedenych v predmétu zakdzky. Musi byt také doloZen pisemny zavazek, Ze akreditace
ostatnich kurz( budou doloZeny nejpozdéji pred zahajenim vzdélavacich aktivit.

- Seznam vyznamnych (obdobnych) dodavek realizovanych dodavatelem v poslednich 3
letech s uvedenim jejich rozsahu a doby poskytnuti.

6. Dalsi podminky a ujednani
Smlouva svybranym dodavatelem musi zavazovat dodavatele, aby umoznil vSem subjektlim
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z jehoZ prostfredkd je dodavka hrazena, provést kontrolu
doklad( souvisejicich s plnénim zakazky, kontrolu podle Zakona 563 z roku 1991 Sb. O Gcetnictvi,
Zakona 235 z roku 2004 Sb. O dani z pfidané hodnoty a to po dobu danou podminkami pro archivaci
v rdmci operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost, tj. do roku 2025.

Zadavatel si vyhrazuje pravo upfesnit podminky a rozsah pfedmétu plnéni, rozsah zakdzky omezit,
nevybrat Zadnou z nabidek, popf. zakdzku nezadat, pfipadné neuzavfit pfisluSnou smlouvu.

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
Vybrany dodavatel musi respektovat pravidla OP VK a realizovat zakdzku v souladu s témito pravidly.

Uchaze¢ nemuze Zadat nahradu za naklady, jez vznikly v disledku podani nabidky a vybérového
fizeni.

Dotazy vztahujici se k vybérovému Fizeni je moino zasilat na e-mailovou adresu
horakovaradova@zsvdomcih.cz, dotazy budou zodpovézeny do 3 pracovnich dnli. Odpovédi budou
zaslany vSsem ucastniklim vybérového fizeni.

Platby za vzdélavaci kurzy a za doprovodné sluzby budou probihat bezhotovostnim pfevodem na
zakladé faktur vystavenych dodavatelem za mésicni zdanitelna plnéni. Kazda faktura musi obsahovat
vSechny potiebné ndlezZitosti radného danového dokladu, splatnost faktur je nejméné 30
kalendarnich dni ode dne jejich vystaveni. U kurz(, kde je stanovena cena za osobu probéhne
fakturace dle skute¢ného poctu ucastnikd.

Nejedna se o zadavaci Fizeni dle zakona ¢. 137/2006 sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich
predpist.
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V Trutnové dne 27. 3. 2012 Ing. Z. Hordkova Radov3, feditelka skoly



