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2 SEZNAM ZKRATEK

Zkratka Vysvétleni

APR Rocni zprava o postupu projektu (Programu), (Annual Project Report)
CFCU Centralni finan¢ni a kontrakta¢ni jednotka (samostatné oddéleni MF)
CzK Koruna ceska

CczP Centrum pro zahrani¢ni pomoc (odbor MF)

CzP1 CZP — oddéleni piipravy a koordinace (oddéleni MF)

CzP 2 CZP — odd¢leni realizace, monitorovani a hodnoceni (oddéleni MF)
CR Ceska republika

EHP Evropsky hospodaftsky prostor

EIA Posouzeni vlivii na zivotni prosttedi (Environmental Impact Assessment)
ESVO Evropskeé sdruzeni volného obchodu

EU Evropska unie

EUR Euro

FM EHP/Norska

Finan¢ni mechanismus EHP/Norska

GOL Dopis KFM obsahujici rozhodnuti o udéleni grantu (Grant Offer Letter)
CHU Centralni harmonizac¢ni jednotka pro finan¢ni kontrolu

KFM Kancelat finanéniho mechanismu (v Bruselu)

KP Kone¢ny prijemce

KU KHK Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje

MF Ministerstvo financi

MoV Monitorovaci vybor FM EHP a FM Norska

MzZV Ministerstvo zahrani¢nich véci

NF Narodni fond (odbor MF)

NKM Narodni kontaktni misto

NNO Nestatni neziskova organizace

PCR Zavérecna zprava o projektu (Programu), (Project Completion Report)
PIP Plan implementace projektu (Programu), (Project Implementation Plan)
PIR Pribézna zprava o projektu (Programu), (Project Interim Report)

PRG Program

ZP Zprostiedkovatel Programu

Original

ZP D -001 Strana 7 z 80




MANUAL UPRAVUJICI REALIZACI PROGRAMU

grants Verze 2.1

nonway

3 UvoDp

Finanéni mechanismy EHP/Norska v CR podporuji integrovany regionalni rozvoj tizemi
prostiednictvim nenavratné finanéni podpory. Ceska republika je opravnéna vyuZivat tuto
podporu v ramci Memorand o porozuméni, ktera specifikuji oblasti podpory. FM EHP/Norska
umoznuji realizovat pomoc formou Individualnich projekt, Programt a Blokovych grantt.

Zakladnim cilem FM EHP/Norska je pfispét ke zmirnéni hospodéiskych a socidlnich rozdila
v Evropském hospodaiském prostoru. Pro naplnéni tohoto zakladniho cile je z FM
EHP/Norska poskytovana podpora investicnim a rozvojovym projektim v prioritnich
oblastech. Zadost o poskytnuti finanéni podpory projektu, ktery je mozné financovat ze
strukturalnich fondd EU nebo jinych dota¢nich tituld CR, nemidZe byt vramci FM
EHP/Norska predlozena.

Program

Program je koordinovanym portfoliem jednotlivych sub-projekti, ktery je zaméfen na
spole¢né (prostorové, odvétvove, tématicky) definované cile. Program se sklada z irovné
zprostiedkovatele a z urovné sub-projektu.

Zprostfedkovatel Programu funguje, na zékladé¢ delegované pravomoci, jako odpovédna
instituce s plnou finan¢ni odpovédnosti za piedloZzeny Program a za pievod plateb kone¢nym
ptijemcum. Konecéni pfijemci jsou odpovédni Zprostiedkovateli.

Aktivity programt financovanych z FM EHP/Norska dopliuji stavajici aktivity podporované
z prostiedkt EU a nesmi se s nimi ptekryvat.

3.1 VYCHODISKA A ZAKLADNI INFORMACE O PROGRAMU

Kralovéhradecky kraj usnesenim Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje ¢. ZK/6/255/2005
schvalil ptipravu Programu ve vybranych oblastech za ti€elem cerpani financnich prostredkt
z FM EHP a Norska. Tato pfiprava vyustila schvalenim krajského Programu Vyborem FM
EHP a Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska pod anglickym nazvem ,,Strenghtening of
social, educational and medical services in Hradec Kralové Region* (,,Posilovani
socidlnich, vzdélavacich a zdravotnickych sluzeb v Krdlovéhradeckém kraji®). Program je
Kancelafi finan¢nich mechanismi evidovany pod ¢islem CZ 0037 a je urcen pro opravnéné
zadatele, kterymi jsou obce, pifispévkové organizace a dalSi organizace zalozené/ziizené
obcemi, ptispévkové organizace a dal$i organizace zalozené/ziizené krajem, nestatni
neziskové organizace a instituce, které dostavaji piispévek ze statniho rozpoctu
(viz kapitola 8.2.1).
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V zéadosti o Program bylo také upfesnéno zaméteni opravnénych aktivit, kterymi jsou:

e rekonstrukce a modernizace budov, ve kterych jsou poskytovany sluzby pro
seniory, déti a mladez, vcéetné¢ zdravotni prevence a 1écby déti a mladeze
se specifickymi problémy/potiebami;

e vybudovani technické infrastruktury pro vySe zminéna zatizeni,
vystavba a rekonstrukce sportovist’ a relaxacnich zon;

e modernizace a nakup vnitiniho a vnéjsiho vybaveni pro vyse zminéné objekty.

Na obdobi 2007 — 2011 ma Kralovéhradecky kraj k dispozici finanéni podporu ve vysi
2 270 898 EUR z FM EHP/Norska, coz je 85% celkovych opravnénych nakladi Programu.
Zbyvajicich 15% (400 747 EUR) ptedstavuje finan¢ni spoluucast z krajského rozpoctu.
Celkové opravnéné naklady Programu jsou tedy 2 671 645 EUR a tvoti fond, ze kterého
budou financovdni kone¢ni pfijemci vrdmci Programu. Na tUrovni sub-projektd obdrzi
zadatelé¢ z fondu aZ 85%, v pfipadé nestatnich neziskovych organizaci az 90% celkovych
opravnénych nékladi. Povinné spolufinancovani kone¢nych pfijemcti bude probihat dle

schématu viz obr. 1.

Obr. 1. Schéma spolufinancovani na rovni Programu a na trovni kone¢nych pitijemcti

Podil  Fh EHPMorska
[prostfednictyim Bk

Spalufinancovani kraje

{15%+ neopréy. naklacy)

legenda: [ 3
—_

zrizena/zaloZena obci
{15%+neapréy . ndklady)

85% 15%
¥
Fond (dcet Kralovehradeckéhao kraje zfizeny pro G&el Programu)
l '85% l IBE% l l 85% ' 'BD%
Prispévkova Prispévkova organizace /| . ) .
Obec organizace | jina org. jina org. ziizenazaloZena Nestatni neziskove

krajem
(1 5%+neaprdy naklady

organizace
[10%+neopray . naklady

Fadost o plathu + dolozeni veskeryeh vynaloZenych oprévnénych vidsil na reslizaci sub-projektu
proplacent  Fondu

Dokumentace k Programu se sklada z:

Zadosti o Program (anglické a Geské
Kralovéhradeckym krajem NKM, respektive KFM;

verze) predlozené

Manualu upravujiciho realizaci Programu (dale jen Manual);

Oznameni o vyhlaSeni vyzvy;

Pokynli pro Zadatele a relevantnich ptiloh, Pokyni pro piijemce a
relevantnich pfiiloh, Pokynt pro hodnotitele a relevantnich piiloh

a Pokynt pro kontrolora a relevantnich pftiloh;

dal$ich relevantnich materiala.

Original
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Manual stanovuje postup jednotlivych subjektli zapojenych do realizace Programu. Jedna se
predevsim o:

e NKM, které je odpovédné za obecnou metodiku implementace
FM EHP/Norska;

e Kralovéhradecky kraj, jako Zprostfedkovatele Programu, ktery je
zodpovédny za metodiku implementace Programu (specifikovano viz
kapitola 7.3).

Manudl byl vytvofen s cilem zachovat jednotny postup pifi implementaci. V piipad¢, ze se
béhem realizace Programu objevi nedostatky, je v kompetenci Kralovéhradeckého kraje
pfijmout novou, upravenou, verzi. Nova verze manudlu se diava na védomi NKM, jehoz
schvaleni podléha. Béhem implementace Programu se i pfesto mohou objevit nepiedvidané
ptipady, které bude nutno feSit individudlné, podle dalSich pfedpisi a jinych relevantnich
dokument.

Veskeré procesni a informacni toky mezi NKM a Zprostiedkovatelem jsou obecné popsany
Vv Pfirucce pro piijemce grantu z FM EHP/Norska (ke stazeni na internetovych strankach
WWWw.eeagrants.cz).

3.2 ZDUVODNENI

Rozvoj Kréalovéhradeckého kraje bude stile vice zdviset na kvalifikaci a kvalité¢ lidi zde
a schopnosti celozivotniho uceni a zmény kvalifikace. U déti a mladeze je kladen dlraz jak na
povinné Skolni vzdélavani, tak na zdjmové vzdélavani. Podpora aktivniho vyuziti volného
casu déti a mladezZe je nejefektivnéjsi a nejekonomictéjsi prevenci spole¢ensky nezadoucich
jevil. Dostatecnd, dostupna a kvalitni sit” vzdélavacich, socialnich a zdravotnickych zatizeni je
jednou ze stézejnich oblasti rozvoje lidskych zdrojii a hraje vyznamnou roli pfi zvySovani
kvality a urovné Zivota lidi na uzemi kraje. Soucasna sit’ zafizeni a struktura poskytovanych
sluzeb je v ramci kraje velmi rtiznoroda. Existuji mista, ktera jsou témito sluzbami vybaveny
nedostate¢né, jina naopak nadstandardné.

Poskytovatelé vzdélavacich, socidlnich a zdravotnickych sluzeb by radi svou nabidku sluzeb
dale rozsifovali, Casto vSak nardzi na cetné prekazky branici jejich rozvoji. Jednou
potiebné pro jejich praci. Objekty, ve kterych plisobi, jsou ¢asto ve Spatném technickém stavu
a hrozi, nebo uz doslo, k ukonceni poskytovani vyse zminénych sluzeb v téchto objektech.

Ukolem Kralovéhradeckého kraje je tedy zajistit kvalitni sit' vychovné vzdélavacich,
socialnich a zdravotnickych sluzeb a pravé k tomu by mél pfispét 1 Program financovany
z FM EHP/Norska a Kralovéhradeckym krajem.
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Tab. 1. Tabulka indikatort, které maji byt naplnény v ramci Programu

Cil (dlouhodobé efekty)

Indikatory Programu

Pocatecni
stav

Koneény
stav

Rekonstruované a modernizované budovy

Celkovy pocet déti a
mladistvych, ktefi maji
prospéch z Programu

400

Celkovy pocet senioru,
ktefi maji prospéch
z Programu

500

Pocet organizaci, které
se zabyvaji €innosti s
mladezi a seniory

v Programu

15

Vysledky (zbozi a sluzby)

Opravené, rekonstruované a modernizované
budovy

Pocet opravenych,
rekonstruovanych a
modernizovanych
budov

15

Pocet opravenych
(pfednich) fasad

Nakoupené vnéjsi vybaveni

Pocet opravenych a
nové vybudovanych
sportovist

10

Pocet opravenych a
nové vybudovanych
relaxaénich zon®

! Relaxa&ni zona — prostor v ramei domova diichodci & jiné instituce poskytujici zdravotnické &i socilni sluzby,
kde mohou klienti odpocivat, relaxovat a kde se mohou setkavat s ostatnimi klienty ¢i rodinnymi piislusniky.

Original
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4 \/YMEZENi POIMU

Pro tcely tohoto Manualu se definuji nasledujici pojmy:
Finanéni Mechanismy EHP/Norska v CR

Prosttedky FM EHP/Norska jsou poskytovany tfemi stity Evropského sdruzeni volného
obchodu (ESVO) - Islandem, Knizectvim Lichtenstejnsko a Norskym kralovstvim. Norské
kralovstvi ktomu pfispiva vlastnim finanénim mechanismem. Pomoc je uréena pro
ekonomicky slabsi zemé v Evropském hospodatrském prostoru, a to prostfednictvim granti na
investi¢ni a rozvojové projekty ve schvalenych prioritnich oblastech.

Projekt

Projektem se rozumi Program Kralovéhradeckého kraje, ktery je KFM evidovan pod ¢islem
CZ 0037 a jeho nazev je ,,Strenghtening of social, educational and medical services in Hradec
Kralové Region“ (,,Posilovani socialnich, vzdélavacich a zdravotnickych sluzeb
v Kréalovéhradeckém kraji*).

Zprostiredkovatel Prosramu

Zprostiedkovatelem Programu je Kralovéhradecky kraj, jakoZzto piijemce finan¢nich
prostiedkit z FM EHP/Norska. Implementaci Programu CZ 0037 je povéten Odbor
evropskych zaleZitosti Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje.

Plan implementace projektu (PIP)

Jedna se o plan postupu pfi implementaci Programu CZ 0037, ktery schvaluje KFM a je
soucasti Dohody o udéleni grantu.

Zahajeni Programu

Datum planovaného zahdjeni Programu uvedené v PIP jako ,,Planned start date®.

Analvticky tym pro Fizeni rizik

Je sestaven za UiCelem bezproblémové implementace Programu na urovni Zprostiedkovatele.
Sestaven je na zakladé usneseni Rady Kralovéhradeckého kraje a Piikazu feditelky Krajského
ufadu Kralovéhradeckého kraje. Sklada se ze zastupcti Odboru ekonomického, Odboru
socialnich véci a zdravotnictvi, Odboru Skolstvi, Odboru interniho auditu, Odboru evropskych
zélezitosti a ¢lent Rady Kralovéhradeckého kraje.

Sub-projekt
Sub-projektem se rozumi dil¢i projekt, ktery bude ptedkladan opravnénymi zadateli po
vypsani vyzev V ramci Programu CZ 0037.

BENEFIT/+

Jedna se o webovou aplikaci uréenou pro Zadatele k vyplnéni Zadosti o poskytnuti finanéni
podpory.
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MONIT7+

Je informaéni systém, ktery slouZi Zprostiedkovateli k administraci Zadosti o poskytnuti
finan¢ni podpory z Programu a monitoringu vSech ¢innosti souvisejicich s implementaci
Programu CZ0037.

Horizontalni témata

Tykaji se nejriznéjsich aspektl trvale udrzitelného rozvoje. Jsou diilezitd pro zajisténi kvality
sub-projektu a udrzitelnosti jeho vysledkti (napf. Zivotniho prostfedi, ekonomické
udrzitelnosti, socialni udrzitelnosti, atp.). Mezi horizontalni témata dale patii informacni
spole¢nost a rovné piilezitosti.

Koneény prijemce (KP)

Jednd se o uspéSného Zadatele, ktery byl vybrdn a schvdlen Zastupitelstvem
Kralovéhradeckého kraje a ma uzavienu Smlouvu o poskytnuti finanéni podpory. Ridi se
pokyny uvetejnénymi v Pokynech pro ptijemce.

Opravnéné naklady

Opravnény néklad musi byt fadn¢ dolozen ucetnim dokladem (tj. fakturou, kupni smlouvou,
odpisovym planem, smlouvou o dilo, atd.) dle zakona ¢. 563/1991 Sh., 0 Gcetnictvi, ve znéni
pozdé&jsich ptedpisi. Opravnény naklad musi dale byt prokazateln¢ zaplacen ze strany
kone¢ného piijemce S vyjimkou odpist ze zvlastniho uctu.

Plati, ze:
. na arovni sub-projektu je opravnény naklad uznatelny od data Rozhodnuti

o poskytnuti finan¢ni podpory Zastupitelstvem Kréalovéhradeckého kraje
(nejednd se o spravni rozhodnuti v pravnim slova smyslu);

e  opravnéné naklady jsou v souladu s cili a aktivitami Programu;

e  jsou nevyhnutelné k realizaci sub-projektu a jsou zdivodnitelné dle principt
efektivniho finan¢niho fizeni.

Jakykoliv vynos vytvofeny sub-projektem, ktery je financovan v ramci Programu, neni mozné
zahrnout jako souc¢ast ramce spolufinancovani sub-projektu.

Veskeré naklady, které nejsou v souladu s opravnénymi naklady sub-projektu, nebo néklady
vzniklé v pribéhu realizace sub-projektu, které maji charakter opravnénych nakladi, avsak
ptijdou nad rdmec rozpoctovych nakladl sub-projektu (tzv. vicendklady), je piijemce povinen
hradit ze svych vlastnich zdroj.

Podrobné informace vztahujici se k opravnénosti nakladl jsou soucasti kapitoly 8.2.1 tohoto
Manualu. Vécné vymezeni opravnénych nakladiu i datum ukonceni opravnénosti nakladu je
uvedeno v Pokynech pro zadatele

Neopravnéné naklady

Jedna se o naklady, které nemohou byt spolufinancovany. Pokud tyto naklady Vv ramci
sub-projektu existuji, musi byt vykazany ve finanénim planu sub-projektu a byt vzdy
financovany z vlastnich zdroji zadatele. Podrobné informace vztahujici se k neopravnénosti
nakladii jsou dostupné v Pokynech pro zadatele.
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Zisk v ramci sub-projektu

Zisk nesmi byt do rozpoctu sub-projektu zakalkulovan. V ptipadé opravnéného zadatele ze
strany nestatnich neziskovych organizaci, zisk nesmi byt z dotace ani fakticky realizovan.

Ukonéeni Programu

Probéhne po ukonceni realizace posledniho sub-projektu a rozdé€leni veSkeré dotace vcetné
ukonceni administrativnich ukonl spojenych s Programem. Je to datum planovaného
ukonceni Programu uvedené v PIP jako ,,Planned completion date®. Ze strany NKM je
Program ukoncen schvalenim Zavérecné zpravy o Programu (PCR) KFM a vyplacenim
zadrzného. Zadrzné tvoii ¢astku 6.679 EUR (coz je 5% z nédkladl na fizeni Programu), ktera
je KFM zadrZena az do schvaleni PCR.

Udrzitelnost Programu

Udrzitelnost Programu zavisi na udrzitelnosti jednotlivych sub-projektt. Zprostiedkovatel je
povinen u sub-projektl, které obsahuji investice do nemovitosti a pozemkd, zajistit fungovani
vysledkt téchto sub-projektii v ramci Programu od jejich ukonceni po dobu 10-ti let a
poskytnout na vyzadani vSechny doklady a informace k prokazani splnéni téchto podminek.

Verejna podpora

Vetejnou podporou se rozumi jakakoliv forma podpory z vetejnych zdroji, poskytovana
zpusobem, ktery naruSuje nebo ohrozuje hospodatskou soutéz tim, Ze zvyhodinuje urcité
podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz mize byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a
Clenskymi staty Evropské unie; v Evropské unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné
podpory (,,state aid*) definovana v ¢lancich 87 - 89 Smlouvy o zaloZeni ES. Obecny zékaz
z poskytovani vetejné podpory neplati, pokud piislusna legislativa stanovi jinak.

Veftejna podpora je definovana nésledujicimi ¢tyfmi znaky:
1) je poskytovana z vefejnych prostiedk;
2) zvyhodiuje podnikani ¢i odvétvi vyroby;
3) narusuje nebo hrozi narusenim hospodaiské soutéze a
4) ovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty.

Pokud je nekteré z téchto Ctyrt kritérii vylouceno, pak se o vefejnou podporu nejedna.

V ramci Programu neni naplnén jeden z podstatnych znaki vetejné podpory a nemélo by tak
dojit ani ke zvyhodiiovani podnikani (vyjadfeni Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze
dopisem ze dne 2. kvétna 2007, ¢.j.: 08487/2007/420). Tak aby byla vefejnd podpora v ramci
Programu zcela vyloudena, je Zadatel povinen stvrdit svym podpisem Cestné prohlaseni
zadatele (povinnad pfiloha k zadosti), kde potvrdi, ze vystupy sub-projektu financované
z finan¢ni podpory z Programu nepovedou K rozsiteni kapacit za ucelem prilakani zahrani¢ni
klientely a sluzby budou urCeny pro mistni obyvatelstvo (respektive pro obCany v dosahu
Kralovéhradeckého kraje).

Pokud by doslo k vyskytu vefejné podpory, musi byt vefejna podpora poskytnuta v souladu
s pravidly ,,de minimis*“. Podporu ,,de minimis* primarn¢ upravuje natizeni Komise (ES)
¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006 o pouziti ¢lanki 87 a 88 Smlouvy na podporu
“de minimis“. Podporou ,de minimis* se rozumi finanéni prostfedky poskytnuté
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podnikatelim z vefejnych rozpoctu v takové vvsi. kterd neovliviiuje hospodaiskou soutéz ani
obchod mezi ¢lenskymi staty, a proto neni povazovana za vefejnou podporu.

Zasady podpory ,,de minimis*, vychazejici z natizeni Komise ¢. 1998/2006:
- nafizeni se vztahuje na podporu poskytnutou podnikiim ve vSech odvétvich
s vyjimkou ¢lanku 1 natizeni Komise ¢. 1998/2006.

Celkova vySe podpory ,.de minimis®“ poskytnuté jednomu podniku nesmi v kterémkoli
tfiletém obdobi presahnout ¢astku 200 000 EUR.

Strop vySe podpory se uplatni nezavisle na formé podpory nebo jejim sledovaném cili a
nezavisle na tom, zda je podpora poskytnutd clenskym statem zcela nebo Céstecné
financovana ze zdroji Spolecenstvi.

Prekro¢i — li celkova c¢astka podpory poskytnutd podle urcitého opatfeni podpory vyse
uvedeny strop, nelze v dobé poskytnuté podpory, ani v pozdéjsim obdobi vyuzit pravni
vyhody plynouci ztohoto nafizeni, ani cast celkové cCastky podpory, kterd tento strop
nepiekracuje. V takovém piipadé nelze vyuzit vyhodu plynouci z tohoto natizeni pro opatieni
ani v dobg¢, kdy je podpora poskytnuta, ani k Zzadnému pozd&j$imu okamziku.

Strop (viz ¢astka 200 000 EUR), se vztahuje na ptispévek vyplaceny v hotovosti a jednd se
0 hrubou ¢astku, tj. pfed srazkou piimé dané nebo jinych poplatki.

Toto nafizeni se pouzije pouze na podporu, V jejimz ptipadé lze piesné vypocist hruby
ekvivalent grantu u podpory ex ante bez nutnosti provadét hodnoceni rizik.

Podporu ,,de minimis“ nelze kumulovat se statni podporou ohledné tychz zpisobilych
nakladl, pokud by takovato kumulace méla za nasledek miru podpory pfevySujici miru
stanovenou pro specifické okolnosti kazdého piipadu v natizeni nebo rozhodnuti Komise o
blokové vyjimce.

Zamysli — li ¢lensky stat poskytnout néjakému podniku podporu ,,de minimis*:
- sdéli podniku pisemné zamyslenou ¢astku podpory,

- upozorni jej na charakter ,,de minimis“ podpory svylu¢nym odvolanim na toto
nafizeni, citaci jeho nazvu a jeho zvetejnéni v Ufednim véstniku EU,

- pied udélenim podpory ,,de minimis® si musi ¢lensky stat vyzadat od daného podniku
prohlaseni v psané formé Ci elektronické formé o jakychkoliv dal§ich podporach
,,de minimis®, které tento podnik obdrzel v piedchozich dvou rozpoctovych letech a
V soucasném rozpoctovém roce.

Pozndmka: clensky stat poskytne novou podporu ,,de minimis* teprve po prezkoumdni, zda
celkova vyse podpory ,,de minimis*“, kterou podnik obdrzel v rozhodném obdobi daného
rozpoctového roku a predchozich dvou rozpoctovych let v daném clenském state, nepresdahne
strop 200 000 EUR.

Po uplynuti platnosti tohoto narizeni, je mozné kazdou podporu ,,de minimis“, ktera
spliiuje podminky tohoto narizeni, pravoplatné provadét jesté dalSich 6 mésicu.
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5 SYSTEM RIZENE DOKUMENTACE ZPROSTREDKOVATELE

Systém fizené dokumentace stanovuje formalni podobu dokumentli a piiloh pro Program
upravovany timto manualem a zdvaznou metodiku pro jejich tvorbu, zmény a distribuci. Déle
tato kapitola upravuje schvalovani a evidenci pfipadnych vyjimek z postupi uvedenych
v dokumentech.

5.1 Podoba dokumentu

Kazda strana fizenych dokumentii je identifikovana standardnim zahlavim a zapatim. Zahlavi
obsahuje logo Kralovéhradeckého kraje a logo FM EHP/Norska. Dale je zde uveden nazev
dokumentu a ¢islo verze.

Zapati v sobé zahrnuje jednotny systém identifikace (identifikacni koéd), oznaceni, zda se
jedna o original ¢i kopii a ¢islovani jednotlivych stran:

a) identifika¢ni kod, ktery je vytvoren podle nasledujiciho vzoru:

XXY —NNN

XX - oznacuje utvar, ve kterém je dokumentace vytvorena (ZP — Zprostfedkovatel)
Y - oznacuje typ pisemnosti (napi. D — dokument, P — pfiloha)

NNN - potadové ¢islo hlavniho dokumentu/Ptilohy

XXY —NNN - MMM,;

MMM - poradové Cislo dokumentu/Ptilohy, ktery je pfilohou hlavniho dokumentu.

Dokumentace Programu FM EHP/Norska je tvofena nasledujicimi dokumenty
s identifikacnim kodem:

e  Manual upravujici realizaci Programu ZP D-001;
e Oznameni o vyhlaseni vyzvy ZP D-002;
e  Pokyny pro zadatele ZP D-003;
e  Pokyny pro piijemce ZP D-004,
e  Pokyny pro hodnotitele ZP D — 005;
e  Pokyny pro kontrolora ZP D — 006.
b) kazdému dokumentu je pro ptehlednost vzdy pfitazeno ¢islo verze a Cislo modifikace:

tzn. X-t4 vyzva, Y-td modifikace
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Obecné plati, ze sub-projekt v ramci Programu je administrovan podle verze dokumentu
k dané vyzve.

Ptid€leny identifikacni kod, ¢islo verze a nazev dokumentu zanesou odpovédni pracovnici
Programu do seznamu fizenych dokumenti.

c) kazda strana dokumentu je dale oznacena jako:
Original resp. Rizena kopie ¢. ...

d) kazda strana je oznacena Cislem strany z celkového poétu stran, ve tvaru:
Strana 1 z 74.

5.2  Sprava, revize a distribuce Fizené dokumentace

5.2.1 Sprava originali dokumentace
Pii spravé originali dokumentace rozliSujeme:

e  dokumentaci Programu jako celku, kam patii pfedev§sim Manual upravujici
realizaci Programu a piislusné pokyny;

e  dokumentaci jednotlivych vyzev, tj. ozndmeni o vyhlaseni vyzvy, Pokyny pro
zadatele, Pokyny pro piijemce a dal$i relevantni dokumenty;

e dokumentaci sub-projektu, kterA vznikne od okamziku podani Zadosti
0 poskytnuti finanéni podpory na Odbor evropskych zalezitosti
az do ukonceni sub-projektu, v¢etné trvani doby jeho udrzitelnosti;

. dokumentaci zvlastnich u¢td Programu.

Dokumentace Programu jako celku

Spravou originalni dokumentace Programu je povéten vedouci Odboru evropskych zélezitosti
. Zajistuje predevsim:

e  vytvofeni dané dokumentace;
e  provadeéni zmeén v této dokumentaci dle postupti uvedenych nize;

e  piedkladani dokumentace ke schvaleni Radé Kralovéhradeckého kraje (véetné
dokumentace k vyzve);

e  predani nové, popf. upravené verze dokumentace NKM (véetné dokumentace
k vyzve);

e  (distribuci fizenych kopii dal§$im subjektim zapojenym do implementace
Programu (véetné dokumentace k ptislusné vyzve).
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Dokumentace jednotlivvch vyzev Programu

Vedouci Odboru evropskych zalezitosti jmenuje dva odpovédné pracovniky (projektové
manazery), ktefi budou odpovédni za dokumentaci jednotlivych vyzev Programu. Budou
predevsim zajist'ovat:

) vytvofeni dané dokumentace;
. provadéni zmén v této dokumentaci dle postupti uvedenych nize;

. pfedani  dokumentace  vedoucimu Odboru evropskych  zélezitosti
a mezinarodnich vztaht, ktery zajisti jeji schvaleni Radou Kralovéhradeckého
kraje a predani NKM ke schvalenti;

e archivaci vSech dokumentd vzniklych v souvislosti stouto ¢innosti (viz
kapitola 5.3)

Dokumentace sub-projekta

Za spravu dokumentace sub-projektt Cerpajicich finan¢ni podporu z Programu jsou také
odpovédni projektovi manaZzeti Programu. Odpovidaji za:

e  zaloZeni a vedeni slozek sub-projekti;

. zaneseni vSech predlozenych Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
do informacniho systému,

. zaneseni vysledkll kontroly formalnich naleZitosti a opravnénosti a vysledky
hodnoceni kvality do informaéniho systému;

. sestaveni seznamu piijatych Zadosti o poskytnuti finanéni podpory, seznamu
sub-projekti sefazenych dle bodového ohodnoceni a seznamu vytazenych sub-
projekta;

e  piipravu smluv s vybranymi Zadateli;
e  archivaci vSech dokumentt sub-projektd (viz kapitola 5.3);

e  archivaci vSech originalnich dokumentt vzniklych v souvislosti s realizaci sub-
projekta do slozek sub-projekta (viz kapitola 5.3).

Dokumentace zvlastnich aétu Programu

Zakladatelem a spravcem zvlastniho uctu Programu je Platebni jednotka Kralovéhradeckého
kraje, tedy Odbor ekonomicky. Veskera dokumentace souvisejici s finan¢nimi toky z/na ucet
Programu je uchovavana na tomto odboru.

Pracovnici Odboru ekonomického tzce spolupracuji s pracovniky Odboru evropskych
zaleZitosti, predavaji jim vSechny relevantni informace a umoziuji pofizovani kopii z téchto
dokument.

Projektovi manazeii Programu vedou podrobny piehled o tom, kde lezi originaly pfisluSnych
pisemnosti (tj. vypist z Gctl, apod.).
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5.2.2 Sprava rizenych kopii

Vedouci Odboru evropskych zalezitosti zajist'uje distribuci fizenych kopii ptislusnych
dokumentii. Spravci fizenych kopii jsou:

. vedouci Odboru ekonomického;

) vedouci Odboru skolstvi;

) vedouci Odboru socialnich véci a zdravotnictvi;
) vedouci Oddéleni legislativniho a pravniho;

) vedouci Oddéleni interniho auditu.

5.2.3 Iniciace vzniku nového dokumentu nebo prilohy a prirazeni identifikace

Névrh nového dokumentu nebo zménu stavajicitho dokumentu vypracovava ptislusny spravce
dané dokumentace, a to na zakladé identifikované potieby subjekti zapojenych do realizace
Programu, na zdkladé zmén prévnich predpist, ze zjist€né potieby sjednoceni urcitych
postupt, na zakladé prezkoumani stavajici dokumentace, apod. Spravce dokumentace ptifadi
takovému dokumentu identifika¢ni kod a ¢islo verze a ¢islo modifikace.

5.2.4 Pripominkovani a schvalovani dokumentu

Navrh dokumentu rozesilda vedouci Odboru evropskych zalezitosti Kk vnitinimu
piipominkovému fizeni spravcim fizenych kopii. V piipad¢, Ze se adresat do 5-ti pracovnich
dnt k dokumentu nebo Kk jeho zménam nevyjadri, predpoklada se, Ze nema zadné piipominky.

Zpracovatel posoudi zavaznost a relevanci pfipominek a opodstatnéné ptipominky zapracuje
do navrhu. Po =zapracovani pfipominek vedouci Odboru evropskych zalezitosti
pfedd navrh ke schvileni Radé Kralovéhradeckého kraje. VSechny pifipominky
k projednavanému dokumentu jsou archivovany u jeho originalu.

Schvaleni navrhu potvrdi Rada Kralovéhradeckého kraje podpisem osoby k tomu povéfené
(viz dané usneseni) na identifikacni strané originalu dokumentu a rovné€Zz podpisem
schvalovatele.

5.2.5 Rizeni a distribuce dokumenti

V odpovédnosti spravce dokumentace je zatadit original schvalenych dokumentli (oznacené
jako original) v ti§téné podobé& do $anonu Rizené dokumentace. Tento pracovnik soudasné
spravuje platnou elektronickou verzi originalu dokumentu (chranéné proti piepisu). Rizené
kopie (oznacené cCislem fizené kopie) a v elektronické verzi (chranéné proti piepisu
a s preskrtnutym oznadenim , Rizené-kepie-&—X“) obdrzi spravci fizenych kopii proti podpisu
v tabulce Evidence distribuce fizenych kopii.

Spravci fizenych kopii jsou opravnéni pofizovat netizené kopie dokumentu nebo jeho kapitol
Vv elektronické 1 tiSténé podobé a Sifit je mezi partnery v ramci implementacni struktury
Programu. Je-li nefizena kopie poskytovana okopirovanim tisténé verze fizené kopie, kazda
strana této kopie musi byt zfetelnd ozna¢ena viditelnym pieskrtnutim slova ;Rizendkopie—&-
X tak, aby bylo zfejmé, ze nejde o fizenou kopii. Spravci fizenych kopii sezndmi pracovniky
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s platnymi dokumenty a podle potfeby jim poskytnou jejich nefizené kopie. Spravci fizenych
kopii vedou pro svoji potfebu Evidenci distribuce netizenych kopii.

5.2.6 Revize a rusSeni dokumentu nebo jeho ¢asti

Prvni vydani dokumentu je oznaceno jako verze 1.0. Zptsob zpracovani revizi je obdobny
jako zpiisob vydavani novych dokumentii. Jednotlivé stranky dokumentu, které byly
stran¢ dokumentu. Pokud revize zpiisobi zménu v poctu stranek revidovaného dokumentu,
pak je tfeba vytisknout cely dokument nové a na identifikani stran¢ dokumentu ptepsat
celkovy pocet stran dokumentu. Cely proces pfipravy, posouzeni a schvaleni revize musi byt
vzdy evidovan na prvni strané¢ dokumentu. Star$i verze dokumentu jsou uchovavany
v elektronické podobé na CD ROM.

Poté, co je revize schvalena, pfedd povéfeny pracovnik revidovany dokument spravcim
tizenych kopii, ktefi prevzeti potvrdi podpisem.

Spravei ftizenych kopii seznami vsSechny pracovniky zapojenych do implementace
s evidovanou distribuci nefizenych kopii revidovanych dokument.

O zruSeni ¢asti dokumentu rozhoduje Rada Kralovéhradeckého kraje. VSechny strany zruSené
¢asti dokumentu jsou vynaty z originalu a ze vSech fizenych kopii. Nova verze dokumentu je
distribuovana v elektronické podobé jako Cistopis a soufasné jako zménova verze.
Do pfedmétu revize se uvede text ,,Kapitola X — zruSena“. Zplsob pfedavani této informace je
obdobny jako pfi provadéni revizi.

5.2.7 Schvaleni a evidence vyjimek z postupii definovanych v dokumentech

Vzhledem k tomu, Ze pisemné postupy nemohou piedvidat veskeré detailni situace, které
nastanou Vv ramci implementace Programu, lze pfedpokladat, Ze pro vyfeseni problémovych
otazek bude nutné se odchylit od postupt definovanych v dokumentu. V takovych piipadech
je tfeba udélit vyjimku z definovanych postupi. Tuto vyjimku mulZe udé¢lit Rada
Kréloveéhradeckého kraje. Evidence vyjimek je vedena pouze u originalu.

5.3  Archivace dokumenta

Zprostiedkovatel musi pro ucely kontroly ze strany Zprostiedkovatele a kontrolnich organa
FM EHP/Norska archivovat po dobu 10-ti let po ukonceni realizace Programu veskerou
dokumentaci.

5.3.1 Auditni stopa

Zprostifedkovatel uklada:

e  Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vydaného NKM-CFCU, jehoz ptilohou je
kopie Dohody o udé¢leni grantu mezi NKM a Vyborem FM EHP a MZV
Norska,;

. dokumentaci (v systému tizené dokumentace) k Programu;

. stanoviska hodnotiteltt s vy¢tem sub-projektd doporucenych, doporucenych
nahradnich a vyfazenych;
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e  stanoviska Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje kK vybéru sub-projekt;
. Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory mezi Zprostiedkovatelem a KP;

. slozky sub-projekti s veSkerou dokumentaci;

e Zadosti o proplaceni vydaji sub-projekt;

. kopie vypisu ze zvlastnich Uctu;

e  pravidelné etapové/zavéreéné zpravy o prubéhu realizace sub-projektu;

. a dal8i materidly vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace respektive
Dohody o ud¢leni grantu.

5.3.2 Archivace dokumentia a dat

Archivace znamena ulozeni téch dokumentt, jejichz ob&éh byl ukoncen, zkontrolovan a
vyhodnocen, pro moznost jejich opétovného pouziti a rychlého piistupu k nim. Ridi se
zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakont,
ve znéni pozdéjSich predpisi, vyhlasSkou ¢. 645/2004 Sb., kterou se provadeji nékterd
ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné€ nékterych zékoni. Dale se fidi
§ 31 a § 32 zakona ¢. 563/1991 Sh. o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpisi, dle kterych
jsou vSechny subjekty implementace Programu povinny uschovavat vSechny dokumenty a
vSechny ucetni pisemnosti, doklady programové dokumentace v pisemné podobé apod., na
technickych nosicich dat a/nebo mikrografickych zaznamech. Dokumentace k Programu bude
archivovana v sidle Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje. Archivaci zajiStuji projektovi
manazefi Programu.

Uschovavani a zabezpeceni pied ztratou vSech dokumentl Gcetnich a smluvnich pisemnosti
musi byt zabezpeCeno na jednom misté, z divodu zpfistupnéni jednotlivych dokladi
Vv pfipad€ kontroly. Pfi pouZiti vypocetni techniky se archivaci ma na mysli zdlohovani udaji,
coz znamena vytvareni kopii dokumentl, které se ukladaji na jiné misto nez je ulozen
original.

Pravidla archivace

Pti archivovani a zalohovani se musi dodrzovat urcitd pravidla, jako napiiklad:
e  vzdy vykonavat porovnani zalohovanych dat s originalem — verifikace;

. pravidelné kontrolovat stav médii urenych k zalohovani a zéalohovacich
mechanik;

. kazdé médium po archivaci oznacit datem, nazvem a jeho obsahem.
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6 LEGISLATIVNI RAMEC

6.1 Zakladni pravni ramec

Zékladni legislativni ramec FM EHP/Norska v CR je vymezen:

Dohodou 0 ucasti CR v Evropském hospodaiském prostoru (na zaklads
usneseni Vlady ¢. 1011 ze 13.10.2003);

Dohodou mezi Norskym kralovstvim a Evropskym spoleenstvim o Norském
finanénim mechanismu pro obdobi let 2004 az 2009 (viz usneseni Vlady CR
¢. 242 ze 17.3.2004 k navrhu na vyuziti Finanéniho mechanismu v ramci
Dohody o tuéasti CR v EHP a Dohody mezi ES a Norskym kralovstvim
o Norském FM v CR);

Memorandem o porozuméni a implementaci EHP finanéniho mechanismu pro
roky 2004-2009 (viz usneseni vlady CR ¢&. 1025 ze 20.10.2004 k navrhu na
sjednani Memoranda o porozuméni a implementaci EHP finanéniho
mechanismu pro roky 2004-2009);

Memorandem o porozuméni a implementaci Norského finanéniho mechanismu
pro roky 2004-2009 (viz usneseni vlady CR &.1025 ze 20.10.2004 k navrhu na
sjednani Memoranda o porozuméni a implementaci Norského finan¢niho
mechanismu pro roky 2004-2009);

Pravidly a postupy pro implementaci finanéniho mechanismu EHP
schvalenymi Vyborem FM EHP dne 16.6.2004 na zéklad¢ ¢lanku 8 Protokolu
38a ke Smlouve o rozsifeni EHP, novelizovana dne 7.7.2005;

Pravidly a postupy pro implementaci finanéniho mechanismu Norska
schvalenymi MZV Norska dne 2.7.2004 na zakladé clanku 8 Dohody
ze 14.10.2003 mezi Norskym kralovstvim a ES o Norském finanénim
mechanismu, novelizovana dne 7.7.2005.

6.1.1 Zakladni souvisejici legislativa Ceské republiky

Zakon ¢. 183/2006 Sb., 0 uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni
pozd¢jsich predpist;

Zakon €. 337/1992 Sb., o spraveé dani a poplatkd, ve znéni pozd¢€jSich predpisi;
Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist;

Zakon €. 59/2000 Sb., o vetejné podpote, ve znéni pozdéjsich predpist;

v

Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich
predpist;
Zakon ¢. 248/2000 Sh., o podpoie regionalniho rozvoje, ve znéni pozdéjsich
predpist;
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Zakon ¢ 143/2001 Sb., o ochran¢ hospodaiské soutéze, ve znéni pozd¢jSich
predpisi;

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni
pozd¢jsich predpist;

Zakon ¢. 563/1991 Sh., o Géetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisu;

Zakon ¢&. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovéni v pravnich vztazich,
ve znéni pozd¢jsich predpist;

Zakon ¢. 47/2002 Sb., o podpoie malého a stiedniho podnikani, ve znéni
pozd¢jsich piedpist;

Zakon ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych ustiednich organa statni
spravy CR, ve znéni pozdéjsich predpisi;

v

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve
znéni pozdéjsich predpist;
Zakon ¢. 137/2006 Sb., 0 vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpisu;

Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivli na zivotni prostiedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich predpist.

6.1.2 Soulad legislativy CR s politikami Evropskych spolecenstvi

Pravidla hospodarské soutéze

V dohod¢ o predvstupnim partnerstvi se CR zavazala ke zvySeni konkurenceschopnosti —
schopnosti pfizplsobit se piisobeni sil konkurence na trhu a trznim tlakiim v EU a rostoucim
funkénim a vykonovym parametriim na vnitinich a zahrani¢nich trzich, a to napf. témito

prostiedky:

prizptisobenim pravnich opatfeni podle ECAA (European Confirmuty
Assessment Agreement — Evropska dohoda o posuzovani shody) vcetné
pfizplsobeni pravnich piedpisi pro zadavani vetejnych zakézek, Ucetnictvi,
ochranu dat, finanéni sluzby, aj.;

dal§im rozvijenim pravniho ramce pro kontrolu statni pomoci a zvySenou
prehlednosti — uverejiovanim seznami doplitkové statni pomoci;

pfizpusobenim K Acquis V oblasti telekomunikaci, ochrany zakaznika a
na domécim trhu s energii;

harmonizaci postupi mezinarodnich a domacich vybérovych fizeni a uzavirani
smluv se zhotoviteli sub-projekti financovanych z Programu;

dalsi decentralizaci, realizaci finan¢ni podpory, atd.
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6.1.3 Oblast ochrany hospodarské soutéze

Ochrana hospodaiské soutéze je v CR realizovana na zakladé zakona &. 143/2001 Sb.,
0 ochrané hospodaiské soutéze a o zmeén¢ nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Ustiednim organem statni spravy, zabezpeujicim dohled nad dodrzovanim pravidel
hospodarské soutéze, je podle zakona ¢. 272/1996 Sh., kterym se provadéji néktera opatieni
v soustavé ustiednich organd statni spravy Ceské republiky a kterym se méni
a doplituje zakon Ceské narodni rady &. 2/1969 Sb., o z¥izeni ministerstev a jinych Gstéednich
organti statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpisi, Utad pro ochranu
hospodaiské soutéze.

6.1.4 Verejné zakazky

Kone¢ny piijemce je povinen zadavat vefejné zakazky dle postupl pro vefejné zadavatele
uvedenych v zakoné ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.
KP je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek vychazet z celkovych predpokladanych vydaja
na danou zakazku dodavky, sluzby nebo stavebni prace bez DPH.

Pfi realizaci vefejnych zakdzek malého rozsahu je KP povinen vybrat dodavatele sluzeb,
zbozi nebo stavebnich praci pro realizaci sub-projekti pii dodrzeni zésad uvedenych v § 6
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, ve znéni pozd¢jsich predpist, tj. na principu
transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni. Pribéh vybéru dodavatele musi byt
vzdy nélezité dokladovan.

Minimélnim pozadavkem pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu nad ekvivalent
5 000 EUR (ptepocteno kurzem piislusné vyzvy na cenu v K¢ bez DPH) je povinné osloveni
alesponl tfi firem a ziskani alespon tfech finan¢nich nabidek pro danou vetejnou zakazku.

Kone¢ny piijemce zajisti ulozeni veskeré dokumentace, kterd se vztahuje k zaddvacimu tizeni
a  realizaci smlouvy  po dobu 10-ti let po  ukonCeni  realizace
sub-projektu a na vyzadani je povinen tuto dokumentaci poskytnout kontrolnim subjektim
zapojenym do implementace FM EHP/Norska.

Dodavky zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci nad ekvivalent 5 000 EUR (pro piepocet mezi
EUR a CZK se pouZije sménny kurz platny pro mésic, ve kterém byla vefejna zakazka
vyhlasena, publikovany v sérii C Ufedniho véstniku Evropskych spole¢enstvi) mohou byt
v ramci sub-projektu realizovany jen na zakladé€ uzaviené pisemné smlouvy s dodavatelem, ve
které budou jasné specifikovany mimo jiné: druh doddvaného zbozi, sluzeb nebo stavebnich
praci; cena zakazky; lhiita dodani; sankce za neplnéni smlouvy. Tyto specifikace musi byt
dodrZeny a neni moZzno, aby bylo dodéno jiné zboZi ¢i sluzba nebo byla pouzita jin4 cena, nez
specifikovdna ve smlouvé.

Ve smlouvé je konecny prijemce povinen zavazat dodavatele k nasledujicim
povinnostem:

e poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych cinnosti orgdniim
provadéjicim audit a kontrolu Programu, respektive sub-projektu;

e uchovani dokumentace souvisejici s realizaci zakazky a ucetnich a danovych zaznamu po
dobu 10-ti let od ukonc¢eni sub-projektu;
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e poskytnuti podkladl pro Pribéznou/Zaveérecnou monitorovaci zpravu, na které se podileji,
svému zadavateli (konecnému piijemci);

e Vv pfipadé dodavek zalozenych na praci jednotlivych externich expertti: povinnost pouzivat
jako podklad k faktufe formulafe pro mési¢ni evidenci odvedené prace jednotlivych
experttl (viz kapitola 11.4 — Ptiloha €. 4 téchto Pokyn).

Kone¢ny piijemce je povinen zaslat pozvanku na zasedani hodnotici komise v ramci
zadavaciho fizeni, probiha-li toto zasedadni po podpisu Smlouvy o poskytnuti financni
podpory, a to nejpozdéji do sedmi kalendainich dni pted jeho konanim.

6.1.5 Podpora rovnych prilezZitosti vS§ech osob

Opatieni podporujici rovné prilezitosti vSech osob na trhu prace jsou soucasti Narodniho
planu zaméstnanosti, ktery schvalila Vlada CR usnesenim ¢. 418/1999.
Jedna se o prvni vladni dokument, kterym vlada oficialné deklarovala svoji viili u¢inné prispét

k odstrafiovani existujicich vécnych a formdlnich bariér, které zendm brani dosahnout
postaveni srovnatelného s muzi. Dokument je kazdoro¢n¢ aktualizovan a predkladan vlade.

Usnesenim Vlady CR &. 1033 z fijna 2001 byla ziizena Rada vlady pro rovné piileZitosti Zzen
a muzu, jako poradni organ vlady v oblasti vytvareni rovnych pfilezitosti pro Zeny a muze.

6.2  Zivotni prostiedi

Dne 1. kvétna 2004 nabyl ucinnosti zdkon ¢. 93/2004 Sb., o posuzovani vlivii na Zivotni
prostiedi. Tento zadkon novelizuje stavajici zakon ¢. 100/2001 Sb. tak, aby byl v souladu se
smérnici Rady ES ¢. 11/1997 novelizujici smérnici EHS ¢. 337/1985, 0 posuzovani vliva
vybranych statnich a soukromych sub-projektti na Zivotni prostiedi. Obecné a mezinarodni
aspekty fesi zakon €. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostfedi, v platném znéni. Dalsi normy, které
fesi zivotni prostiedi v CR jsou:

e Ustava CR &. 1/1993 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisi;

. Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich

predpist;
. Zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodéch, ve znéni pozdéjsSich predpist;
. Zakon €. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi;

%

e  Zakon ¢. 274/2001 Sh., o vodovodech a kanalizacich, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

e  Zakon €. 289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozd¢jsich predpist;

e  Zakon ¢. 185/2001 Sb., 0 odpadech, ve znéni pozdé&jSich predpist;

e  Zakon ¢. 356/2003 Sh., o chemickych latkach a chemickych pfipravcich a
o zmeéné nékterych zékoni, ve znéni pozdé€jsich predpist;

e Zakon ¢&. 59/2006 Sb., o prevenci zavaznych havarii zpasobenych
nebezpecnymi chemickymi latkami nebo chemickymi pfipravky a o zméné
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zékona ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi a o zméné nekterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jSich predpist;

) Zakon ¢. 44/1988 Sh., o ochrané a vyuziti nerostného bohatstvi, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

. Zakon ¢. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivii na zivotni prostiedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist.
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7 INSTITUCIONALNI ZABEZPECENI

7.1 Nadnarodni ridici struktura

Vvbor finan¢niho mechanismu EHP

Vybor byl ustanoven staty ESVO jako organ zodpovédny za efektivitu, spravnost fizeni
a Cerpani financ¢nich prosttredkii poskytovanych z FM EHP.

Vybor FM EHP schvaluje:
e  zakonnd pravidla a postupy pro realizaci projektt financovanych z FM EHP;
e  jednotlivé navrhy projektl predkladané NKM vsech ptijimajicich statd;
e  podminky pro vybér projekti;
e  systém monitorovani a hodnoceni projekti;

e  posuzuje a schvaluje ro¢ni a zavérecné zpravy.

Ministerstvo zahranic¢nich véci Norska

MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za efektivitu, spravnost fizeni
a Cerpani finan¢nich prostifedkl poskytovanych z FM Norska.

MZV Norska schvaluje:

e zdkonna pravidla a postupy pro realizaci projekti financovanych
z FM Norska;

e  jednotlivé navrhy projekti predkladané NKM vsech pfijimajicich stati;
e  podminky pro vybér projekti;
. systém monitorovani a hodnoceni projekta;

. posuzuje a schvaluje ro¢ni a zavére¢né zpravy.

Kancelar finanéniho mechanismu

KFM zajistuje administrativni podporu Vyboru FM EHP a MZV Norska s provozni ¢innosti
vztahujici se k implementaci FM EHP/Norska. Soucasné plni funkci hlavniho kontaktniho
mista mezi pfijimacimi staty a poskytovateli finan¢ni podpory. KFM je ustavena jako
samostatna jednotka Vyborem EHP a MZV Norska a jeji sidlo je v Bruselu.

KFM zodpovida zejména za:
e  piipravu standardizovanych postupli a formulaf pro implementaci FM
EHP/Norska a zajisténi jejich rozsifeni o narodni specifika pfijimajicich stati,
. piijem a hodnoceni zadosti doporuc¢enych piijimacimi staty;

e  piipravu Dohody o udéleni grantu;
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e  piijem a schvalovani ro¢nich monitorovacich zprav k FM EHP/Norska od
piijimajicich stata;
e  zajistovani informovanosti vefejnosti o FM EHP/Norska.

Platebni agentura FM

Funkci Platebni agentury FM vykonava na zaklad¢ uzaviené Smlouvy o platebni agentuie
a platebnich postupech komer¢ni financni instituce, kterd je zodpovédna za efektivni spravu
a Cerpani financ¢nich prostiedkii poskytovanych ze zdroji FM EHP/Norska a zabezpecuje
zejména:

. zaloZeni a spravu bankovnich ucti pro FM EHP/Norska;
. schvdleni certifikované Zadosti o platbu platebnim orgadnem pfijimaciho stétu,

e transfer kumulovanych finan¢nich pozadavkl na zdrojovy ucet spravovany
platebnim organem pftijimajiciho statu;

. finan¢ni monitorovani vSech projektti spolufinancovanych z FM EHP/Norska
na zakladé Dohody o udéleni grantu.

7.2  Narodni ridici struktura

Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor FM EHP/Norska v Ceské republice zodpovida za monitorovani
implementace, efektivni fizeni a koordinaci vyuzivani prostfedki z FM EHP/Norska a
pomahd NKM ve vybéru a fizeni projektl. Je ustanoven na zédkladé¢ Memorand o porozuméni.
Cleny monitorovaciho vyboru jmenuje ministr financi na zakladé navrhi ministrd pfislusnych
ministerstev nebo vedoucich organizaci. Clenové vyboru jsou zastupci ministerstev,
organizaci vefejné spravy, socialni partnefi, neziskové organizace, zastupci regionalni a
mistni samospravy a ostatnich organizaci. MoV je odpovédny zejména za doporucovani
navrhi projektdt NKM k piedlozeni KFM, za monitorovani souladu s Pravidly a postupy, za
vyhodnoceni celkového postupu plnéni FM EHP/Norska a schvalovani ndvrhti Vyro¢nich
zprav o FM EHP/Norska pfipravené NKM.

Narodni kontaktni misto

V souladu s usnesenim Vlady CR ¢&. 242 ze dne 17. biezna 2004 zajiit'uje Ministerstvo financi
funkci NKM pro FM EHP/Norska a nese celkovou zodpovédnost za implementaci FM
EHP/Norska v Ceské republice v souladu s Memorandy o porozuméni. Tato struktura véetnd
kompetenci jednotlivych subjektll je podrobné popsana v Piirucce pro pfijemce grantu
z FM EHP/Norska (viz www.eeagrants.cz).

NKM zodpovida zejména za:

. dosaZeni cili FM EHP/Norska a vyuZivani finan¢nich prostredkli poskytnutych
CR;

e  vypracovani zdivodnujiciho stanoviska a jejiho predlozeni KFM;
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) realizaci a monitorovani Programu;

e  fizeni finan¢nich tokt a ovéfovani plateb v souladu s Dohodou o ud¢leni
grantu;

) zajisténi finanéni kontroly a auditu,
. zajiSténi interniho auditu v pfislusnych institucich;
e  zajisténi informovanosti a publicity o dostupnosti finanéni podpory;

. zpracovani rocnich monitorovacich zprav pro predlozeni KFM.

Organizacni slozky NKM:

Centrum pro zahraniéni pomoc (CZP)

CZP zodpovida za celkové zajiSténi administrace, koordinaci pfipravy a efektivni vyuziti
finan¢nich prostiedkl poskytnutych z FM EHP/Norska. Centrum pro zahrani¢ni pomoc
se dale déli na odd¢€leni piipravy a koordinace (CZP1) a oddé&leni realizace, monitorovani a
hodnoceni (CZP2). CZP 1 odpovida za celkové zajisténi administrativy, koordinaci pfipravy a
vyuziti FM EHP/Norska, CZP 2 odpovidéa za pribézné monitorovani a hodnoceni projektii
financovanych z FM EHP/Norska.

Narodni fond (NF)

Nérodni fond je centrlnim mistem pro pievody finanénich prostiedkii mezi Ceskou
republikou a KFM a je zodpovédny za celkové finan¢ni fizeni prostiedki poskytnutych CR
z FM EHP/Norska.

Centralni finan¢ni a kontraktaéni jednotka (CFCU)

CFCU je odpovédna za ptipravu Rozhodnuti o poskytnuti dotace a za platby
Zprostiedkovateli. CFCU je také zodpovédnd za vedeni evidence nesrovnalosti, jeji
aktualizaci a hlaSeni veskerych piijatych podezieni na nesrovnalosti CZP 1.

Centralni harmoniza¢ni jednotka (CHU)

CHU plni funkci Narodniho kontrolniho orgéanu, ktery je povétren funkei Gstfedniho spravniho
organu pro finan¢ni kontrolu v souladu s § 7 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpist. CHU zajist'uje metodické fizeni a koordinaci vykonu finan¢ni
kontroly v ramci celé implementaéni struktury, vykonani auditu systému implementace,
reportovani nesrovnalosti KFM v souladu s Manualem pro nesrovnalosti a podminkami
Dohody o udéleni grantu a spolupracuje na kontrolach a auditech, které zajistuje KFM, Vybor
FM EHP, MZV Norska, Rada auditorda ESVO a Utad generalniho auditora.
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7.3 Ridici struktura na dirovni Zprostiedkovatele

Zprostiredkovatel Programu

Zprostiedkovatelem Programu je Kralovéhradecky kraj, Regiocentrum Novy pivovar 1245,
500 03 Hradec Kralové, zastoupeny ve smlouvé o financovani mezi NKM a
Kralovéhradeckym krajem, hejtmanem kraje. Kralovéhradecky kraj nese odpovédnost za
realizaci Programu.

Kralovéhradecky kraj zajist'uje realizaci Programu prostfednictvim:
e  Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje jako orgénu kraje (schvalujici orgéan);
. Rady Kralovéhradeckého kraje jako organu kraje

. Komise Rady Kralovéhradeckého kraje pro mezinarodni zalezitosti (hodnotici
komise zodpovédna za hodnoceni kvality a predvybér sub-projektit);

. Krajského uradu Kréalovéhradeckého kraje jako organu kraje (vykonny organ,
zodpovédny za bezproblémovou implementaci Programu).

Kralovéhradecky kraj je spravovan Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje, které v souladu

se zakonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjsich piedpist, rozhoduje o poskytnuti

finan¢ni podpory z Programu a povétuje hejtmana Kralovéhradeckého kraje podpisem Smiuv
mezi Kralovéhradeckym krajem (Zprosttedkovatelem) a kone¢nymi piijemci.

Obr.2. Implementac¢ni struktura Programu CZ 0037

Implementace
Programu

I I I

Vyhér sub-projekti Kontrola Financovani

[ Odhor EZ a mv| | Odbor EZ a My | [ Odbor EZanmy | | Platebni jednatia KHK<
implemertace Programu, kontrala formélnich nalefitosti a predbéina, pribéfns a plathy kanesnym prijemciim,
wyhlaSovani vyzey, kontrola opravnénosti nasledna kortrola spréva TvlaEtnich S0 Programu
publicita Programu,
apod.

Komise Rady KHK pro Analyticky tym pro

mezinarodni zaleZitosti fizeni rizik

hodnoceni kvality analyza rizik & kontrola

u rizikowych sub-projektd

Oddéleni interniho
Rada KHK .
auditu
doporuéent nejlepdich sub-projektd audit Programu

k udéleni finannéni podpory

Oddéleni wieobecne

Lastupitelstvo KHK a finan&ni kantroly

konetné rozhodnuti o udéleni kontraly dig zakona 320/2001
finanéni podpory Sh., o finanéni kontrole

hejtrman KHK

podpis Smiuy o poskytnuti
finanéni podpory

Vysvétlivky:  Odbor EZ a MV — Odbor evropskych zalezitosti
KHK — Kralovéhradecky kraj
Platebni jednotka KHK — jedna se o Odbor ekonomicky
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Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje

Zastupitelstvo, na zakladé piedaného seznamu doporucenych a doporucenych ndhradnich
Radou Kralovéhradeckého kraje, rozhoduje, ktery ztéchto sub-projekti bude podpoien
(respektive podpofen jako nahradni sub-projekt). Nahradni sub-projekty budou podpoteny az
Vv ptipad¢, ze po druhé vyzveé nebude vyCerpana dana alokace a nebude vypsana vyzva treti.
Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje povéfuje gestora Odboru evropskych zalezitosti
(¢lena Rady Kralovéhradeckého kraje), aby vyrozumél Gspésné a neuspésné zadatele do 5-ti
dnti od kone¢ného rozhodnuti.

Rada Kralovéhradeckého kraje

Rada Kralovéhradeckého kraje si pii implementaci Programu vyhradila provadéni
nasledujicich tkont:

e schvalovat a aktualizovat dokumentaci Programu;
e  rusit dokumentaci Programu;

e  projednavat a doporucovat seznam doporuc¢enych a doporu¢enych nahradnich
sub-projektd Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje;

e  schvalovat podstatné zmény v prabéhu realizace sub-projekti (vydat Dodatek
ke Smlouvé o poskytnuti finan¢ni podpory), piipadné tyto zmény neschvalit a
od této Smlouvy odstoupit;

e  jmenovat ¢leny Analytického tymu pro fizeni rizik;

e  ukladat konecnému piijemci provedeni ndpravnych opatfeni pii zjisténi
nesrovnalosti a vyhodnocovat jejich plnéni, popf. stanovit dalsi postup;

. informovat NKM-CFCU o zjisténych nesrovnalostech jednotlivych sub-
projektu;

. vydavat pojistovné souhlas s proplacenim pojistného plnéni konecnému
piijemci.

Komise Rady Kralovéhradeckého kraje pro mezinarodni zaleZitosti

Tato komise plni funkci hodnotici komise. Programem zasedani, svolaného za ucelem
hodnoceni Zadosti o poskytnuti finanéni podpory V ramci Programu, je hodnoceni kvality
sub-projekt a jejich predvybér pro zasedani Rady Kralovéhradeckého kraje. Komise je
usnasenischopna, pokud se jejiho zasedani ziCastni alespon tii jeji stali clenové.

Krajsky urad Kralovéhradeckého kraje

Rada Kralovéhradeckého kraje ulozila Krajskému tradu Kralovéhradeckého kraje v souladu
se zakonem ¢.129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdé&jsich ptedpist, zajistit realizaci
Programu. Za timto uc¢elem byly do implementace Programu zapojeny nésledujici organiza¢ni
slozky:
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Odbor evropskych zalezitosti;

odvétvové odbory vécné piislusejici k danému Programu (Odbor $kolstvi,
mladeZe a t€lovychovy a Odbor socialnich véci a zdravotnictvi);

Odbor ekonomicky;
Oddé¢leni vSeobecné a finan¢ni kontroly;

(Qddéleni interniho auditu.

Odbor evropskvch zaleZitosti

Zprostiedkovatel Programu zajistuje vétsinu svych ukoli prostiednictvim Odboru evropskych

zalezitosti.

Vedouci odboru

nominuje pro Program dva odpovédné projektové manazery (aby byla
zajisténa jejich vzajemna zastupitelnost). Vedouci Odboru evropskych
zalezitosti zajisti informovani NKM v pfipadé, Ze by doslo k vyméné téchto
pracovnikd;

povéiuje oba tyto pracovniky spravou dokumentace;

povéiuje tyto pracovniky vedenim slozek sub-projektt Programu;
Spravuje originalni dokumentaci Programu jako celku;

je vedoucim Analytického tymu pro fizeni rizik Programu;
schvaluje zapis z 1. faze hodnoceni sub-projektu;

schvaluje zapisy z kontrol;

piedklada seznam Zadosti o poskytnuti finanéni podpory spliujicich kritéria
stanovena pro formalni nalezitosti a opravnénost Komisi Rady
Kréalovéhradeckého kraje pro mezinarodni zaleZitosti;

v ptipadé¢ vzniku nesrovnalosti pozastavuje platby konecnym piijemcim
finan¢ni podpory do rozhodnuti Rady Kralovéhradeckého kraje o dalSim
postupu;

podepisuje Zadosti o proplaceni vydaji sub-projekti;
schvaluje Fund-PIR, APR a PCR a posila je na NKM.

Projektovi manazeri

pripravuji a zvetejiuji dokumentaci K jednotlivym vyzvam ve spolupraci
s garantem Programu a zvetejiiuji vSechny dokumenty nezbytné k predlozeni
Zadosti o poskytnuti finan¢ni podpory;

spravuji pfislusnou dokumentaci Programu;
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vyhlasuji vyzvy k piedkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory na
zakladé usneseni Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje;

poskytuji dodate¢né informace k vyhlasené vyzvé a podili se na zorganizovani
informac¢niho semindaie k vyzve;

oteviraji obalky;

kontroluji formalni nalezitosti a opravnénost sub-projekti (piedbézna
administrativni kontrola);

informuji zadatele, ktefi byli vylouceni z diivodu formalnich nedostatki nebo
kvuli nesplnéni kritérii opravnénosti,

ziizuji a vedou slozky sub-projekti;

provadéji fyzické kontroly u doporucenych sub-projekti;

pripravuji seznam sub-projekti doporucenych, doporuc¢enych nahradnich
a vyrazenych;

ptipravuji Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory mezi Kralovéhradeckym
krajem a kone¢nym piijemcem;

ptipravuji podklady pro informovani vsech zadatelti predlozenych sub-projekti
(doporucenych, doporu¢enych nahradnich a vyfazenych) o Rozhodnuti

Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje a zvefejiiuji uspésné zadatele na
internetovych strankach kraje;

archivuji vSechny nezbytné dokumenty;

poskytuji konzultace konecnym piijemcim béhem realizace Sub-projektt
(napt. k postuptim pro uzavirani smluv s dodavateli, kK navrhim dodatkt ke
smlouvg, atp.);

sepisuji pripadné dodatky ke Smlouvé o poskytnuti financni podpory na
zakladé€ vyjednavani s kone¢nym piijemcem;

provadeéji relevantni kontroly;

pfipravuji obsahovou ¢ast Fund-PIR, APR a PCR a piedavaji je vedoucimu
Odboru evropskych zalezitosti ke schvaleni a podpisu;

zajistuji publicitu Programu v Kralovéhradeckém kraji.

Finan¢ni manazer

podili se na provadeéni kontrol;

zpracovava Zadosti o proplaceni vydaji sub-projekti, které predava k podpisu
vedoucimu Odboru evropskych zalezitosti;

pfipravuje financni ¢ast Fund-PIR (zadost o platbu) a financni ¢ast PCR za
Program a ptedava ji vedoucimu Odboru evropskych zalezitosti ke schvalent;

spolupracuje s Platebni jednotkou Kralovéhradeckého kraje.
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Odbor ekonomicky

Ulohu Platebni jednotky Kralovéhradeckého kraje vykonava Odbor ekonomicky Krajského
ufadu Kralovéhradeckého kraje. Platebni jednotka:

. zaklada a spravuje zvlastni ucty Programu,

e  provadi veskeré aktivity spojené s propldcenim opravnénych vydaji na ucty
kone¢nych pfijemcti na zakladé piikazu vedouciho Odboru evropskych
zalezitosti;

e  spolupracuje s Odborem evropskych zalezitosti na vyhotoveni Fund-PIR a
PCR za Program (poméha pfedevSim s pfipravou potiebnych finan¢nich
dokladu, jako je napft. vypis ze zvlastnich uétu, atd.).

Oddéleni v§eobecné a finan¢ni kontroly

° provadi kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist.

Oddéleni interniho auditu

e  provadi audit Programu.
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8 SLED CINNOSTIi OD VYHLASENI VYZVY K PODPISU SMLOUVY O
POSKYTNUTI FINANCNI PODPORY

Tab.2. Tabulka sledu ¢innosti a jejich ¢asovy harmonogram od vyhlaseni vyzvy k podpisu
Smluv o poskytnuti finanéni podpory

Sled ¢innosti

Pocet kalendainich dnti od
ukonceni piedchozi
¢innosti

Pocet kalendainich dnt od

kone¢ného terminu pro
predkladani

Vyhlédseni vyzvy

Konec¢ny termin pro
predkladani Zadosti

Min. 60

Otevirani obalek, kontrola
formalnich nalezitosti (popf-.
termin pro dodani chyb¢jicich
materiali 3 dny) a kontrola
opravnénosti

+14

14

Poftizeni zapisu z kontroly
formalnich naleZitosti a
kontroly opravnénosti (tzv.
administrativni kontroly)

+3

17

Oznameni zadatelim
vytazenych sub-projektl na
zaklad¢ kontroly formalnich
nalezitosti a opravnénosti

+5

22

Hodnoceni sub-projektt
(svolani Komise do 28 dnti od
pofizeni zapisu

Z administrativni kontroly
piijatych zadosti)

+23

45

Kontroly fyzické ptedbéZzné

+14

59

Zasedani Rady KHK

+14

73

Zasedani Zastupitelstva KHK
(vyrozuméni zadatell o
udéleni/neudéleni financni
podpory do 5-ti dnti)

+25

98

Navrh Smluv o poskytnuti
finan¢ni podpory

+30

128

Podpis Smluv 0 poskytnuti
finan¢ni podpory

+14

142
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8.1  Vyhlaseni vyzvy k pFedkladani Zadosti 0 poskytnuti finanéni podpory

O terminu vyhlaSeni vyzvy rozhoduje Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje na zakladé
doporuceni Rady Kralovéhradeckého kraje. V ramci Programu jsou planovany dvé vyzvy.
Prvni vyzva bude V nejbliz§im mozném terminu po obdrzeni oficidlniho schvaleni Programu,
druhd nejpozdéji do jednoho roku od vyhlaSeni vyzvy prvni. Doba trvani vyzvy d&ini
minimaln¢ 60 kalenddinich dni. Pokud alokovana ¢astka nebude rozd€lena v ramci téchto
dvou vyzev, mize byt vypsana vyzva treti. Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje si vSak
vyhrazuje pravo jiz dal$i vyzvu nevyhlasit a pfidélit zbylou finan¢ni alokaci ndhradnim sub-
projektiim z jiz probéhlych vyzev.

Dokumentaci k vyhlasené vyzvé tvoii:
e  Oznameni o vyhlaseni vyzvy (text vyzvy);
e Zadost o poskytnuti finanéni podpory (webova zadost BENEFIT 7+);
e  Pokyny pro zadatele;
e  Pokyny pro piijemce;
e  Pokyny pro hodnotitele;
e  Pokyny pro kontrolora.

Pokyny pro zadatele budou zvefejnény spolu s 0znamenim o vyhlaseni vyzvy. Pokyny pro
ptijemce budou k dispozici konecnym ptijemctim nejpozdéji po Rozhodnuti Zastupitelstva
Kralovéhradeckého kraje o podpofenych sub-projektech. Pokyny pro hodnotitele a kontrolora
jsou internimi metodickymi pokyny a nebudou zadatelim zvetejnény. Odbor evropskych
zalezitosti archivuje kompletni dokumentaci ke vS§em vyhlasenym vyzvam.

8.1.1 Oznameni o vyhlaseni vyzvy

Odbor evropskych zalezitosti zvefejni vyhlaseni vyzvy na Ufedni desce Kralovéhradeckého
kraje, na internetovych strankach Kralovéhradeckého kraje www.kr-kralovehradecky.cz,
Vv regiondlnim tisku, na internetové adrese www.eeagrants.cz a www.eeagrants.com .

Oznameni o vyhlaSeni vyzvy musi:
e byt dostupné Sirokému spektru moznych zadateld;,
e uvadét kone¢ny termin a adresu pro predkladani Zadosti;
e uvadét financéni alokaci pro danou vyzvu,
e  definovat opravnéné Zadatele a opravnéné aktivity;
e  definovat poZadavky na spolufinancovanim ze strany opravnénych Zadateld;
e odkazovat na formulat Zadosti BENEFIT 7+ a Pokyny pro Zadatele;
e  obsahovat kontaktni 0S0by pro ptipad dotazi;

e  obsahovat fixni sménny kurz mezi CZK a EUR.
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8.1.2 Pokyny pro Zadatele

Pokyny jsou uréeny piedkladatelim Zadosti o poskytnuti finanéni podpory, kteii zadaji
o finan¢ni podporu z Programu. Pro kazdou vyzvu jsou koncipovany tak, aby zadateliim
poskytovaly zakladni informace o procesech souvisejicich s piipravou sub-projekti a
s podanim Zadosti o poskytnuti finanéni podpory. Pokyny pro Zadatele déle vymezuji povinné
a nepovinné piilohy Zadosti o poskytnuti finanéni podpory a poskytuji metodicky navod na
jeji bezchybné zpracovani a piedloZeni. Zadateliim jsou dostupné na internetovych strankach
kraje (www.kr-kralovehradecky.cz).

ZAdost o poskytnuti finan¢ni podpory

Zadatel (piedkladatel sub-projektu) vyplituje Zadost o poskytnuti finanéni podpory. Zadost je
Vv elektronické formé (jedna se o webovou aplikaci BENEFIT 7+) a je Kk dispozici na internetové
adrese https://benefit.kr-kralovehradecky.cz. Potfebné formulafe jsou k dispozici jako
samostatné piilohy spolu s vyhlaSenim vyzvy na adrese www.kr-kralovehradecky.cz (Oddil
Evropskd unie, EHP — granty, dotace => sekce Financni podpora na urovni kraje =>
podsekce Financni mechanismy EHP/Norska). Vzory K pfiloham jsou také soucasti ptiloh
téchto Pokyni.

Elektronicka 7adost je délena na zalozky: Identifikace Zzadosti, Sub-projekt, Zadatel, Adresa
zadatele, Osoby zadatele, Etapy, Financovani etap, Piehled financovani, Monitorovaci
indikatory, Zadavaci fizeni, Udrzitelnost, Horizontalni témata, Publicita, Ptilohy a dalsi.
Vsechny tyto zalozky musi byt vyplnény, jinak neni mozno zadost finalizovat a odevzdat.
Pokud je zadost finalizovana, je k ni vygenerovan unikatni kod, dle kterého pak projektovi
manazei1 Programu zadost zaregistruji v informa¢nim systému MONIT 7+.

Sou¢asti vystupni sestavy z BENEFITU 7+ (ti§téné verze Zadosti) je Cestné prohlaseni zadatele
— posledni bod vystupni sestavy. Zadatel je zde ve volnych polich povinen doplnit: nazev
zadatele, jméno statutarniho zéastupce, misto, datum a podpis statutdrniho zastupce s razitkem.

Navod na vyplnéni a napovéda k jednotlivym zalozkam je soucasti publikace ,, Priivodce
elektronickou Zadosti BENEFIT 7+, ktera je taktéZ dispozici na vySe zminéné internetové
adrese.

Zadost o poskytnuti finanéni podpory musi byt vyplnéna v &eském jazyce.

Zadost o poskytnuti finanéni podpory musi byt odevzdana spolu s povinnymi a relevantnimi
pfilohami viz nasledujici tabulka €. 3.

Tab.3. Tabulka ptiloh k Zadosti o poskytnuti finanéni podpory

Seznam piiloh:

P 1 | Doklad o pravni subjektivité zadatele Vidy

P 2 | Financovdni:

P2a: Podrobny rozpocet sub-projektu Vidy

P2b: ProhlaSeni o zajiSténi finanéniho kryti | Vidy

P 3 | Zjednodusena studie proveditelnosti Vidy
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P 4 | Doklad o prokazani vlastnickych vztahii Vidy
Zmocnéni osoby k podpisu Zadosti o
P5 | poskytnuti finan¢ni podpory a Vidy
pozadovanych ptiloh
; . Pokud je ptiloha relevantni a v souladu s platnou
P 6 | Doklady ke stavebnimu projektu legislativou
Pokud je ptiloha relevantni a v souladu s platnou
legislativou. Nezahrnuji se povoleni souvisejici
, se stavebnimi sub-projekty (viz P 6). Piikladate-
P7 | Povoleni li vice povoleni, oznaéte je jako ptilohy P 7a, P
7b atd. a uved’te je v zalozce PFilohy
Vv BENEFITU 7+.
P83 Doklady o posouzeni vlivu sub-projektu na | Pokud je ptiloha relevantni a v souladu s
zivotni prostiedi EIA platnou legislativou
Dalsi libovolné ptilohy oznacené P 9a, P9b, atd.
S jejich uvedenim v zaloZce Pfilohy v BENEFITU
7+. Napft.: Doklad o prohlaseni objektu za
P9 | Dalsi piilohy nemovitou kulturni pamatku, Prehled zkuSenosti

s realizaci jinych projektt, Vyjadieni mistni
samospravy o relevanci sub-projektu, Soulad
S regionalni rozvojovou dokumentaci (typ,
citace,...

8.1.3 Pokyny pro pfijemce

Pokyny pro pfijemce finan¢ni podpory z Programu jsou urceny konefnym piijemciim
(Gspesnym zadatelim). Poskytuji zékladni informace o povinnostech kone¢ného ptijemce
v obdobi realizace sub-projektu a v obdobi jeho nasledné udrzitelnosti. Pokyny jsou nedilnou
soucasti Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory a okamzikem jejiho uzavieni se pro
kone¢ného piijemce stavaji zdvazné.

Pokyny pro ptijemce upravuji predevsim:

e postup pfi vybéru dodavatele;

e  oznamovani zmén v prub&hu realizace sub-projektu;

e  monitorovani sub-projektu prostfednictvim kontrol,

e  predkladani Pribéznych/Zaveére€nych monitorovacich zprav;

e  postup dokladovani vydajt sub-projektu;

e  postup vyuaétovani vydaji sub-projektu;

e postup proplaceni vynaloZenych prostiedkii kone¢nym piijemctim,;

. udrzitelnost sub-projektu po ukonéeni jeho realizace (fadna tdrzba majetku,
fadné pojisténi majetku a nakladani s materidlem pouzitym béhem realizace
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projektu tak, aby mohl byt opétovné pouzit, recyklovan nebo uchovan a bude
S nim zachazeno Setrnym zplisobem vici zivotnimu prostiedi;

e zmeény ve smlouvé, odstoupeni od smlouvy, vypovézeni smlouvy;
e  feSeni nestandardnich situaci po ukonéeni sub-projektu;

. atd.

8.1.4 Poskytovani dopliujicich informaci k vyzvé

Z dtvodd transparentnosti a rovného zachazeni s zadateli je v obdobi mezi vyhlasenim vyzvy
a koneénym terminem pro predkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory umoznéno
zadatelim klast dotazy, které by jim pomohly Zadost o poskytnuti finanéni podpory
bezchybné sestavit a piedlozit. Zadatel muiZe klast své dotazy osobng, telefonicky,
elektronicky i1 pisemné do 7 kalendainich dnt pfed koneénym terminem pro predkladani
Zadosti o poskytnuti finanéni podpory. Projektovi manazefi musi odpovédét na viechny takto
polozené dotazy nejpozdéji do 3 pracovnich dnl po jejich obdrzeni. Odpovédi na Casto
kladené otazky pak zvefejni na internetovych strankach www.kr-kralovehradecky.cz.

Odbor evropskych zalezitosti uspotfada k vyhlaSené vyzvé informacéni seminaf, na kterém
seznami Zadatele s podminkami vyzvy a poskytne jim podrobné informace K piipravé Zadosti
0 poskytnuti finan¢ni podpory.

Pracovnici poskytujici informace nesmi z divodu moZného zvyhodnéni nékterych Zadatelt
a mozného konfliktu zajmd zpracovavat Zadost o poskytnuti finanéni podpory nebo nékterou
z jejich povinnych ptiloh. Mohou zadatelim pouze poskytovat veskeré informace potiebné
pro zpracovani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory véetné pfiloh a to tak, aby spliiovala
formalni naleZitosti a opravnénost.

8.1.5 Profesionalni etika

Pracovnici zapojeni do implementace Programu jsou ve stalém kontaktu s vetejnosti. Jejich
prace pomaha vytvaret celkovou image, proto je nezbytné dodrzovani nize uvedenych zasad:

Loajalita
Pracovnici zapojeni do implementace Programu musi vzdy hajit zajmy jeho nositele.

Nezavislost

Pracovnici zapojeni do implementace Programu nesmi ménit sva stanoviska na zakladé
ovlivitovani z vné&jsku. Musi byt stdle na pozoru, co se tyce stfetu zajmu. Pokud u nich dojde
ke stfetu zajmd, musi o této skute¢nosti okamzité informovat své nadiizené.

Duvérnost

Vsichni pracovnici zaclenéni do procesu implementace Programu jsou povinni veskeré
ziskané informace, zejména informace tykajici se Zadateli, povazovat za diivérné a podle toho
s nimi zachazet. V zadném ptipadé¢ nesmi byt pouzity k neopravnénému prospechu, at’ jiz
vlastnimu, anebo tieti osoby.

Diskrétnost

Pracovnici zapojeni do implementace Programu musi hledat rovnovahu pii poskytovani
informaci vefejnosti. Na jedné stran¢ musi informovat v dostatecné mife a transparentné, na
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stran¢ druhé nesmi poskytovat veiejnosti informace interniho charakteru. Nesmi informovat
zadatele o vysledcich vybérového procesu, pokud nebude ucinéno zavazné rozhodnuti
0 poskytnuti podpory a $ifit informace o zadatelich dal$im osobam.

Kwvalita sluzeb

Vysoka kvalita sluzeb plyne ze spravné a peélivé prace se viemi Zadostmi o poskytnuti
finanéni podpory a nasledn¢ se sub-projekty, které financ¢ni podporu obdrzely. Z tohoto
divodu by mélo byt uvedeno ve veskeré korespondenci jméno a telefon piislusného
odpovédného pracovnika. Rovnéz je dulezité, aby viechny Zadosti o poskytnuti finanéni
podpory byly projednany v co nejkratsich terminech, bez zbyte¢nych organizaénich piekazek.

8.1.6 Technické zazemi

Pro potfeby administrace sub-projekti maji pracovnici Odboru evropskych zalezitosti
a mezinarodnich vztaht k dispozici: samostatnou kancelaf, kancelaiské vybaveni (PC,
kopirka, atd.), prostor pro archivaci (dle Spisového a skarta¢niho fadu Krajského tradu
Kralovéhradeckého kraje) a jednaci mistnost.
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8.2  Piedkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory

8.2.1 Zakladni informace

Opravnéni Zadatelé

O finan¢ni podporu mohou Zadat:
e obce a mésta;
e piispévkové organizace a dalsi organizace zalozené/ziizené obcemi a mésty;

e pfispévkové organizace a dal$i organizace zalozené/ztizené Kralovéhradeckym
krajem;

e instituce, které dostavaji ptispévky ze statniho rozpoctu;

e nestatni neziskové organizace (ob¢anska sdruzeni a jejich organizacni slozky; obecné
prospésné spolecnosti; cirkevni pravnické osoby a jimi zfizované organizace pokud
poskytuji socialni, vzdélavaci a zdravotnické sluzby; nadace a nada¢ni fondy; zajmova
sdruzeni pravnickych osob a dalsi).

Opravnéni Zadatelé musi pracovat v jedné z nasledujicich oblasti:
e V oblasti socialnich a zdravotnickych sluzeb pro seniory;

e Voblasti zdravotnické a socidlni péce o déti a mladez, pfipadné vcetné péce o déti a
mladeZ se specifickymi problémy a potfebami,

e Voblasti vzdélavani a volnoCasovych aktivit déti a mladeze, ptipadné vcetné déti a
mladeze se specifickymi problémy/potiebami.

Opravnéni Zadatelé, s vyjimkou mést a obci, musi spliiovat jednu z nasledujicich
podminek:
e ve svych stanovach a ustavujicich listinach maji definovanu jako stéZejni ¢innost praci
s détmi a/nebo mladeZi (popf. jednou z jejich kliCovych aktivit je prace s détmi a/nebo
mladeZi v dlouhodobém ¢asovém horizontu);

e ve svych stanovach a ustavujicich listinach maji definovanu jako stéZejni ¢innost praci
se seniory nad 65 let (popi. jednou z jejich klicovych aktivit je prace se seniory
v dlouhodobém casovém horizontu).

Zadatelé nejsou opravnéni predkladat Zadost o poskytnuti finanéni podpory V ramci
Programu pokud:

e jsou v upadku nebo v likvidaci, byla na né uvalena nucena sprava, uzavieli dohodu
0 vyrovnani s véfiteli, byl jim ulozen zdkaz vykonavéani ¢innosti nebo se nachazeji
Vv podobné situaci vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist CR;

e na jejich majetek byl vyhlasen konkurz, jsou pfedmétem jednani vedoucich ke vstupu
do likvidace, k uvaleni nucené spravy, byl podan navrh na vyrovnani s véfiteli nebo se
nachazeji v podobné situaci vyplyvajici z pfislusnych obecné zévaznych pravnich
predpisti CR;
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proti statutarnimu zastupci zadatele bylo zahajeno nebo je vedeno trestni fizeni a byl
odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisela s pifedmétem cinnosti
organizace nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku;

neplni povinnosti souvisejici s platbami socialniho a zdravotniho pojisténi, danové
povinnosti a dal§i povinnosti vyplyvajici z ptislusnych obecné zavaznych pravnich
predpist CR;

se dopustili jednani, které zavaznym zpusobem odporuje profesni etice a které

bylo/bude ze strany poskytovatele podpory jakymikoli opravnénymi prostiedky
prokazano;

se dopustili zavazného zkresleni informaci, které byly podminkou tucasti zadatele
Ve vyzve.

Opravnéné aktivity

Finan¢ni podpora v rdmci Programu Kréalovéhradeckého kraje bude podporovat aktivity, které
se tykaji oprav, rekonstrukce a modernizace budov, pouzivanych pro socialni, vzdélavaci a
zdravotnické sluzby a vystavbu a modernizaci sportovist’ a relaxacnich zon. Tyto aktivity
mohou zaroven nepiimo vést k obnové historickych ¢asti mést a narodnich ¢i regionalnich
kulturnich pamatek v regionu.

Opravnéné aktivity zahrnuji:

a)

b)

c)
d)

opravu a rekonstrukci budov, ve kterych jsou poskytovany sluzby pro seniory, déti a
mladeZ vcCetn€é zdravotni prevence a lécby déti a mladeze se specifickymi
problémy/potiebami;

vybudovani technické infrastruktury pro vySe zminéné budovy;

vystavbu a rekonstrukei sportovist’ a relaxacnich zon;

modernizaci a ndkup vnitiniho a vnéj$iho vybaveni pro vyse zminéné objekty.

Konec¢ni uzivatelé sub-projekti — cilova skupina

e dé¢ti a mladez Kralovéhradeckého kraje;
e seniofi Kralovéhradeckého kraje.

Doba realizace sub-projekti a vvSe poskytované finan¢éni podpory

Minimalni vyse finan¢ni podpory sub-projektu ¢ini 16 500 €, maximalni vyse je 250 000 €.
Maximalni doba realizace sub-projektu je 24 mésici, minimalni doba realizace neni
stanovena.
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Etapizace sub-projekta (monitorovaci obdobi)

Kazdy realizovany sub-projekt bez vyjimky, bude po ukonceni kazdého tFimésiéniho obdobi
od data zahajeni sub-projektu odevzdévat monitorovaci zpravy s zadosti o platbu nebo
monitorovaci zpravy bez Zadosti o platbu. V dasledku toho, je zadatel povinen sestavit
pfislusny  podrobny  rozpodet sub-projektu  (povinna  piiloha P3a  k Zadosti
o poskytnuti financni podpory), dle predepsané¢ho formuléfe, ktery je soucasti vyhlasené
vyzvy) => 1 etapa = dvé tfimési¢ni monitorovaci obdobi (dle charakteru sub-projektu mutize
byt i kratsi).

Opravnéné naklady

Opravnény naklad musi byt fadné dolozen tcetnim dokladem (tj. fakturou, kupni smlouvou,
odpisovym planem, smlouvou o dilo, atd.) dle zadkona ¢. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich piedpisi. Opravnény naklad musi dale byt prokazatelné zaplacen ze strany
konecného piijemce S vyjimkou odpisii ze zvlastniho uctu.

Plati, ze:

o na urovni sub-projektu je opravnény naklad uznatelny od data Rozhodnuti
o poskytnuti finanéni podpory Zastupitelstvem Kralovéhradeckého kraje
(nejednd se o spravni rozhodnuti v pravnim slova smyslu);

o opravnéné naklady jsou v souladu s cili a aktivitami Programu;

e  jsou nevyhnutelné k realizaci sub-projektu a jsou zdivodnitelné dle principt
efektivniho finan¢niho fizeni;

V Pokynech pro zadatele je uvedeno vécné vymezeni opravnénych nakladt i datum ukonceni
opravnénosti nakladu.

Jakykoliv vynos vytvofeny sub-projektem, ktery je financovan v ramci Programu, neni mozné
zahrnout jako soucast ramce spolufinancovani sub-projektu.

Veskeré naklady, které nejsou v souladu s opravnénymi naklady sub-projektu, nebo ndklady
vzniklé v priibéhu realizace sub-projektu, které maji charakter opravnénych nakladd, avSak
pujdou nad rdmec rozpoctovych nakladi sub-projektu (tzv. vicenaklady), je pfijemce povinen
hradit ze svych vlastnich zdrojii. Podrobné informace vztahujici se k opravnénosti naklad
jsou dostupné v Pokynech pro zadatele.

Opravnéné naklady jsou: nakup nezastavéného pozemku (pokud se jedna o investici
vyvolanou rekonstrukci nebo vystavbou sportovist’ nebo relaxacnich zon); stavebni prace;
nakup samostatnych movitych véci; ndkup hardware a software (ndklady jsou opravnény
pouze pokud pfispéji k dosazeni vyssi efektivity poskytovanych sluzeb); ndkup pouzitého
strojniho a technologického zatizeni; nédkup specifického dopravniho prostiedku (pokud je
prokazatelné nezbytny pro udrzitelnost sub-projektu); osobni néklady na zaméstnance
kone¢ného piijemce; ndkup sluzeb; nadkup drobného hmotného majetku; rezijni néklady;
finan¢ni a jiné naklady (poplatky za vedeni zvlastniho uétu); pravni sluzby; notaiské poplatky
za ovéfeni dokumenti; odborné posudky; ndklady na publicitu; DPH (je opravnénym
nakladem, pokud kone¢ny ptijemce neni platcem DPH).
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Jak a kdy piedkliadat Zadost o poskytnuti finan&ni podpory

Lhiita pro predkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory bude vzdy minimalné 60 dni.
Obalka musi obsahovat.

Obalka s Zadosti o poskytnuti finanéni podpory musi obsahovat:

1x original a 1x prostou kopii kompletni Zadosti o poskytnuti finanéni podpory.
Tistény vystup elektronické verze (jednostranné nebo oboustranné na listech formatu
A4) bude pevné spojen a posledni strana (Cestné prohlaseni Zadatele) bude Zadatelem
podepsana a oznacena razitkem;

1x original (nebo ovéfenou kopii) a 1x prostou kopii vsech povinnych a relevantnich
ptiloh. Jednotlivé pfilohy musi byt ocislovany podle seznamu piiloh uvedeného
v tab.2 - kapitole 6.4. Pokynu pro zadatele verze 2.0 a podle tohoto seznamu musi byt
sefazené. Pokud maji pfilohy vice nez 1 list, musi byt tyto listy pevné spojeny Ptilohy
musi byt podepsany zadatelem (v piipadé vicestrannych ptiloh staci podpis a razitko
pfes pielepeni). V piipadé zpracovanych pfiiloh (studie proveditelnosti, raznych
povoleni, apod.) bude za original povazovana piiloha s originalem podpisu a razitka
zpracovatele;

2XCD s elektronicky uloZenou Zadosti (vystupni sestava ze systému BENEFIT 7+) a
prilohami. Veskeré piilozené dokumenty musi byt naskenované originaly. Vyjimku ve
skenovani tvoii pouze ptiloha P3 (Ize pfilozit ve formé Word nebo Pdf) a projektova
dokumentace ke stavebnim projektiim (nemusi byt pfiloZzena viibec). Vlastni zadost
vygenerovanou ze systému BENEFIT 7+ 1ze na CD ulozit ve formé Pdf, pouze posledni
strana (Cestné prohlaseni zadatele s podpisem a razitkem) musi byt naskenovéna.

Zadost o poskytnuti finanéni podpory musi byt Zadatelem v systému BENEFIT 7+ finalné
uloZena, jinak ji nebude mozno Uspésné nacist do monitorovaciho systému MONIT 7+ a
zadost tak bude z jakéhokoliv hodnoceni automaticky vyFazena.

Kam predkladat Zadosti o poskytnuti finan&ni podpory

Obalka s Zadosti o poskytnuti finanéni podpory se predkladd osobné 7adatelem, piipadné
povétenym zastupcem (s ovéfenou plnou moci) na Odboru Evropskych zalezitosti na adrese:
Regiocentrum Novy pivovar 1245, 500 03 Hradec Kralové, kancelat N3. 440, pocinaje dnem
vyhléaseni vyzvy a konce dnem a hodinou uvedenymi v ptislusné vyzve.

Obalka musi byt fadné zalepena, s pielepenim spoje samolepkou - s podpisem a razitkem
zadatele ptes spoj. Na obalce musi byt uvedena adresa:

Krajsky tfad Kralovéhradeckého kraje
Odbor evropskych zalezitosti
Regiocentrum Novy pivovar 1245

500 03 Hradec Kralové

a dale zde musi byt uveden:

nazev a Cislo vyzvy Programu (podle vyhlaseni vyzvy);
uplny nazev zadatele;

nazev sub-projektu;
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e misto realizace sub-projektu;

e nadpis ,,Neotvirat pfed fadnym terminem otevirani obalek*.

8.2.2 PFijem Zadosti o poskytnuti finanéni podpory a jejich evidence

Pied prevzetim a registraci Zadosti o poskytnuti finanéni podpory zkontroluji pracovnici
Odboru evropskych zalezitosti, zda jsou na obalce uvedeny vSechny pozadované udaje (viz
kapitola 8.2.1 tohoto Manualu). Pokud tomu tak neni, Zadatel, resp. zastupce zadatele, je
pozéadan o doplnéni pozadovanych tdaji na miste.

Pokud je obalka s Zadosti o poskytnuti finanéni podpory v potadku, je Zadateli vystaveno
,Potvrzeni o pfijeti Zadosti o poskytnuti finanéni podpory (s uvedenim nazvu Zadatele,
nazvu sub-projektu, data a Casu prevzeti) a je podepsano odpovédnym pracovnikem.
V piipadé, Ze Zadatel nestihne odevzdat svou Zadost o poskytnuti finanéni podpory do
stanoveného terminu, nebude tato jiz piijata.

Po ukonéeni pijmu Zadosti o poskytnuti finanéni podpory vypracuji projektovi manaZefi
seznam piijatych navrhi sub-projektt. Pro kazdy sub-projekt bude zalozena samostatna
slozka. Soucasti slozky sub-projektu je ,,Zaznam o pohybu slozky* a ,,Evidenc¢ni list slozky
sub-projektu®, kam budou postupné zapisovany udaje s datem zalozeni nebo pohybem
dokumentu a podpisem odpovédného pracovnika.

Archivace

Projektovi manazeti zalozi do slozky sub-projektu:
e kopii Potvrzeni o pfijeti Zadosti o poskytnuti finanéni podpory;

e predlozené navrhy sub-projekti.

Slozky se sub-projektem ulozi na bezpetném, uzamykatelném misté, zajist€éném proti
pfipadnému zneuziti nebo Zivelné pohromé (povodni, pozéru, apod.).
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8.3  Hodnoceni Zadosti o poskytnuti finanéni podpory

8.3.1 Kontrola formalnich naleZitosti a opravnénosti — 1. etapa procesu hodnoceni

Proces hodnoceni a vybéru zagina doru¢enim Zadosti o poskytnuti finanéni podpory na
Odbor evropskych zalezitosti a konéi rozhodnutim Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje o
udéleni finanéni podpory schvalenym sub-projektim.

Po uplynuti kone¢ného terminu pro piedkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
ptistoupi pracovnici Odboru evropskych zélezitosti k otevirani obélek. Otevirani obdlek se
ucastni vzdy dvé osoby, a to projektovi manazeti (popt. dalsi pracovnik Odboru evropskych
zalezitosti). Tito pracovnici zajisti, na zaklad¢ unikatniho kodu, ktery je vygenerovan po
finalnim uloZeni Zadosti v aplikaci BENEFIT 7+, nadteni Zadosti o poskytnuti finanéni
podpory ze systému BENEFIT 7+ do systému MONIT 7+. Kazdé zadosti je také zaroven
vygenerovano registracni ¢islo, pod kterym bude po celou dobu implementace Programu
CZ0037 evidovana.

Do 14-ti kalendainich dnii od kone¢ného terminu pro piedkladani Zadosti o poskytnuti
finanéni podpory bude provedeno posouzeni formalnich nalezitosti a opravnénosti.
Hodnoceni bude provedeno v systému MONIT 7+. Pokud projektovi manaZeti zjisti, ze je
Zadost o poskytnuti finanéni podpory netplna (chybi informace, chybi nékteré povinné
ptilohy, chybi podpis zadatele, apod.), vyhotovi seznam chybé¢jicich nalezitosti a pisemné
vyzvou zadatele k doplnéni chybéjicich nalezitosti do tii pracovnich dni od obdrzeni pisemné
vyzvy. Zadost, ktera ani poté nesplni formalni naleZitosti, bude z daliiho hodnoceni vyfazena.

Pokud Zadost o poskytnuti finanéni podpory nevyhovi byt i jedinému kritériu opravnénosti,
bude z dalsiho hodnoceni vyfazena. Vyjimku tvoii pouze tprava rozpoctu (chybna struktura
rozpoctu, chybn¢ definované opravnéné naklady, apod.), kdy Zzadateli miize byt umoznéna
naprava ve lhité tii pracovnich dnii od obdrZeni pisemné vyzvy k doplnéni.

Do tfech pracovnich dnti po ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a opravnénosti bude
zpracovana ,,Zprava z administrativni kontroly pfijatych zadosti“, ve které budou uvedeny
vysledky kontroly formalnich nalezitosti a opravnénosti. Soucasti zpravy budou tfi
seznamy — 1) Seznam vSech ptfedloZenych Zzadosti, 2) Seznam Zadosti, které splnily formalni
naleZitosti a kriteria opravnénosti a 3) Seznam zadosti, které nesplnily formalni naleZitosti
a/nebo kritéria opravnénosti a byly z dalSiho hodnoceni vyrazeny. Zpravu podepise vedouci
Odboru evropskych zalezitosti a zpracovatel zpravy.

Vytazeni zadatelé zdivodu nesplnéni formalnich ndleZitosti a opravnénosti budou
projektovymi manazery informovani do 5-ti kalendainich dnti od vyhotoveni zapisu. Vytazeni
zadatelé si mohou vyzvednout original Zadosti o poskytnuti finanéni podpory na Odboru
evropskych zalezitosti. Odbor evropskych zaleZitosti si ponechava kopii predlozené Zadosti o
poskytnuti finan¢ni podpory.
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Kontrola formalnich nalezitosti
Formalni nalezitosti budou hodnoceny odpovéd’'mi ano/ne. Kritéria pro ovéreni formalnich
nalezitosti jsou nasledujici:

e Zadost 0 poskytnuti finanéni podpory je v eském jazyce;

e Zidost o poskytnuti finanéni podpory je finalnd uloZena V systému
BENEFIT 7+ a tiSténa verze (v jednom origindlu a jedné kopii) se shoduje
s finaln€ uloZenou verzi;

e  Zadost o poskytnuti finanéni podpory je dodana véetné viech povinnych a
relevantnich pfiloh v tisténé podobé ve dvou vyhotovenich (1 origindl a
1 kopie);

e Zadost o poskytnuti finanéni podpory je dodéna véetné 2 CD s elektronicky
ulozenou zadosti a ptilohami;

. tisténa verze Zadosti o poskytnuti finanéni podpory je podepséna opravnénym
zastupcem Zadatele (statutarnim zastupcem) a oznacéena razitkem;

e  tiiténa verze Zadosti o poskytnuti finanéni podpory je (jednostranné nebo
oboustranng) pevné spojena (sesita, krouzkova vazba, apod.);

. v Zadosti jsou Vyplnény viechny predepsané udaje;
e rozpocet je predloZen v poZadovaném formatu;

e  souhlasi udaje uvedené v elektronické zadosti BENEFIT 7+ v sekci Etapy,
Financovéani etap a Piehled financovani a iidaje uvedené v ptiloze P2a;

e  vSechny povinné a relevantni pfilohy jsou kompletni, tplné a fadné€ ocislované;

e  (islovani piiloh odpovida predepsanému seznamu ptiloh (viz tab.2 — kapitola
6.4. Pokyni pro zadatele verze 2.0);

e  piilohy, které maji vice stran, jsou spojeny;

e  piipadné rucni opravy jsou v tiSténé Zadosti podepsany a datovany.

Kontrola opravnénosti

Kritéria opravnénosti budou hodnocena odpovéd’'mi ano/ne. Kritéria pro ovéfeni opravnénosti
jsou nasleduyjici:

. zadatel je opravnény — posuzuje se podle textu vyzvy;

e  Zadost o poskytnuti finanéni podpory pro dany sub-projekt je ve vefejném
zajmu a v souladu s opravnénymi aktivitami (dle textu vyzvy);

e  realizace sub-projektu je na Gizemi Kralovéhradeckého kraje;

. sub-projekt je v souladu s piislusnou legislativou CR a EU (ochrana
hospodarské soutéze, vliv na zivotni prostiedi, apod.);

. sub-projekt je zaméfen na definovanou skupinu koneénych uzivateld;
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. na dany sub-projekt nebyl ptidélen financni ptispévek ze strukturalnich fondi
EU ani z jiného dota¢niho programu CR, Kralovéhradeckého kraje, ¢i jiného;

e  doba realizace sub-projektu neni mimo povolené obdobi;

e  celkova pozadovana ¢astka na sub-projekt se pohybuje v intervalu minimum
a maximum vyse finan¢ni podpory;

. pozadovana finan¢ni podpora nepiesahuje procentudlni vysi ptispévku;
. nakladové polozky uvedené v rozpoctu respektuji pravidla opravnénosti;

. sub-projekt nema prokazateln¢ negativni vliv na nékteré z horizontalnich
témat.

Archivace — |. etapa hodnoceni

Projektovi manazeti zalozi do slozky sub-projektu:
e u Usp&né Zadosti o poskytnuti finanéni podpory piedlozena paré zadosti
vcetné priloh (original a kopii);
e uneuspdné Zadosti o poskytnuti finanéni podpory kopii Zadosti véetné viech
ptiloh (original si vyzvedne zadatel);

e  piipadnou korespondenci k dopInéni chybéjicich néleZitosti;

e formulafe pro posouzeni formalnich naleZitosti a opravnénosti Zadosti
o poskytnuti finan¢ni podpory;

a archivuji:
. sloZky vSech sub-projekti;
. seznam prijatych sub-projekti;

. zapis z administrativni kontroly pfijatych Zadosti (vysledek I. etapy
hodnocenti).

8.3.2 Hodnoceni kvality - I1. etapa procesu hodnoceni

Hodnoceni kvality sub-projektd provadi Komise Rady Kralovéhradeckého kraje pro
mezinarodni zaleZitosti (dale jen Komise). Zadosti o poskytnuti finanéni podpory, které
uspésné prosly kontrolou formalnich nalezitosti a opravnénosti jsou vyhodnoceny z hlediska
kvality do 45-ti kalendainich dnti od kone¢ného terminu pro predkladani Zadosti o poskytnuti
finan¢ni podpory. Odbor evropskych zalezitosti zajisti predani vSech zadosti, které v poradku
proSly posouzenim formalnich naleZitosti a opravnénosti, Komisi V co nejkrat§si dobé po
zpracovani ,,Zpravy z administrativni kontroly pfijatych zadosti“. Komise piredstavuje
hodnotici organ, v jehoz kompetenci je také predvybrat jednotlivé sub-projekty podle
relevantnich hodnoticich kritérii. Komise musi mit nejméné 3 hlasujici ¢leny (tj. Komise se
musi sejit min. v poctu 3 fadnych ¢lent) a to:

. predseda — hlasujici ¢len. Pfedseda Komise odpovida za administrativni fizeni
celého procesu hodnoceni;

. dalsi hlasujici ¢lenové komise (nejméné dva pro dodrzeni lichého poctu hlasi);
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. tajemnik — nehlasuje. Zajistuje administrativu souvisejici s ¢innosti hodnotici
komise, véetné vypracovani ,,Zapisu o vysledcich hodnoceni kvality a z jednani
hodnotici komise*.

Clenové hodnotici Komise mohou vyuzit pomoc externich odbornych posuzovateli (nejsou
¢leny Komise) a pfi vlastnim hodnoceni vychazet z vysledki jejich posouzeni.

Kritéria hodnoceni kvality

Vzhledem ke skute¢nosti, ze Zadosti o poskytnuti finanéni podpory budou piedkladany
v ramci jednotlivych vyzev, je vybér zaloZen na principu soutéZze mezi predlozenymi Sub-
projekty. Vybrany budou ty sub-projekty, které dosahnou nejlep$iho bodového hodnoceni.
Pocet podpotenych sub-projekti pak bude limitovan vysi alokace dané vyzvy a potiebou
naplnit monitorovaci indikatory. Pro bodové hodnoceni je pouzita nasledujici tabulka.

Tab.3. Tabulka hodnoceni kvality sub-projektt

, . ok Pocet Body- Viha
Hodnoceni kvality sub-projektu podd | dosazeno | MAX

Viha -
sub-
projekt

1.0 Schopnost a pripravenost Zadatele sub-projekt realizovat 20

1.1 Zadatel je schopen organiza&né a technicky zajistit realizaci 0-5

1.1.1 Z Zddosti je patrné, ze zadatel bude mit na realizaci projektu a udrzeni jeho efektii (monitorovaci ukazatele)
dostatecné kapacity (prostory, zarizeni, zaméstnanci), persondl budou tvorit zaméstnanci, kteri maji kvalifikacni 5 0
predpoklady a potrebné zkusenosti v dané oblasti cinnosti.

1.1.2 Z Zadosti je patrné, Ze zadatel md dostatek pracovnikii k realizaci projektu a k zajisténi jeho udrzeni nebo
disponuje dostatecnymi hmotnymi kapacitami (prostory, zarizeni) k zajisténi téhoz ucelu, nejsou vsak ziejmé 3 0
zkuSenosti zaméstnancii a komplexnost plisobeni téchto kapacit.

1.1.3 Z Zddosti je patrné, Ze Zadatel pravdépodobné dokdze predkladany projekt zrealizovat, neni vsak jasné, 1 0
Jjakym zpiisobem zajisti udrZeni jeho efektii (monitorovaci ukazatele) po skonceni realizace projektu.

1.1.4 Zadatel v Zadosti neuvedl, jak chce projekt zajistit, a to ani béhem realizace projektu, ani po skoncent jeho realizace. 0 0

1.2 Zadatel ma odpovidajici zkuSenosti s Fizenim jinych sub-projekti 0-5 0

20%

1.2.1 Zadatel predlozil 3 nebo vice plnohodnotnych referenci o jiz iispésné realizovanych projektech. Tyto, maji podobny, nebo 5 0
vetsi financni rozsah a dosahly jasnych vysledkai/vystupil.

1.2.2 Zadatel predlozil alespoii 2 reference o jiz tispésné realizovanych projektech, které maji podobny finanéni rozsah a
dosahly jasnych vysledkii/ vystupii nebo Zadatel predlozil minimalné 3 reference zrealizovanych projektii s nizsim financnim 3 0
rozsahem, které v§ak dosdhly jasnych vysledkii a vystupii.

1.2.3 Zadatel predlozil alespori 1 referenci o jiz ispésném projektu.

o
o

1.2.4 Zadatel podle predlozenych referenci nemd zkuSenosti s Fizenim projektii (reference nedolozil, nebo nejsou relevantni).

1.3 Je odpovidajicim zptisobem zaji§téna publicita sub-projektu 0-5 0

1.3.1 Publicita zajisténa 5 a vice zpiisoby

1.3.2 Publicita zajisténa 3 az 4 zpuisoby

1.3.3 Publicita zajisténa 1az 2 zpiisoby

O |k |[Ww o,
o |O |Oo |o

1.3.4 Publicita neni zajisténa

0,0

MAX

2.0 Vyznam (relevance) sub-projektu 20

2.1 Sub-projekt prispéje k revitalizaci kulturni pamatky 0-5

2.1.1 Sub-projekt prispéje k revitalizaci kulturni pamdtky statniho, krajského nebo mistniho vyznamu (doloZen doklad i
vyjadieni Odboru pamatkové péce). 5 0

2.1.2 Sub-projekt prispéje k revitalizaci objektu, ktery sam neni kulturni pamatkou, ale lezi v ochranném pdsmu néjaké 20%
kulturni pamatky (je doloZeno vyjadieni Odboru pamdtkové péce).

2.1.3 Sub-projekt neprispéje k revitalizaci kulturni pamdtky.

2.2 Provizanost sub-projektu s jeho dal§imi aktivitami 0-5

2.3 Relevance sub-projektu je doloZena vyjadienim mistni samospravy 0-5

0,0
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2.4 Vazba na regionalni strategické dokumenty 1-5 0
2.4.1 Sub-projekt je v souladu s krajskymi a mistnimi strategickymi dokumenty (byla doloZena presnd citace a odkaz, jak dané
dokumenty vyhledat). 5 0
2.4.2 Sub-projekt je v souladu s krajskymi a mistnimi strategickymi dokumenty (nebyla v$ak doloZena presnd citace nebo
odkaz, jak dané dokumenty vyhledat) nebo sub-projekt je v souladu pouze s krajskymi strategickymi dokumenty (byla doloZena
pFesnd citace a odkaz, jak dané dokumenty vyhledat). 3 0
2.4.3 Sub-projekt je v souladu s mistnimi strategickymi dokumenty (byla doloZena presna citace a odkaz, jak dané dokumenty
vyhledat). 1 0
o a7 . - S . . . MAX
3.0 Prinos a ucinnost sub-projektu (viz ZjednodusSena studie proveditelnosti) 20 0
3.1 Srozumitelnost, proveditelnost a provazanost navrhu sub-projektu (cile projektu a plan realizace jsou
proveditelné, je popsdna proviazanost sub-projektu pomoci marketingového mixu) 0-5
3.2 Sub-projekt vychazi z analyzy potieb cilovych skupin 0-5
3.2.1 Sub-projekt obsahuje podrobnou analyzu potieb cilovych skupin. 5 0
3.2.2 Sub-projekt obsahuje strucnou analyzu potieb cilovych skupin. 3 0
3.2.3 Sub-projekt obsahuje nejasnou analyzu potieb cilovych skupin. 1 0 25% 0,0
3.2.4 Sub-projekt neobsahuje analyzu potieb cilovych skupin . 0 0
3.3 Sub-projekt obsahuje mozZn4 rizika a popis jejich eliminace 0-5 0
3.3.1 Sub-projekt obsahuje popis rizik véetné navrhu jejich eliminace. 5 0
3.3.2 Sub-projekt obsahuje popis rizik bez navrhu jejich eliminace.
3.3.3 Sub-projekt neobsahuje popis rizik a navrh jejich eliminace.
3.4 Sub-projekt pFispéje k vytvoreni novych pracovnich mist 0-5 0
4.0 Finanéni a ekonomické hodnoceni, hospodarnost a udrZitelnost sub-projektu MZ%\X
4.1 Rozpod&et sub-projektu je jasny a podrobny 0-5
4.1.1 Rozpocet sub-projektu je jasny a zaroven podrobny, adekvdatni, vsechny vydaje jsou nezbytné nutné, navrhované
vydaje jsou strukturované do kategorii, jsou patrné kategorie a ndaklady, které jsou opravnéné a neoprdavnéné.
4.1.2 Rozpocet je adekvatni ( vsechny vydaje jsou nezbytné nutné), ale neni podrobny a strukturovany.
4.1.3 Rozpocet je nepiehledny a nejasny nebo zjevné nepriméreny.
y 30% 0,0
4.2 Zadatel doloZil zajisténi finan¢niho kryti p¥i predloZeni Zadosti 0-5
4.3 Realny popis finan¢nich tokii béhem realizace sub-projektu (viz Zjednodusena studie proveditelnosti) 0-5
4.4 Ekonomické udrZitelnost vysledkii sub-projektu i po jeho realizaci (min. 10 let) 0-5
4.4.1 Ekonomicka udrzitelnost vysledkii sub-projektu i po jeho realizaci (min. 10 let) je deklarovana jasnym a evidentnim
zpuisobem (doloZeno prohldseni, Ze Zadatel pocitd s vyclenénim min. 1% z celkovych nakladii sub-projektu rocné na udrzbu).
4.4.2 Ekonomicka udrzitelnost vysledkii sub-projektu i po jeho realizaci (min. 10 let) je deklarovdna redlnym zpusobem.
4.4.3 Ekonomicka udrzitelnost vysledkii sub-projektu i po jeho realizaci (min. 10 let) je deklarovana nekonkrétnim zpiisobem.
5.0 Horizontalni témata btk
20
5.1 Sub-projekt je celkovym p¥inosem Kk trvale udrZitelnému rozvoji Zivotniho prostiedi 0-5
5.1.1 Sub-projekt zlepsi stavajici Zivotni prostiedi.
5.1.2 Sub-projekt stabilizuje Zivotni prostiedi.
5.1.3 Sub-projekt nemd vliv na Zivotni prostredi.
S o s 5% 0,0
5.2 Sub-projekt je soustfedén na podporu rovnych prileZitosti 0-5 0
5.3 Sub-projekt ma vliv na informaéni spole¢nost 0-5 0
5.4 Sub-projekt podporuje socilni integraci znevyhodnénych skupin obyvatelstva 0-5 0
5.4.1 Sub-projekt podporuje socidlni integraci minimdlné 2 znevyhodnénych skupin obyvatelstva. 0
5.4.2 Sub-projekt podporuje socidlni integraci minimalné 1 znevyhodnéné skupiny obyvatelstva. 0
5.4.3 Sub-projekt nepodporuje socialni integraci znevyhodnénych skupin obyvatelstva. 0
Viha-
Sumarizace jednotlivych hodnoticich kritérii MAX | DosaZeno | Viha | sub-
projekt
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1.0 Schopnost a pFipravenost Zadatele sub-projekt realizovat 15 0 3,2 0,0
2.0 Vyznam (relevance) sub-projektu 20 0 4,2 0,0
3.0 P¥inos a ulinnost sub-projektu 20 0 53 0,0
4.0 Finanéni a ekonomické hodnoceni, hospodirnost a udrZitelnost sub-projektu 20 0 6,3 0,0
5.0 Horizontalni témata 20 0 1,1 0,0
Body celkem 95,0 0 20,0 | 0,0

Vysledné bodové hodnoceni je matematickym primérem celkovych bodovych hodnoceni
vSech hodnotitelt. Pro celkové bodové hodnoceni je rozhodujici souhrnny vysledek kvality
sub-projektu. Pokud Zadost po piepoéteni vah ziskd méné nez 50% (tzn. hodnotu 10),
automaticky neni doporucena k financovani. V ptipad¢, Ze dva nebo vice sub-projektl ziskaji
shodny pocet bodl, rozhodne Komise o pofadi sub-projektti hlasovanim. Pokud néktery
z zadateli stahne svoji Zadost o poskytnuti finanéni podpory, postupuje na jeho misto Zadost
S nejbliz§im niz§im poctem bodu.

Pracovnik Odboru evropskych zalezitosti, ktery vykonava funkci tajemnika hodnotici
Komise, vypracuje zapis 0 vysledcich hodnoceni kvality sub-projekti, ktery obsahuje seznam
sub-projektii doporucenych k financovani a seznam doporuc¢enych nahradnich sub-projekti
vcetné odivodnéni. Zapis podepisuji vSichni pritomni ¢lenové hodnotici Komise, predseda a
pozorovatelé a obsahuje souhrnny seznam sub-projektt, které:

e  jsou doporuceny k financovani;

e  jsou doporuceny jako nahradni sub-projekty.

Archivace — I1. etapa hodnoceni

Projektovi manazefi zalozi do slozky sub-projektii:
e  hodnoceni (hodnotici tabulku) s podpisy hodnotitel;
a archivuiji:

e  zapis o vysledcich hodnoceni kvality sub-projekta.

8.3.3 Prohlaseni o nestrannosti a zachovani mléenlivosti

Kazda osoba, kterd se podilela na procesu hodnoceni Zadosti o poskytnuti financni podpory
(projektovi manazefi, odborni posuzovatelé, ¢lenové Komise a vedouci Odboru evropskych
zalezitosti), podepiSe Prohlaseni o nestrannosti a zachovani ml¢enlivosti.

Kterykoliv ¢len Komise nebo odborny posuzovatel, u n¢hoz by mohlo dojit ke stfetu zajmut
z divodu vazby na kteréhokoliv zadatele, to musi oznamit a bude povinen z hodnoticiho
procesu okamzité odstoupit. V ptipadé, Ze ¢len hodnotici Komise nebo odborny posuzovatel
takto neucini a bude u ngj stfet zajmu zjistén, bude okamzité z hodnoticiho procesu vyloucen.
Bude také vyloucena Zadost 0 poskytnuti finanéni podpory, které se tento stiet tyka. Kazdy
¢len hodnotici Komise, ktery odstoupi, bude nahrazen pouze jmenovanym ndhradnikem.

Jakykoliv pokus Zadatele proces hodnoceni a vybéru Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
jakkoliv ovlivnit (napf. vyhledavanim kontaktd se ¢leny hodnotici Komise nebo odbornymi
posuzovateli nebo jinak), povede k okamzitému vylouceni jeho zadosti z dalsiho hodnoceni.
| Original | ZP D - 001 | Strana 51280 |




MANUAL UPRAVUJICI REALIZACI PROGRAMU
eeay

B4  cea

grants Verze 2.1

nonway

Jednani hodnotici Komise jsou divérnd. Kromé kopii navrhti piedanych odbornym
posuzovatelim, nesmi byt navrhy pred dokonfenim prace hodnotici Komise vynaSeny
z budovy, Vv niz jednani Komise probiha.

8.4  Rozhodnuti o poskytnuti finan¢ni podpory sub-projektiim

Zapis o vysledcich hodnoceni kvality sub-projekti vcetné seznamu sub-projekti
doporucenych k financovani, doporu¢enych nahradnich a vytazenych sub-projektd a zapis o
vysledcich pfedbézné fyzické kontroly u sub-projektd doporucenych k financovani je
Odborem evropskych zalezitosti predlozen k projednani Radé Kralovéhradeckého kraje. Po
projednani Radou, bude seznam sub-projektd doporucenych k financovani, doporuc¢enych
nahradnich a vyfazenych sub-projektd postoupen ke schvaleni Zastupitelstvu
Kralovéhradeckého kraje. Pii rozhodovani o vybéru sub-projekti Zastupitelstvo
Kralovéhradeckého kraje piihlizi k potadi uvedenému v seznamu sub-projektit doporuc¢enych
K financovani. Zapis z jednani Zastupitelstva je vefejny a vyhotovuje jej Oddéleni organizacni
Krajského uradu Kralovéhradeckého kraje. Zastupitelstvo Kralovéhradeckého kraje zaroven
zmocni gestora Odboru evropskych zalezitosti, aby Zadatelom do 5-ti pracovnich dnd po
Rozhodnuti pisemné sdélil, zda jejich sub-projekt bude finanéné podpoien v ramci Programu
¢1 nikoliv. Proti tomuto rozhodnuti (nejedné se o rozhodnuti v pravnim slova smyslu) se neni
mozné odvolat. V ptipadé zdiivodnéného odmitnuti Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
miiZze neuspésny zadatel prepracovanou Zadost znovu predlozit do piisti vyzvy.

8.4.1 Vypracovani Smluv o poskytnuti finan¢ni podpory

Pfed podpisem Smluv 0 poskytnuti finanéni podpory provedou projektovi manazefi
administrativni  kontrolu dokladii nezbytnych pro podepsani téchto smluv (jedna se
o ohlaSeni stavby, 0 stavebni povoleni nebo slou¢ené uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni,
je-li stavebnim zakonem vyzadovano, doklad o zajisténi finan¢niho kryti, smlouvu o vedeni
zvlastniho U¢tu a projektovou dokumentaci do Urovné stavebniho povoleni, pokud je
vyzadovano stavebni fizeni). Kontrola musi probéhnout tak, aby se zji$téné nedostatky stacily
zapracovat do pripravovanych navrhtt Smluv o poskytnuti finan¢ni podpory pted jejich
podpisem.

Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory se vyhotovuji ve 4 paré, které nasledné obdrzi
Zprostifedkovatel (3 paré) a konecny piijemce (1 paré). VSechna paré maji platnost originalu.

Smlouva o poskytnuti finan¢ni podpory obsahuje zejména nasledujici:
e vymezeni ucelu poskytnuté finan¢ni podpory;
e harmonogram sub-projektu a finan¢ni plan sub-projektu;
e popis opravnénych nakladu;

e vysi financni podpory z FM EHP/Norska a krajského rozpoctu (% urceni
dotace a stanoveni maximalni ¢astky, kterd mize byt vyplacena);

e platebni podminky (zplisob a mezni harmonogram proplaceni prostredkt
z Programu, bankovni ucty);
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podminku pro konecné ptijemce, ze se podrobi kontrolam ze strany KFM,
Vyboru FM EHP, Ministerstva zahrani¢nich véci Norska, Rady auditora
ESVO, Utadu generalniho auditora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, NKM
(Ministerstva  financi CR), mistnd pfislusnych  finanénich  ufadd,
Kralovéhradeckého kraje, jakoz i jakéhokoliv jiného organu povéteného ke
kontrole na zakladé pravnich piedpist Evropského spoledenstvi nebo Ceské
republiky;

podminku udrzitelnosti vysledka sub-projektu po dobu 10-ti let od ukonceni
realizace sub-projektu;

atd.

8.4.2 Podpis a distribuce Smluv o poskytnuti finan¢ni podpory

Poté, co nebyly administrativni kontrolou zjistény zadné nedostatky, uzavira Kralovéhradecky
kraj jako Zprosttedkovatel Programu Smlouvu o poskytnuti finan¢ni podpory. Tuto Smlouvu
nejprve podepisuje kone¢ny piijemce a poté Zprostiedkovatel. Zprostiedkovatel si vyhrazuje
pravo zamitnout ze zavaznych a fadné zdtvodnénych piic¢in podepsani Smlouvy o poskytnuti
finan¢ni podpory a také si do budoucna vyhrazuje pravo iniciovat piipadné zmény v
navrzenych Smlouvach.

Jedna se ptedevsim o situace, kdy:

na majetek kone¢ného piijemce byl prohlasen konkurz, je pfedmétem jednéani
vedoucich ke vstupu do likvidace, k uvaleni nucené spravy, ma pozastavené
podnikatelské aktivity, byl podan navrh na vyrovnani s véfiteli nebo se nachéazi
v podobné situaci vyplyvajici z piislusnych pravnich predpisti CR;

byl konec¢ny piijemce pravomocné odsouzen za trestny ¢in, jehoz skutkova
podstata souvisi s ptedmétem podnikani (tzn. nelze se jiz odvolat);

se kone¢ny pfijemce dopustil jednani, které zavaznym zplisobem odporuje
profesni etice, které mu Zprostiedkovatel jakymikoli opravnénymi prostiedky
prokéze;

kone¢ny pfijemce neplni povinnosti souvisejici s platbami socialniho a
zdravotniho pojisténi a daftové povinnosti vyplyvajici z pfislusnych ustanoveni
pravnich norem.

se koneCny pfijemce dopustil zpronevéry, korupce nebo byl zapojen do
zlo€inecké organizace nebo jiné ilegalni aktivity poSkozujici finanéni zajmy
FM EHP/Norska;

se konecny piijemce dopustil zavazného poruSeni smluvné danych povinnosti
v souvislosti s vybérovym fizenim na dodavatele;

u kone¢ného ptijemce doslo ke konfliktu zajm1;

se kone¢ny piijemce dopustil zavazného zkresleni informaci ptedlozenych
Zprosttedkovateli, které byly podminkou ucasti ve vyzvé nebo mély tvofit
souc¢ast Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory, nebo tyto informace
neposkytl;
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se koneény piijemce pokusil ziskat davérné informace nebo ovlivnit Komisi
nebo Zprostiedkovatele v prabéhu vyhodnocovaciho procesu.

Projektovi manazeti zajisti:

distribuci 1 paré¢ Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory (véetné ptiloh)
kone¢nému piijemci, 1 paré na Odbor ekonomicky, 1 paré na Oddé¢leni
legislativni a pravni a 1 paré zalozi do slozky sub-projektu na Odboru
evropskych zalezitosti;

zvetejnéni informaci o uspé€Snych zadatelich na internetovych strankach
Kralovéhradeckého kraje bezprosttedné po podpisu Smluv o poskytnuti
finan¢ni podpory.

Archivace — po podpisu Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory

Projektovi manazefi zalozi do slozky sub-projektu:

[ ]
a archivuji:

Smlouvu o poskytnuti finan¢ni podpory;

kontrolni list ke kontrole dokladi vyzadovanych k podpisu Smlouvy o
poskytnuti finan¢ni podpory;

oznameni s vysledkem Rozhodnuti Zastupitelstva véetné odiivodnéni;

zapisy Zjednani tykajici se schvalovani sub-projektd vcetné seznamu
sub-projektt schvalenych pro poskytnuti finanéni podpory v ramci Programu,
nahradnich sub-projektt a vytazenych sub-projekti;

informace zvefejnéné o Uspésnych zadatelich.

Kone¢ny ptijemce archivuje:

Smlouvu o poskytnuti finan¢ni podpory vcetné vSech ptiloh.
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9 REALIZACE SUB-PROJEKTU

9.1 Monitoring

Monitoring probiha jak na turovni Zprostiedkovatele tak na trovni koneéného piijemce.
Na trovni Programu je zdkladem monitorovani tzv. Fund-PIR, podrobné viz kapitola 10.3.1
tohoto manudlu a Pfirucka pro piijemce grantu z FM EHP/Norska, vydana NKM. Dale je
Zprosttedkovatel povinen organizovat pravidelné schiizky (tzv. Regular Meeting). Schiizky se
konaji v pravidelnych pilro¢nich intervalech, pfipadné je mozné stanovit i krats$i interval
schiizek dle potfeby. Pravidelné schiizky svolava a tidi zprostfedkovatel Programu, ktery také
zpracovava zapis z jednani a posila ho k ovéfeni vSem u€astnikim schizky. Obsahem
pravidelnych schiizek je postup vécné a financni implementace PRG a feSeni piipadnych
problémt a nejasnosti. Schtizek se povinné ucastni:

- zéstupci zprosttedkovatele PRG;
- zastupci NKM;
- dalsi prizvani ucastnici (dle rozhodnuti zprostiedkovatele nebo NKM).

Na trovni KP je cilem monitoring a méfeni ti€¢innosti implementace a realizace jednotlivych
sub-projekt. Monitorovaci data jsou také zakladem pro provadéni vSech typu hodnoceni.
Zakladnim zdrojem informaci o pokroku Vv realizaci sub-projektu jsou Prubézné/Zavéreéné
monitorovaci zpravy o prubéhu realizace sub-projektu pfedkladané konecnymi piijemci.
Vzory téchto zprav jsou ptilohou Pokynii pro piijemce.

9.1.1 PrabéZna/Zavéretna monitorovaci zprava o pribéhu realizace sub-projektu

Monitorovaci zpravy piedklada kone¢ny piijemce Vv tiimési¢nich intervalech (v tisténé a
v elektronické podobg), a to nejpozdéji do 1 kalendainiho mésice od ukonceni
monitorovaciho obdobi/realizace sub-projektu. Zpravy jsou piredkladany pracovnikiim
Odboru evropskych zalezitosti, ktefi provedou prabéznou kontrolu. Pokud je v§e v pofadku a
KP zaroven s monitorovaci zpravou zada o proplaceni vydaji, tyto vydaje mu jsou nasledné
proplaceny.

Obsah Priibézné/Zavéreéné monitorovaci zpravy o prubéhu realizace sub-projektu:
e technicka ¢ast shrnujici pribéh realizace a dosazeni cilti sub-projektu;

e finan¢ni ¢ast, ktera obsahuje vyucétovani sub-projektu, poskytuje ptehled o jeho
financovani a ve formé tabulek prokazuje skute¢né piijmy a vydaje sub-projektu
vcéetné uplného seznamu dokladl stejné jako thradu vSech predkladanych doklada.

Piilohy Prubézné/Zavéreéné monitorovaci zpravy o pribéhu realizace sub-projektu:

Zadost o platbu;

kopie dokladt souvisejici se zadavacim fizenim na dodavatele;
kopie uzavienych smluv s dodavateli;

kopie ucetnich dokladii k soupiskdm,;

vypisy ze zvlastniho bankovniho uétu sub-projektu;

dolozeni vedeni samostatné uicetni evidence;

piedpis o zatctovani faktur;
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e kopie zapist z kontrolnich dnl v ptipad¢ staveb, stavebni denik;

e soupis osobnich vydaji na zaméstnance popfipad¢ na externi experty + formuléfe pro
mésicni evidenci odvedené prace;

e podklady prokazujici dodrzeni pravidel pro publicitu;

e dokumentaci dokladajici zajisténi, ze veSkery material ze stavenisté (v ramci stavebnich
praci) je znovu pouzit, recyklovdn a je s nim nakladdno a/nebo je ulozen zplisobem
Setrnym k zivotnimu prostiedi;

e pravomocné kolaudaéni rozhodnuti, predavaci protokoly o ukonceni dodavek stavebnich
praci a technologie, dodaci listy, fotodokumentace, doklady o uvedeni stroji do provozu;

e pojistna smlouva na predmét sub-projektu;

e doklad o prvni splatce pojistného;

e vypis ze zvlastniho bankovniho U¢tu prokazujici pouziti 1% z celkovych nékladt sub-
projektu na udrzbu (tento vypis bude dolozen se Zavére¢nou monitorovaci zpravou jako
doklad, ze KP stimto 1% po ukonceni realizace pocita a dale pak bude tento vypis
povinnou ptilohou Monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti);

e piepracovany rozpocet sub-projektu (v pifipadé jakychkoliv finanénich pfesunii a zmén
harmonogramu realizace sub-projektu).

Piilohy PrabéZznych/Zavéreénych monitorovacich zprdv jsou pracovnikim Odboru
evropskych zalezitosti pfedany v prostych kopiich (kromé originalu zadosti o platbu a
cestnych prohldSeni) za ucelem provedeni pribéZzné administrativni kontroly s Zadosti o
platbu (kontroly vyuctovani sub-projektu). Po ukonceni administrativni kontroly vyuctovani
je konecny pfijemce vyzvan k doloZeni origindlnich dokladi, které budou oznaceny textem
,Financovano z FM EHP/Norska a Kralovéhradeckym krajem®. Kopie dokladi urcené
k archivaci na Odboru evropskych zalezitosti budou oznaceny textem ,,Souhlasi
S originalem*.

Na zakladé zadosti o platbu, dolozené pozadovanymi dokumenty, po podrobné kontrole
opravnénosti nakladii a vSech pfedlozenych dokumentl a pribézné fyzické kontrole, uhradi
Zprosttedkovatel (Platebni jednotka Kralovéhradeckého kraje) vydaje souvisejici s aktivitami
sub-projektu. Nejméné 20% z finan¢ni podpory bude zadrzeno az do té doby, nez bude
Zprosttedkovatelem schvalena Zavére¢na monitorovaci zprava o sub-projektu.

9.1.2 Monitorovaci zprava o zajiSténi udrzitelnosti sub-projektu

Kone¢ny pfijemce je povinen odevzdat pravidelnou Monitorovaci zpravu o zajiSténi
udrzitelnosti sub-projektu vzdy do 10-ti kalendainich dnti po uplynuti kazdého roku od
ukonceni realizace sub-projektu na Odbor evropskych zalezitosti. Zprava deklaruje
udrzitelnost zrealizovanych a zavaznych vystupt sub-projektu.

9.2 Kontroly sub-projekti

Kontroly sub-projektt jsou terminologicky ¢lenény do ¢tyfech zakladnich druhti: kontroly
predbézné, priabézné, nasledné a udrzitelnosti. Mohou probihat planované i operativné a jejich
priabéh je administrativni a fyzicky. Vedouci Odboru EZ muiZze rozhodnout o provedeni
dalSich kontrol v ptipad¢, ze u sub-projektu nastane situace, ktera to bude vyzadovat.
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Uvedené kontroly jsou chapany jako kontroly v ramci Programu a nenahrazuji kontroly ve
smyslu zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich piedpisi.
Kralovéhradecky kraj spolufinancuje vybrané sub-projekty ze svého rozpoctu. Podle zakona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich ptedpisti, musi zajistit provadéni
vefejnopravni kontroly u subjektti, kterym byly poskytnuty tyto vetejné prostredky.

9.2.1 Administrativni a fyzicky pribéh kontrol

Kontroly zahrnuji administrativni (dokladovou) a fyzickou kontrolu (kontrola na misté).
Administrativni kontrola spociva v kontrole dokladl, které oznamuji zménu v sub-projektu,
nebo jsou soucasti Pribézné/Zavéreéné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu, apod. Fyzicka
kontrola spociva v kontrole na misté (u kone¢ného piijemce), tedy v porovnani skute¢ného
stavu se stavem deklarovanym. Fyzickou kontrolu mohou vykonavat pouze pracovnici (vzdy
2), ktefi se prokazi povétenim ke kontrole a z vykonané kontroly vyhotovi zapis.

9.2.2 Predbézna kontrola

Cilem predbézné kontroly je ziskat informace o ptipravé zadatele na realizaci sub-projektu,
porovnat skuteény stav se stavem deklarovanym v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
a overit, ze zadatel splituje definici opravnéného zadatele a veskeré jeho vstupy a ptipravné
¢innosti jsou prokazatelné a spliuji podminky poskytnuti finanéni podpory. Predbézna
kontrola probihd pied podpisem Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory. Jeji prabéh je
administrativni a fyzicky. Administrativni kontrola je provedena u vSech registrovanych sub-
projekti v rdmci procesu administrace. V prvni etapé predstavuje kontrolu formalnich
nalezitosti a opravnénosti sub-projektu. Ve druhé etapé predstavuje hodnoceni kvality sub-
projektt na zakladé hodnoticich kritérii uvetejnénych v Pokynech pro zadatele platnych pro
danou vyzvu.

Fyzicka kontrola probihd po fazi hodnoceni sub-projektli Komisi Rady pro mezinarodni
zalezitosti a probihd u vSech sub-projektii doporucenych Komisi Rady pro mezinarodni
zalezitosti k financovani. Informace o vysledcich ptedbéznych fyzickych kontrol je pfipojena
k seznamu sub-projektd doporucenych k financovani, doporuenych nahradnich a
nedoporuenych k financovani, ktery je ptedlozen k projednani Radé¢ a nasledné
Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje. V pifipadé zaporného vysledku fyzické kontroly je
Zastupitelstvu Kralovéhradeckého kraje doporuceno sub-projekt nepodpofit a nahradit jej
nahradnim sub-projektem dle potadi.

9.2.3 PrubéZna kontrola

e bez Zddosti o platbu;

e s Zddosti o platbu.
Cilem pribézné kontroly je ovéfeni plnéni smluvnich podminek kone¢nym piijemcem
a zjisténi, zda finanéni prosttedky jsou pouzity k zaméru, ktery je specifikovan v sub-projektu
a ve Smlouvé o poskytnuti finanéni podpory, a Ze v prub¢hu realizace nebyla porusena
pravidla pro poskytnuti finanénich prosttedk z Programu.
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Prithénd kontrola bez Zadosti o platbu

Predstavuje administrativni kontrolu pfedlozené PriibéZzné monitorovaci zpravy bez zadosti o
platbu, dale kontrolu Zadosti o zménu v sub-projektu, apod. Do této kategorie patii také
namatkova kontrola zadavaciho fizeni, tedy fyzicka cast kontrolora pfi otevirani obalek a
nasledném hodnoceni nabidek.

Pritbéind kontrola s Zdadosti o platbu

Predstavuje administrativni kontrolu Pribézné monitorovaci zpravy s zadosti o platbu a
naslednou fyzickou kontrolu, kterd ovéfi opravnénost skutecné vynalozenych vydaja ve
vztahu k dosazenym vystuptim sub-projektu. Déle tato kontrola zahrnuje kontrolu Zadosti o
zménu v Sub-projektu, nebo namatkovou kontrolu zadavaciho tizeni, apod.

9.2.4 Nasledna kontrola

Jedna se o Ndslednou kontrolu s Zddosti o platbu, ktera piedstavuje administrativni kontrolu
Zavére¢né monitorovaci zpravy s zadosti o platbu a naslednou fyzickou kontrolu, kterd
ovéiuje naplnéni zavaznych monitorovacich indikatort.

9.2.5 Kontrola udrzitelnosti

Kontrola udrzitelnosti porovndva obsah Smlouvy vcetné jejich specifickych ¢&asti
s kvantifikovanymi vysledky realizace sub-projektu. Administrativni kontrola probiha vzdy
na zdkladé Monitorovaci zpravy o zajisténi udrZitelnosti sub-projektu, kterou konecny
ptijemce doklada kazdoro¢né po stanovenou dobu udrzitelnosti. Fyzicka kontrola probih4 na
zakladé provedené analyzy rizik.

9.3 Specifické podminky realizace sub-projekti

Zvl1astni bankovni ucet

Konec¢ny piijemce je povinen vést zvlastni ucet nebo poducet ke svému bankovnimu uctu,
ktery bude pouZivat pouze v souvislosti s realizaci sub-projektu. Uget miize byt zfizen u
kterékoli komerc¢ni banky a musi byt veden v ceskych korunach. Vedeni zvlaStniho
bankovniho uctu sub-projektu je povinné z duvodu, Ze skuteéné vynalozené vydaje budou
dokladény bankovnimi vypisy z tohoto u¢tu a na tento ucet bude KP také prevadéna financni
podpora.

Bankovni ucet/podiicet, na ktery jsou kone€nému piijemci provadény platby z Programu musi
byt pfedem specifikovan ve Smlouvée. Doklad o vedeni bankovniho u¢tu nebo poductu, ktery
je uréen pouze pro platby souvisejici s realizaci sub-projektu, musi konecny piijemce dolozit
nejpozdéji pii podpisu Smlouvy (formulaf identifikace bankovniho uctu).

Jestlize konecny piijemce Cerpa na financovani sub-projektu uvér u komeréni banky, mohou
byt vydaje spojené srealizaci sub-projektu financovany také z tohoto Uvérového uctu.
Nezbytnou podminkou vsak je, aby i ¢islo tohoto U¢tu bylo uvedeno ve Smlouvé (nutnd
identifikace také tohoto bankovniho uctu).

Kone¢ny pfijemce nesmi platit dodavatelim v hotovosti ani Sekem s vyjimkou
nevyhnutelnych plateb v hotovosti (napi. notatské poplatky, pravni sluzby, odborné posudky,
drobny kancelafsky materidl, apod.). Dokladem o provedeni téchto plateb budou pokladni
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doklady. Jeden pokladni doklad piitom muze dosahovat maximalné vyse 5 000 CZK.
V ptipadé hotovostnich plateb méa konecny piijemce povinnost vést zvlastni pokladnu pro
sub-projekt. Zprostfedkovatel ma pravo omezit maximalni podil hotovostnich vydaju na
celkovém rozpoctu sub-projektu.

Bankovni poplatky spojené s vedenim zvlastniho bankovniho uctu jsou opravnénymi naklady
sub-projektu pouze tehdy, jsou-li zahrnuty do jeho rozpoctovych nakladu.

Uroky zbankovniho aétu — zauétované/zaevidované Groky musi odpovidat uroktim
pfipsanym na bankovnim vypise. Uroky z poskytnutych finan¢nich prostfedkt, které vznikaji
KP nejsou chapany jako piijmy generované ze sub-projektu.

Vedeni oddélené ucetni evidence

Kone¢ny pfijemce je povinen vést pro sub-projekt samostatnou oddélenou analytickou
ucetni evidenci (transakce souvisejici se sub-projektem musi byt oddélené identifikovatelné
od ostatnich tucetnich transakci se sub-projektem nesouvisejicich) a poskytovat z ni
pozadované tdaje kontrolnim organtim. Ugetnictvi je povinen vést v souladu se zékonem ¢&.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

Konecny pfijemce, ktery nemé povinnost vést ucetnictvi podle zédkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, musi vést danovou evidenci podle ustanoveni § 7b

zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich zpfijml, ve znéni pozdé&jsich predpist, rozsitenou
o nize uvedené pozadavky:

1. pfisluSny doklad musi spliiovat pfedepsané nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
§ 11 zékona €. 563/1991 Sb., o Gletnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist (kromé
odst.1, pismena f);

2. predmétné doklady musi byt spravné, uplné, prikazné, srozumitelné a pribézné
chronologicky vedené zpisobem zarucujicim jejich trvalost;

3. na pozadani poskytne kone¢ny piijemce kontrolnim orgdniim dafovou evidenci
V plném rozsahu;

4. uskute¢néné piijmy a vydaje jsou analyticky vedeny ve vztahu k pfislusnému sub-
projektu, ke kterému se vazou (tzn. Ze na dokladech musi byt jednoznacéné
uvedeno, ke kterému sub-projektu se vztahuji;

5. doklady nebo jejich ptilohy musi obsahovat specifikaci potfizovaného zbozi, sluzeb
nebo praci i specifikaci toho, kdo zbozi nebo sluzby nakoupil, pokud se nejedna o
zjednoduSeny danovy doklad. (Obecné formulované doklady typu ,,obcerstveni”,
., kancelarské potreby“, faktury ,,fakturuji za administrativni cinnost* atd. nejsou
dostatecné.)

Originaly tcéetnich dokladt / dokladd pro danovou evidenci KP musi byt k dispozici u KP
nejen v prubehu realizace sub-projektu, ale jesté 10 let po jeho ukonceni.

Ptijaté faktury — vSechny ptijaté faktury musi byt vystaveny na KP a musi byt podloZzeny
objednavkami nebo smlouvami o dodéavce sluzeb, zboZi nebo stavebnich praci. Soucasti
faktur za dodavky sluzeb (v ptipad¢ dodavek zalozenych na praci jednotlivych externich
expertll) musi byt také formulare mési¢ni evidence odvedené prace jednotlivych externich
experti.
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Archivace na tdrovni kone¢ného piijemce

Ugetni jednotka (kone¢ny piijemce) je ve smyslu § 31 a 32 zékona & 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisu povinna uchovavat vSechny Ucetni pisemnosti,
projektové-programovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku a jiné
dokumenty ¢i pisemnosti v pisemné podobé, na technickych nosi¢ich dat a/nebo
mikrografickych zaznamech. Veskeré dokumenty souvisejici se sub-projektem vcetné
veskerych souvisejicich potvrzeni a privodnich materiali musi kone¢ny piijemce archivovat
na jednom misté a uchovavat je po dobu minimaln¢ 10-ti let od ukonc¢eni sub-projektu.

Publicita

Konec¢ny pfijemce je povinen propagovat poskytnuti finanéni podpory z Programu. Zavazny
plan informovanosti a publicity sestavuje jiz v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory dle
Pokynti pro zadatele.

Uzavirani smluv s dodavateli

Koneény piijemce je povinen pii zadavani vefejnych zakazek dodrzovat zékon ¢&. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich ptedpist. Pracovnici Odboru evropskych
zalezitosti poskytuji konzultace kone¢nym piijemctm S cilem zajistit hladky prabéh vsech
zadavacich fizeni, ktera budou v souvislosti s realizovanim Programu vyhlasena. Koneény
pfijemce je povinen zaslat pozvanku na zasedani vybérové komise V ramci vybérového fizeni,
probiha-li toto zasedani po podpisu Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory, a to nejpozd&ji
do sedmi kalendatnich dnu pted jejim konanim.

Pojisténi

Konecny pfijemce je povinen pojistit veskery pojistitelny majetek proti jeho poSkozeni,
zniCeni a ztrat¢ neprodlené od jeho porizeni. Z pojistné smlouvy musi byt ziejmé, Ze
majetek ziskany z finanéni podpory je v ni zahrnut a pfipojiStén. V jiném piipad¢ je konecny
pfijemce povinen doloZit potvrzeni pojiStovaciho agenta, ktery pfipojisténi majetku potvrdi.
Pojistna smlouva musi byt pfedlozena nejpozdéji se ZaveéreCnou monitorovaci zpravou
s zadosti o platbu. Doba pojisténi sjednana v pojistné smlouveé nesmi byt kratsi nez 10 let ode
dne ukonceni sub-projektu v pfipad¢é investic do nemovitosti nebo pozemkl a nesmi byt
kratSi nez 5 let ode dne ukonceni sub-projektu v piipadé majetku (hmotného i nehmotného)
potizeného z poskytnuté dotace. Pfipadné hlaSeni o pojistné udalosti je konecny piijemce
povinen neprodlené ptedlozit pracovnikiim Odboru EZ.

Udrzitelnost a adrzba

Udrzitelnost - kone¢ny piijemce je povinen pln¢ a prokazateln¢ splnit Gcel sub-projektu, na
ktery mu je finan¢ni podpora poskytnuta. U sub-projektd, které obsahuji investice do
nemovitosti, anebo pozemkt, musi KP zajistit fungovani vysledkd po dobu 10-ti let ode
dne jeho ukonceni. Majetek (hmotny a nehmotny majetek), ktery bude potizen z poskytnuté
dotace, nesmi byt po dobu 5-ti let ode dne ukonéeni realizace sub-projektu pieveden
kone¢nym piijemcem na jiného majitele nebo pouzit na jiné ucely nesouvisejici pfimo
s predkladanym sub-projektem. Udrzitelnost sub-projektu je monitorovana prostiednictvim
pravidelnych zprav o zajisténi udrzitelnosti sub-projektu, které je kone¢ny piijemce povinen
podavat kazdy rok po ukonceni realizace sub-projektu.
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Udriba - koneény piijemce je dale povinen zabezpeit udrzbu vystupti sub-projektu.
Konec¢ny pfijemce je povinen na oddéleny ucet/icet v analytické evidenci urceny na udrzbu
tohoto majetku ro¢né vyclenit od data ukonceni projektu, po dobu udrzitelnosti, nasledujici
vysi finan¢nich prostredki:

a) 1% ze skuteénych celkovych vydaji projektuz, pokud jsou investicni vydaje

w7 v

projektu vyssi nez 80% skuteénych opravnénych vydaju.

b) 0,5% ze skuteénych celkovych vydaji projektu, pokud jsou investi¢ni vydaje
projektu v rozmezi 50% az 80% skute¢nych opravnénych vydaji projektu.

c) Podminka udrzby se neuplatiiuje, pokud jsou investi¢ni vydaje projektu mensi nez
50% skuteénych opravnénych vydaji projektu®. Takovyto projekt neni povazovan
za investi¢ni.

Kone¢ny piijemce bude prostiedky cCerpat prubézné dle potieby (neni nutno, aby byly
prosttedky utraceny kazdoro¢nég; je mozna akumulace prostiedki; zastatek na uctu se mize
meénit) na dany ucel (adrzba majetku potizeného/opravené¢ho z prostiedki FM EHP/Norska,
nikoliv provozni néklady). Veskeré¢ vydaje na Gdrzbu musi byt dokladovany pro potieby
kontrol a auditi a jejich vyuziti musi byt specifikovano a dolozeno v kazdoro¢ni
Monitorovaci zprave o zajisténi udrzitelnosti.

Konecni ptijemci budou po schvaleni Zavére€né monitorovaci zpravy se Zadosti o platbu
resp. po schvéleni zéavérecného vyuactovani aktivit sub-projektu Zprostfedkovatelem
(Odborem EZ) oficidlnim dopisem vyrozuméni, zda se na né¢ podminka udrzby vztahuje ¢i
nevztahuje a pokud ano, v jaké vysi.

9.4  Zmény sub-projektu

Jakékoliv zmény, ke kterym v pribchu realizace sub-projektu dojde, je konecny piijemce
povinen oznamit pisemnou formou Zprosttedkovateli. RozliSuji se dva zakladni typy zmén
sub-projektu:

e nepodstatné zmény sub-projektu
e podstatné zmény sub-projektu

Nepodstatné zmény sub-projektu

Predstavuji zmény které neovlivni charakter sub-projektu, dosazeni cili sub-projektu, véetné
naplnéni schvalenych monitorovacich indikatort. Konecny piijemce je povinen o téchto
zménach informovat Zprostiedkovatele v nejblizs§i monitorovaci zpravé. Jedna se o:

- formalni zmény v monitorovacim obdobi (zména adresy pro doru€eni, zméena statutarnich
zastupci, kontaktnich osob, apod.);

2 Skutetné celkové vydaje projektu = konetnd vyie celkovych vydaji sub-projektu (opravnénych i
neopravnénych), ktera bude reportovana v Zavérec¢né monitorovaci zpraveé (zaveére¢né vyuactovani)

Skutecné opravnéné vydaje projektu = kone¢na vyse opravnénych vydaju projektu, ktera bude reportovana
V Zavérecné monitorovaci zprave (zavérecné vyuctovani)
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- vécné zmény v monitorovacim obdobi (zména harmonogramu realizace jednotlivych
aktivit (krom¢ data ukonéeni sub-projektu — podstatna zmeéna), zména realiza¢niho tymu,
atd.);

- zmény rozpoctu v rdmci etapy (zména rozpoctu nesmi presahnout 15% rozpoctu kapitoly
Z niz jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany a soucasné 15% rozpoctu kapitoly do niz jsou
finan¢ni prostfedky piesouvany. Tzn. lze piesunout pouze takovy objem finan¢nich
prostfedki, ktery ¢ini max. 15% z finanéné niz8i rozpoc€tové kapitoly. Dale je mozno do
této kategorie zahrnout vytvoreni nové polozky v kapitole rozpoctu ptipadné jeji zruSeni
za podminky, Ze neznamena zacatek nové aktivity, respektive zruseni ¢i ukonceni stavajici
klicové aktivity. Kazda uprava rozpo¢tu musi byt pro sub-projekt nezbytna a efektivni);

- pFesun financnich prostiedkit mezi jednotlivymi etapami v ramci stejné rozpoctové
kapitoly do vyse 15% rozpoctu kapitoly z niz jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany a
soucasné niz$i nez 15% rozpoctu kapitoly do niz jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany.

Podstatné zmény sub-projektu

Piedstavuji zmény, které ovlivni dosaZeni cilti sub-projektu a monitorovaci indikatory. Tyto
zmény zakladaji povinnost upravit stavajici Smlouvu a vypracovat k ni dodatek. Vécny navrh
zmény piipravi koneény pifjemce a doloZi jej pisemnou Zadosti o zménu v sub-projektu
(viz kapitola 11.2 Ptiloha ¢. 2 téchto Pokyntl), a to v¢etné vysvétleni, pro¢ ke zméné dochazi.
Zadost s pfilohami (napf. rozpottem) musi kone¢ny piijemce Zprostiedkovateli dorudit
nejpozdéji do 60 kalendarnich dni pred terminem ukonceni sub-projektu. Zprostiedkovatel
navrh zmény posoudi, pfipadné jej po diskusi s kone¢nym piijemcem upravi. Dodatek je
uzavien ve shodném poctu paré jako Smlouva a nabyva UCinnosti datem podpisu
Zprosttedkovatelem, respektive jeho akceptovanim kone¢nym piijemcem. Pracovnici Odboru
EZ distribuuji uzavieny dodatek vSem subjektim, které Smlouvu obdrzely. O piipadném
zamitnuti Zddosti musi byt kone¢ny piijemce pisemné informovan do 21 kalendainich dnii od
doruceni zadosti na Odbor EZ. Zmény nesmi byt zahidjeny pred vyjadienim
souhlasu/nesouhlasu Zprostiedkovatele. V pfipadé, Ze konecny piijemce provede zmény,
aniZ by jej informoval, vyhrazuje si tento pravo odstoupit od Smlouvy, pokud to uzna za
vhodné.

Piiklady podstatnych zmén:
- zména data ukonceni sub-projektu;
- jakakoliv zména tykajici se monitorovacich indikdtorii;
- zména bankovniho uctu sub-projektu;
- zména 7 nepldtce na platce DPH;

- finanéni piesuny mezi rozpoctovymi kapitolami vyssi ne? 15% rozpoctu kapitoly
Z niZ jsou finan¢ni prosttedky presouvany a soucasné vyssi nez 15% rozpoctu kapitoly
do niz jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany;

- kaZda zména, kterd ovlivni efektivnost sub-projektu;

- presun financnich prostiedkit mezi jednotlivymi etapami v ramci stejné rozpoctové

kapitoly vys$si nez 15% rozpoctu kapitoly z niZ jsou finan¢ni prostfedky pfesouvany a
soucasné vyssi nez 15% rozpoctu kapitoly do niz jsou finan¢ni prostifedky pfesouvany;

| Original | ZP D - 001 | Strana 622 80 |




MANUAL UPRAVUJICI REALIZACI PROGRAMU
eeay

grants Verze 2.1

nonway

- jakykoliv piesun financnich prostiedkit mezi jednotlivymi etapami v ramci riznych
rozpoctovych kapitol;

- apod.
Narokovat navyseni prislibené vyse finanéni podpory nelze v zadném piipade¢.

Pokud si KP neni jist, o jaky typ zmény se v ramci realizace jeho sub-projektu jedna, je tfeba
aby kontaktoval odpovédné projektové manazery Odboru EZ a tyto zmény s nimi
prokonzultoval.

9.5 Predcasné ukonéeni Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory

Vypovéd’ Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory ze strany kone¢ného prijemce

Kone¢ny piijemce miize Smlouvu o poskytnuti finan¢ni podpory v ramci Programu v fadné
odiivodnénych piipadech vypovédét podanim pisemné vypoveédi. Konecny piijemce podava
vypovéd na Odboru evropskych zalezitosti. Kone¢ny pfijemce nema v tomto piipadé narok
na proplaceni zadnych vydaji v ramci sub-projektu a v piipad¢, ze jiz byly proplaceny vydaje
za realizovanou ¢ast sub-projektu, je povinen tyto Zprostiedkovateli vratit.

Misto n€¢ho bude vybran ze seznamu nahradnich sub-projekti ten sub-projekt, ktery obdrzel
nejvyssi bodové ohodnoceni.

QOdstoupeni Zprostredkovatele od Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory

Zprosttedkovatel si vyhrazuje pravo od Smlouvy odstoupit bez vyplaceni jakékoli ndhrady a
konecny piijemce je povinen jiZz poskytnuté finanéni prosttedky Zprostredkovateli vratit,
pokud:

e bez odiivodnéni nesplni néktery ze zavazkl na néj vlozenych a po pisemné vyzve, aby se
S témito zavazky vyrovnal, to neucini a ani nepoda uspokojivé vysvétleni do 1 mésice od
odeslani vyzvy;

e je v upadku nebo v likvidaci;
e zmeéni svou pravni formu, aniz by byl na zékladé¢ této skutecnosti zpracovan dodatek;

e provede zmény sub-projektu bez védomi Zprosttedkovatele, a ty se nasledné prokazi jako
podstatné a nebude k nim kvili chybé konecného piijemce sjednan dodatek ke Smlouve;

e neprovede vSechna opatfeni nezbytna pro to, aby predesel stfetu zajmu;

e pievede nebo postoupi vySe zminénou Smlouvu a platby s ni spojené tfeti strané bez
ptedchoziho pisemného souhlasu Zprostiedkovatele;

e dopusti se korupce;
e nesplni zékladni pozadavky relevantnich kontrol sub-projektu;

e za ucelem ziskani financni podpory uvede nepravdivé nebo netiplné tidaje nebo predklada
zpravy, které neodpovidaji skutecnosti;
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e dopusti se finan¢nich podvodu;
e apod.

Drtive, nez Zprostfedkovatel od Smlouvy odstoupi zplisobem uvedenym vyse, miize bez
predchoziho upozornéni vedouci Odboru EZ pozastavit jako preventivni opatfeni veskeré
platby do rozhodnuti Rady Kralovéhradeckého kraje.

V pfipad¢, ze konecny piijemce neplni své zavazky vyplyvajici z podminek Smlouvy,
Zprostfedkovatel mize rozhodnout o uplném nebo Casteném navraceni vyplacené financni
podpory (napt. KP nezajisti udrzitelnost vysledkd sub-projektu).

Pokud Zprostiedkovatel rozhodl o uplném nebo céastecném navraceni vyplacené financni
podpory je konecny piijemce do 30-ti kalendainich dnl od nabyti Gi¢innosti vypovézeni nebo
odstoupeni povinen Zprostiedkovateli ptedlozit kopii vypisu z G¢tu jako doklad o uhrade
uréené ¢astky.
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10 FINANCNI RIiZENI

10.1 Obecné zasady

10.1.1 Sménny Kkurz

Castky v CZK jsou piepo¢itany z EUR kurzem vyhlasenym Evropskou centralni bankou. Pro
Ggely piedkladani Zadosti o poskytnuti finanéni podpory budou Zadatelé¢ uvadét finanéni
¢astky v CZK, které budou automaticky ptfepocitany na Eura v ramci elektronické zadosti
BENEFIT 7+. Tento kurz je fixné€ stanoven pfi vyhladSeni vyzvy (sménny kurz je stanoven jako
pramér oficidlnich mésicnich kurz vyhlaSovanych Evropskou centralni bankou, které jsou
uvefejiiovany v fadé ,,C* Utedniho véstniku ES za obdobi poslednich Sesti mésicitl, které
predchazeji mésici vyhlaseni vyzvy).

Pro ulely predkladani Zadosti o platbu ze strany koneénych piijemcti budou &astky
vykazovany v CZK. KP po provedené kontrole obdrzi pozadovanou ¢astku v CZK.

Na urovni Zprosttedkovatele budou ptevody finan¢nich prostfedkii probihat z uc¢tu NKM-
CFCU na zvlastni ucty Zprosttedkovatele (vedené v CZK). Platby mezi NKM-CFCU a
Zprostiedkovatelem budou provadény v Eurech.

10.1.2 Zvlastni ucty Zprostiedkovatele Programu

Kralovéhradecky kraj si pfed podpisem Dohody o udéleni grantu zalozil dva zvlastni ucty. Na
prvnim uctu jsou prostiedky na proplaceni opravnénych vydaja jednotlivych sub-projektt, na
druhém pak jsou prostiedky na fizeni Programu. Uéty jsou vedeny v korunach. Divodem
zalozeni téchto uctl je zajistit v maximalni mife prihlednost finan¢nich tokti uréenych na
spolufinancovani Programu z FM EHP/Norska a rozpoctu kraje. Kralovéhradecky kraj je
povinen na téchto zvlaStnich uctech vzdy ulozit svlij podil financovani, a to minimalné ve
vysi 15%.

Monitorovani stavu na zvlastnich u¢tech Programu

Zprostiedkovatel zabezpeCuje prubézné vedeni ucetni evidence spojené s pohyby na
zvlastnich Gcétech Programu. Piijmova ¢ast zvlastnich Géta  zahrnuje pfijmy z dotacnich
zdroji FM EHP/Norska a z rozpoctu kraje (Zprostredkovatele Programu). Vydajova ¢ast ucti
zahrnuje platby kone¢nym ptijemciim a thradu nékladi spojenych s fizenim Programu.

10.1.3 Zasady spolufinancovani

Hlavni zasady

Financovani Programu a jednotlivych sub-projektt je zalozeno na principu adicionality. Na
urovni Programu jsou zdroji financovani prostfedky z FM EHP/Norska a rozpoctu kraje. Na
urovni sub-projekti je zdrojem financovani fond tvofeny vySe zminénymi prostiedky a
pozadované spolufinancovani z rozpoctu opravnénych zadateld.
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Smlouva o poskytnuti finanéni podpory z Programu

Je vystavena na zakladé Rozhodnuti Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje. V této smlouvé
se kone¢ny piijemce mj. zavazuje k celkové odpovédnosti jak za spolufinancovani celého
sub-projektu, tak za pifipadna rizika spojena se spolufinancovanim jednotlivych ¢asti sub-
projektu.

Finanéni podpora z vlastnich zdroju koneéného prijemce

Vzhledem ke zpétnému proplaceni finan¢éni podpory je po konecném piijemci pozadovano
podepsané prohlaseni o zajiiténi finanéniho kryti (povinna piiloha k Zadosti o poskytnuti
finan¢ni podpory), ve kterém se zadatel zavazuje, ze zajisti prostfedky spolufinancovani
Vv potiebné vysi. Dale se také zadatel zavazuje, Ze je schopen zajistit financovani sub-projektu
na pocatku a v prub&hu jeho realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou pribézné k dispozici,
kryly postupné nabihajici vydaje sub-projektu piedtim, neZ obdrzi jednotlivé platby od
Zprostiedkovatele, a aby nedoslo k deficitu finan¢nich zdrojut.

Pied podpisem Smlouvy o poskytnuti finanéni podpory je Zadatel povinen piedlozit Doklad 0
zajisténi finanéniho kryti: a) usneseni zastupitelstva obce nebo kraje o pfislusném finan¢nim
zavazku — V piipadé jsou-li Zadateli obce ¢i kraje a prispévkové nebo jiné organizace
zalozené/ziizené obcemi ¢i krajem. Usnesenim prokazi schopnost zajistit spolufinancovani
sub-projektu po celou dobu jeho realizace v¢etné priabézného financovani sub-projektu a
b) vypis z Gétu zadatele (ne starsi 30-ti dnit), tvérovou smlouvu, apod.

10.2 Platby

Financovani Programu probiha podle ¢asového rozvrhu plateb schvaleného v PIP formou
prib&zného zalohovani. Naklady na fizeni Programu jsou opravnéné od data schvaleni
Programu Vyborem FM EHP/MZV Norska (data vydani ,,Grant Offer Letter). KFM zadrzi
5% z nakladl na fizeni Programu (tzv. zadrzné) do schvéleni PCR.

10.2.1 Néklady na fizeni Programu

Naklady na fizeni Programu byly KFM odsouhlaseny ve vysi 5-ti % z celkovych opravnénych
nakladi a nasledn¢ bylo také odsouhlaseno vyplaceni zalohy ve vysi 20-ti % (tj. 26.796 €).
Proplaceni nékladli na fizeni Programu probihd dle casového rozvrhu plateb schvéaleného
vramci PIP a zada se o né soucasné s predkladanim Fund-PIR (finan¢ni ¢ast Fund-PIR).
Zaloha bude odectena manualng, dle planu uvedeném v PIP. Dle Ptiruc¢ky pro pfijemce grantu
z prosince 2006, kapitoly 6.3.2 dale vyplyva vyacltovani zalohové platby. V piipadé, Ze
poskytnutd zalohova platba nebyla vycerpana ani po ukonceni realizace Programu, musi byt
finanén€ vypotadana v souladu s vyhlaskou €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zésady a
terminy finan¢niho vypofadani vztahti se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo
Narodnim fondem. Pro toto finan¢ni vypotadani je Zprostiedkovatel povinen pouzit formulaf
dle piilohy €. 16 vyhlasky a povinné udaje a informace zaslat v terminech stanovenych
vyhlaskou.
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10.2.2 Proplaceni opravnénych vydaja Zprostiedkovatele

Uhrada prostfedki na proplaceni vynaloZenych nakladi na sub-projekty kone&nym
pifijemctim bude provedena jako zalohova splatka stanovena v PIP a bude vyzadana sou¢asné
s predlozenim Fund-PIR. Zprosttedkovatel urci vysi platby, ktera bude vyplacena kone¢nym
vyplaceni finanéni podpory koneénym piijemctim. Uhrada prostiedkin Zprostiedkovateli na
proplaceni vynalozenych nakladi na sub-projekty bude v souladu s odvolanim na jiz
vyplacené finan¢ni prostfedky a s progndzou na budouci potfeby. Harmonogram plateb bude
koncipovan tak, aby byly zabezpe€eny potfebné finan¢ni prostiedky a jejich v€asny prevod
kone¢nym piijemctim.

10.2.3 Proplaceni opravnénych vydaji kone¢nym prijemciim

Zprostiedkovatel nebude koneénym piijemciim poskytovat zalohu. Na zakladd Zadosti o
platbu, dolozené pozadovanymi dokumenty, po podrobné kontrole opravnénosti nakladi a
vSech pfedlozenych dokumentlii a pribézné fyzické kontrole, uhradi Zprostiedkovatel
(Platebni jednotka Kralovéhradeckého kraje) vydaje souvisejici s aktivitami sub-projektu.
Nejméné 20% z grantu bude zadrzeno az do té doby, nez bude Zprostfedkovatelem schvalena
zavére€na zprava o sub-projektu.

Zasady proplaceni

Opravnéné naklady sub-projektu jsou ty, které jsou realizovany po Rozhodnuti Zastupitelstva
Kralovéhradeckého kraje o poskytnuti finanéni podpory konecnému piijemci. Piehled a
definice opravnénych nakladt (podrobna specifikace opravnénych nakladi) je obsazen
v seznamu opravnénych nakladi, ktery je soucasti publikace Pokyny pro zadatele. Veskeré
naklady, které nejsou v souladu s opravnénymi naklady, nebo naklady vzniklé v prub&hu
realizace sub-projektu, které jsou nad ramec rozpoctovanych nakladd, tzv. vicendklady, je
konec¢ny piijemce povinen hradit ze svych vlastnich zdroju.

10.3 Financni toky pfFi realizaci Programu (mechanismus plateb)

10.3.1 Uroveii Zprostiedkovatele

Soucasti Grant Offer Letter, ktery Zprosttedkovatel obdrzel 7.3.2007, je tzv. Annex Il (Fund-
set up), jehoz soucasti je bod 6 - Disbursement to Intermediary, ktery se vénuje systému
proplaceni na trovni Zprostfedkovatele. Pro Program Kralovéhradeckého kraje byl KFM
schvalen tzv. ,,Advance payment scheme®, tedy zalohové proplaceni prostiedki doptedu
(pfed tim, nez jsou vybrany a realizovany sub-projekty). Systém tohoto proplaceni byl
nastaven v PIP, ktery je soucasti Dohody o udéleni grantu. Z divodu odliSnosti od jinych
realizovanych programl ¢i individualnich projekti v ramci FM EHP/Norska, bude KFM
generovan k reportovani tzv. ,,Fund PIR, jehoz piedkladani, vyplnovani a kontroly budou
feSeny individualné mezi NKM a Zprostifedkovatelem.
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10.3.2 Uroveii kone¢ného piijemce

Zadost o platbu (postup)

Kone¢ny piijemce muize zadat o platbu Vv tifimési¢nich intervalech, tedy po ukonceni
monitorovaciho obdobi. Obecné 1ze postup proplaceni vynalozenych prostiedkii sub-projekt
popsat nasledovne:

1) Vydaje vynalozené na sub-projekt (za monitorovaci obdobi) musi KP dolozit fadnymi
ucetnimi doklady. Veskeré platby musi byt vedeny bezhotovostné. Hotovostni platby jsou
povoleny vyjimecné az do vyse 5 000 K. Pracovnici Odboru evropskych zalezitosti
zkontroluji, zda vzniklé naklady jsou naklady opravnénymi v souladu s podepsanou
Smlouvou o poskytnuti finan¢ni podpory.

2) Koneény piijemce pozada o platbu spolu s Prabéznou/Zavére¢nou monitorovaci
zpravou, a to v rezimu stanoveném dle Smlouvy o poskytnuti finan¢ni podpory.

3) Projektovi manazefi provedou vécnou a finanéni kontrolu Zadosti o platbu
a priloh vyuacétovani sub-projektu. V souvislosti s pozitivné ukonéenym administrativnim
procesem pak vystavi Zadost o proplaceni vydaji, ve které je uvedena finalni finanéni
¢astka k proplaceni KP. Tato zddost mize byt KP podepsana nejdiive v den uskute¢néni
pribézné fyzické kontroly, kterd se uskutecni u vSech sub-projektd. Po t¢ KP obdrzi
prevodem z uctu Zprostredkovatele odsouhlasenou vysi finan¢ni podpory.

Platebni postup:

1) Pracovnik Odboru evropskych zalezitosti vystavi platebni piikaz. Vedouci Odboru
evropskych zalezitosti  svym podpisem schvali proplaceni finan¢nich prostfedkt
koneénému piijemci, a to na zakladé schvalené Zadosti o proplaceni vydaji na sub-
projekt a vystaveného.

2) Vyhotoveny platebni piikaz pieda vedouci Odboru evropskych zalezitosti Platebni
jednotce Kralovéhradeckého kraje k dalSimu zpracovani nejpozdéji do Sesti pracovnich
dnt pied lhiitou splatnosti uvedenou na platebnim ptikazu.

3) Platebni jednotka Kralovéhradeckého kraje, odd€leni rozpoctu a financovani,
zkontroluje Uplnost platebniho ptikazu, rozsah opravnéni vedouciho Odboru evropskych
zalezitosti vcetné¢ porovnani podpisu s podpisovym vzorem (viz Podpisovy fad
Kralovéhradeckého kraje). Svym podpisem potvrdi provéfeni piipravované operace a
neshleda-li nedostatky, pteda doklad hlavni ucetni nejpozdéji Ctyfi dny pied lhitou
splatnosti. V piipad¢ zjisténi nedostatktt vrati doklad Odboru evropskych zalezitosti
k jejich odstranéni.

4) Hlavni ucetni se zamé¢fi na provéfeni Uplnosti a nalezitosti predanych podkladt
Z pohledu zakona €. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpist. Podpisem
potvrdi provéteni operace a zajisti provedeni thrady a nasledné zat¢tovani ucetni operace.
V piipadé, ze shledd nedostatky, pozastavi operaci a doklady vrati odd€leni rozpoctu a
financovani k jejich odstranéni.
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10.4 Ugetnictvi

Ugetnictvi Zprostiedkovatele

Ugetnictvi je Zprostiedkovatel povinen vést v souladu se zakonem & 563/1991 Sb.,
0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist. Pokud je to mozné, mélo by byt ucetnictvi vedeno
v elektronické formé. Zprostiedkovatel eviduje vesSkeré pohyby na zvlastnich uctech
Programu ve svém ucetnictvi formou odd¢€lené Ucetni evidence. Pfijem a pouziti zdrojii na
uhradu uskute¢nénych vydaju jednotlivych sub-projektti vede pomoci analytické evidence.

Ucdetnictvi kone¢ného prijemce

W

Ugetnictvi je kone&ny piijemce povinen vést v souladu se zdkonem & 563/1991 Sb.,
o detnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi. Ugetnictvi spojené s realizaci sub-projektu je nutné
vést oddélené od vlastniho Gietnictvi kone&ného pifjemce (zvlastni analyticky ucet). Ucetni
doklady tykajici se sub-projektu musi byt vedeny v samostatné slozce. Podrobné popsano
v kapitole 9.3.

Prokazatelny ucetni zaznam

v

Ve smyslu § 33a zdkona ¢. 563/1991 Sb., oucetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich ptedpist,
se za prokazatelny ucetni zdznam povaZzuje pouze ucetni zdznam:

e  jehoz obsah je prokdzan pifimo porovnanim se skutecnosti, kterou tento
zaznam prokazuje;

e  jehoz obsah je prokazan obsahem jinych prikaznych ucetnich zaznami.

Ugetni zdznam uréeny k pienaseni musi obsahovat podpisovy zaznam. Uetni zdznam musi
byt podepsany nejpozdéji v okamziku jeho odevzdani k pfenosu. Podpisovym zdznamem se
rozumi ucetni zdznam, jehoZ obsahem je vlastnoru¢ni podpis, nebo obdobny prokazatelny
ucetni zaznam nahrazujici vlastnoru¢ni podpis v technické formé&. Na obé formy podpisového
zdznamu se pfitom pohlizi stejné¢ a obé se mohou pouzit na misté, kde se vyzaduje
vlastnoru¢ni podpis.

Archivace dokladu

Vypisy ze zvlastniho G¢tu Programu vcetné platebnich pifikazl jsou ulozeny v samostatné
sloZce Programu u Platebni jednotky Kralovéhradeckého kraje. Kopie téchto dokumentt jsou
dany k dispozici pracovnikim Odboru evropskych zaleZzitosti za ucelem ptipraveni Fund-PIR
a zadosti o platbu.

Ve slozce sub-projektu jsou zalozeny kopie vypisu ze zvlaStniho u¢tu Programu, na kterych je
patrnd platba kone¢nému piijemci. Originaly jednotlivych vypist budou archivovany Platebni
jednotkou Kréalovéhradeckého kraje.

10.5 Riziko nevycerpanych dota¢nich zdroji

Nadhodnoceny rozpocet sub-projektu vede k nevyc€erpani ptidélenych dotacnich zdroji. Toto
ma za nasledek nerovnomérné Cerpani dotacnich zdroji v ramci Programu. Dale dochézi ke
zvySovani rizika nevycCerpani celkové alokace pfidélené na implementaci Programu.
V piipadé nedocerpani finan¢ni alokace si Zprosttedkovatel vyhrazuje pravo po dohodé¢
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s NKM vypsat 3. vyzvu nebo realizovat nahradni sub-projekty z prvni nebo druhé vyzvy
(dle poctu bodu).

Zprostfedkovatel miize snizit riziko nedoCerpani financni podpory jak ve fazi pfipravy navrht
sub-projektu, tak ve fazi hodnoceni. Pfipadné problémy s realizaci Programu, zpisobené
problémovou realizaci sub-projekts, jsou zaroven feSeny na jednani Analytického tymu pro
fizeni rizik Programu. Vystupy z téchto jednani jsou V ptipad¢ potieby predkladany Radé
Kralovéhradeckého kraje, ktera rozhodne o dalSim postupu.

Original ZP D - 001 Strana 70 z 80




MANUAL UPRAVUJICI REALIZACI PROGRAMU

grants Verze 2.1

nonway

11 RiZENI RIZIK V PROCESU IMPLEMENTACE PROGRAMU

Termin riziko vyjadiuje urcité potencialni udalosti, jevy a jejich nasledky, které by mohly mit
vyznamny negativni dopad na plnéni ukoll. Riziko miize spocivat predevSim V poruSovani
obecné zavaznych pravnich piedpist a etickych pravidel, v nedostacujicim poctu a kvalifikaci
pracovnikil organu a v nedostatku odpovidajiciho technického zazemi.

11.1 Analyticky tym pro Fizeni rizik Programu

Analyticky tym pro fizeni rizik Programu je sestaven za uc¢elem bezproblémové implementace
Programu na trovni Zprostiedkovatele. Sestaven je na zakladé usneseni Rady
Kralovéhradeckého kraje a Piikazu feditelky Krajského uUfadu Kréalovéhradeckého kraje.
Sklada se ze zastupcti Odboru ekonomického, Odboru socialnich véci a zdravotnictvi, Odboru
Skolstvi, Odboru interniho auditu, Odboru evropskych zalezitosti a ¢lentt Rady
Kralovéhradeckého kraje.

Analyticky tym pro fizeni rizik Programu se bude schazet podle potieby - v souvislosti
s predkladanim monitorovacich zprav, napldnovanim dal§itho postupu pro dalsi obdobi,
pfehodnocenim zavaznosti identifikovanych rizik, zjistovanim rizik novych a sledovanim
ucinnosti pfijatych napravnych opatreni). Predmétem jednani je predevsim:

o informovani o celkovém naplnéni Programu — monitorovaci ukazatele,
vycerpané finan¢ni prostiedky, pravidelnd monitorovaci zprava;

o projednani Fund-PIR;

o projednani piipadnych potiebnych zmén v dokumentaci Programu;

o nastaveni a kontrola napravnych opatieni;

. projednani kontrolnich protokola z fyzickych kontrol, které v predchazejicim
obdobi prob&hly (planované a neplanované);

o stav zvlastnich ucti a pohyby na téchto tctech;

. prehled kontrol, které budou provedeny v nasledujicim obdobi vetné sestaveni

¢asového planu kontrol a jejich personalniho obsazenti;

o provedeni analyzy rizik.

11.2 Analyza rizik jednotlivych sub-projekti

Analyza rizik se zabyva identifikaci, hodnocenim a vaZenim rizik. Vystupy z této analyzy
jsou podkladem potiebnym pro dalsi ¢ast procesu, ve které jsou pfijimana opatfeni pro jejich
vylouceni, sniZeni ¢i udrZeni na inosné mifte.

Identifikace rizik

Pti identifikaci rizik se sleduje riziko technické, financni, pravni, ¢asové a organizacni. Pied
samotnym provedenim identifikace rizik sestavi analyticky tym pro fizeni rizik Programu
seznam otazek, které maji prispet k definovani miry rizika, piicemz:
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e technické riziko zohlednuje, zda je stavba realizovatelna z technického hlediska,
jaké je zajisténi realizace sub-projektu, jaké jsou vychozi podminky;

e financ¢ni hledisko zohlednuje realitu a kvalitu rozpo¢tu, moznost ptijemce ustat
finan¢ni zévazky, miru zadluzeni pfijemce, zkuSenost s uvéry, popi. navratnost
sub-projektu;

e pravni hledisko zohlediiuje spravnost a kvalitu predlozenych dokumentd, vécna
bfemena, pravni zdvazky piijemce;

e casové hledisko zohledituje redlnost harmonogramu, ¢asové rezervy, sezonnost
praci, ohrozeni terminu realizace;

e organizacni hledisko zohlediiuje kvalitu fizeni, zkuSenosti pracovnikii Odboru
evropskych zalezitosti s kone¢nym piijemcem;

e jina pfipadna rizika.

Kvantifikace rizik

Clenové analytického tymu pro fizeni rizik Programu oboduji na hodnotici $kile 1 — 4
odpovédi na predem pfipravené otazky dle stavu sub-projektu a stanovi primérné riziko
technické, finan¢ni, pravni, casové nebo organiza¢ni. Primérem téchto rizik ziskaji celkové
riziko sub-projektu:

Stupnice miry 1 - riziko, které ohrozuje realizaci sub-projektu zavaznym zpisobem
rizika a vyzaduje okamzité fesent;
2 - riziko, které ohroZuje realizaci sub-projektu zdvaznym zpisobem;

3 - riziko, které zasadnim zptisobem neohrozuje realizaci sub-projektu a je
zpusobené spise formalnimi nedostatky;

4 - nizké riziko; jeho vliv na realizaci sub-projektu lze ignorovat.

Analyticky tym pro fizeni rizik Programu miiZe rozhodnout, Ze v pfipadég, Ze je odpovéd na
nékterou dilezitou otazku rizikova, bude u tohoto sub-projektu provedena fyzicka kontrola.

Rizeni rizik — napravna opatieni

Ke kazdému riziku jsou pfijata napravnd opatieni, zadroven se ur¢i osoba/y odpovédna/é za
realizaci ptijatych napravnych opatfeni a terminy realizace.

Metody pouzivané pii fizeni rizik:

e vyhnuti se riziku (odmitnuti rizikové ¢innosti, zména postupti za timto ucelem);

diverzifikace rizik (rozdéleni na vice subjektl);
e sdileni rizik (s dalSimi subjekty);
e pfesunuti rizik na jiné subjekty;

o akceptace rizik (riziko je znamé, ale naklady na jeho eliminovani by byly tak
vysoké, ze se jeho odstranéni nevyplati — analyticky tym odsouhlasi tzv. stfedni
hodnotu — napf. hranici mezi mirou rizika 1-3 a vtomto rozmezi rizika
ignoruje).
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12 NAMITKY, SPORY, NESROVNALOSTI

12.1 Nesrovnalosti

Definice nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi jakékoli poruSeni obecné pravnich pfedpisit upravujicich FM
EHP/Norska, prava EU nebo narodni legislativy (vCetné podminek stanovenych
»Rozhodnutim o poskytnuti dotace*), pokud by toto poruSeni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit
jakoukoliv etapu implementace FM EHP/Norska, zejména realizaci a/nebo rozpocet
Programu, vcetné souvisejicich sub-projekta.

Z narodni legislativy ma k nesrovnalosti velice blizko pojem ,,poruseni rozpoctové kazne*
podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist. Pojem poruseni rozpoctové kazné proto ziejmé bude
pokryvat vétSinu ptipadii nesrovnalosti. V ptipadé poruseni rozpoctovych pravidel se pak pfi
vymahani dluzné ¢astky od subjektu, ktery porusil rozpoctovou kazen, postupuje podle § 44
zakona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjSich predpisti. V ostatnich piipadech je nutné vyuzit dalsi zdkonné
prostiedky.

Priklady nesrovnalosti

v Zadostech o poskytnuti finanéni podpory;

,,padélané* nebo jinak pozménéné ptilohy k Zadosti o poskytnuti finanéni podpory;
nepodloZené ucetnictvi;

odmitnuti kontroly projektu;

poruseni pravidel pro zad4avani vetejnych zakézek;

neopravnéné vydaje sub-projektli v rdmci Programu;

poruseni tykajici se spolufinancovani;

nezrealizované, neukoncené aktivity sub-projektd v ramci Programu;
nezajisténi udrzitelnosti sub-projektd v ramci Programu;

korupce;

atd.

HlAaSeni a Seti‘eni nesrovnalosti, vvimahani dluZnvch éastek

Zprostiedkovatel, kone¢ny piijemce 1 jakadkoli tfeti osoba je povinna kazdé podezieni na
nesrovnalost neprodlené nahlasit NKM—-CFCU. NKM-CFCU postoupi toto podezieni NKM-
CZP1, které je odpovédné za posouzeni podezieni na nesrovnalost. Pfi podezieni na zavaznou
nesrovnalost mize NKM-CFCU na nezbytné nutnou dobu pozastavit platby na Program.

Touto problematikou se podrobné zabyva broZzura Metodika finan¢nich tokti a kontroly pro
FM EHP/Norska a Ptiruc¢ka pro pfijemce grantu z FM EHP/Norska, které jsou k dispozici na
www.eeagrants.cz.
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Mozné diusledky nesrovnalosti

Zjisténi nesrovnalosti muze mit za nasledek zejména snizeni miry finanéni podpory
z FM EHP/Norska, zadrzeni plateb, navraceni jiz vyplacenych penéz, pfiCemz zjisténé
nesrovnalosti mohou mit za nésledek ptipadnou trestn¢ pravni odpovédnost.

12.2 Vyrizovani nesrovnalosti Zprostiedkovatelem

Pracovnici zapojeni do implementace Programu maji povinnost informovat o
nesrovnalostech, resp. o podezieni na nesrovnalosti vedouciho Odboru evropskych zalezitosti,
ktery o zjisténé nesrovnalosti informuje formou formulafe ,,Hlaseni nesrovnalosti“ Radu
Kralovéhradeckého kraje. Povéieny ¢len Rady pak zaSle tento formulat (podepsany a
vyplnény ) na NKM-CFCU. NKM-CFCU postoupi toto podezieni NKM-CZP1, které je
odpovédné za posouzeni podezieni na nesrovnalost.

ReSeni namitek

Priklady situaci kdy zadatel/’konecny piijemce vznese namitku nebo stiznost proti rozhodnuti
(nejednd se o rozhodnuti v pravnim slova smyslu) nebo konani pracovnikii Krajského ufadu
Kralovéhradeckého kraje, Rady nebo Zastupitelstva Kralovéhradeckého kraje, ptipadné
jinych subjekti:

1. zadatel nesouhlasi s vysledky vybéru sub-projektii;
2. zadatel/koneCny piijemce nesouhlasi s vysledkem piedbézné, prubézné
nebo nésledné kontroly (kontrolnim protokolem s vysledkem provedené

kontroly);

3. kone¢ny pfijemce nesouhlasi se zménami, které jsou navrhovany v dodatku
smlouvy;

4. apod.

U bodi 1 a 3 musi stéZovatel do 7 kalendarnich dni od okamZiku, kdy se mél a mohl
dozvédét o vzniku sporné situace, podat pisemné a zdivodnéné stiznosti vedoucimu Odboru
evropskych zélezitosti, ktery ma pravo vyzadat si veSkerou dokumentaci ke sporné situaci.
Vedouci stiznost bezodkladné prosSetfi a nejpozdéji do 30-ti kalendainich dni od podani
stiznosti stéZovatele pisemné vyrozumi, zda je stiznost opravnénd nebo neopravnéna. O
divodech ptipadného prodlouzeni lhlity na proSetieni stiznosti musi byt stézovatel rovnéz
pisemné vyrozumén. V piipad¢ zamitnuti stiznosti je stéZovatel pisemné vyrozumén, proc¢
stiznosti nebylo vyhovéno. Stiznosti, kterym vedouci nevyhovél, miize stézovatel opakované
uplatnit u Rady Kralovéhradeckého kraje, kterd sdéli kone¢né stanovisko.

U bodu 2 — proti kontrolnimu protokolu o vysledku provedené kontroly muize kontrolovana
osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhtté 5-ti pracovnich dnti ode dne
seznameni se s kontrolnim protokolem (neni-li v protokolu stanoveno jinak). O namitkach
tohoto typu rozhoduje feditel Krajského tfadu Kralovéhradeckého kraje.
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13 PUBLICITA

Informovanost a publicita finanéni podpory poskytnuté v ramci FM EHP/Norska maji za cil
zlepsit transparentnost a zvysit povédomi vetejnosti o této financni podpore.

13.1 ZajiSténi publicity Programu

Na urovni Zprostifedkovatele bude obecna informa¢ni kampan uskute¢iiovana kombinovanou
formou, tj. pisemnou a Ustni. Prezentovani zajisti pracovnici Odboru evropskych zaleZitosti
a mezindrodnich vztaha.

V ramci nepravidelné obecné informacni kampané bude prezentace Programu probihat
Vv regionalnich médiich. Prezentace probéhne také v elektronické podobé, tj. na ptislusnych
webovych strankach Krajského ufadu Kralovéhradeckého kraje.

V ramci vyhldseni vyzvy bude uspofadan informacni semindi pro potencionalni zadatele.
Zadatelé budou mit také moznost individualnich konzultaci na Odboru evropskych zalezitosti.

13.2  Zajisténi publicity sub-projektia

Konec¢ny piijemce je povinen béhem realizace sub-projektu zajistit veskeré formy publicity a
informovanosti, ke kterym se zavazal prostiednictvim Planu informovanosti a publicity
v Zadosti o poskytnuti finanéni podpory. Vsechna tato opatfeni budou ozna¢ena logy
Programu (loga obou finan¢nich mechanismii a logo Kralovéhradeckého kraje) a formulaci
V nasledujicim znéni:

»Podpoieno Programem financovanym 7 prostiedkii Islandu, Lichtenstejnska a Norska
vramci Finanéniho mechanismu EHP a Norského finanéniho mechanismu a
Kralovéhradeckym krajem.

Loga — jsou k dispozici ke stazeni ve vysoké kvalité na internetové adrese Www.eeagrants.cz
(odkaz Loga ke stazeni).

Mezi zakladni prostiredky zajiSténi publicity patri:

Billboardy a pamétni desky

V ptipad¢ investice do infrastruktury zajisti KP po zahajeni praci v misté realizace vztyceni
billboardu (informacni tabule). V ptipad¢ verejné pristupné stavby bude billboard (informacéni
tabule) nejpozdéji do Sesti mésict po dokonceni stavby nahrazen pamétni deskou.

Billboardy — budou obsahovat ¢asti informujici o finan¢ni podpofe ze strany financnich
mechanismt a Kralovéhradeckého kraje. Cast téchto billboardii, vyhrazend pro financni
mechanismy a Kralovéhradecky kraj, musi spliiovat nasledujicich pozadavky:

- ma zabirat nejméné 25% celkové plochy billboardu

- ma nést znaky (loga) obou financnich mechanismii (finanéniho mechanismu EHP a
finanéniho mechanismu Norska), logo Kralovéhradeckého kraje a formulaci
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,Podpoieno Programem financovanym 7 prostiredkit Islandu, Lichtenstejnska a
Norska v ramci Finanéniho mechanismu EHP a Norského financniho mechanismu
a Kralovéhradeckym krajem.

Plakaty

Aby uzivatelé vystupi sub-projektu, ale i Siroké vefejnost byla informovéna o roli Programu,
napf. v oblasti rozvoje lidskych zdroji a vzdélavani, KP umisti plakaty informujici o
ptispévku ziskaném z Programu v prostorach subjekti, které tento pfispévek implementu;ji
nebo maji uzitek ze sub-projektu financovaného v ramci Programu.

Informaé¢ni material

Publikace (brozury, letaky, informac¢ni bulletiny, apd.) o sub-projektu budou obsahovat jasné
oznaceni finan¢nich mechanismu. Na jejich titulni stran¢ budou vyobrazena loga finan¢nich
mechanismu spolu s logem KHK. V piipadé informaci, které jsou zpiistupnény elektronicky,
napt. webové stranky nebo audio-vizualni materidl, se také pouzivaji zdsady uvadeéné vyse.

Informaéni akce

Organizatofi informacnich akci, jako jsou konference, semindfe, veletrhy a vystavy
souvisejici s implementaci sub-projekti spolufinancovanych v ramci Programu, se zavazuji,
ze ucast FM EHP/Norska bude zieteln€ uvedena.
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14 PRILOHY

Ptiloha 1 Potvrzeni o pfijeti Zadosti o poskytnuti finanéni podpory
Ptiloha 2 Zaznam 0 pohybu slozky
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Priloha 1

POTVRZENI O PRIJETI ZADOSTI O POSKYTNUTI FINANCNi PODPORY |

Datum pfijeti zadosti:

Cas prevzeti:

Registra¢ni ¢islo (CZ0037/¢islo vyzvy/potadové Cislo):

Zadatel (nazev instituce/jméno Zadatele):

Nazev sub-projektu:

Jméno pracovnika, ktery zadost pievzal:

Podpis pracovnika, ktery Zadost prevzal:

Original
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Kontrolni seznam

ANO | NE

Obalka je fadné zalepena s pielepenim spoje samolepkou, s podpisem a

razitkem Zadatele

Na obélce je uvedena adresa Zprostredkovatele

Na obalce je uveden nadzev a ¢islo vyzvy

Na obélce je uveden uplny ndzev zadatele

Na obalce je uveden nazev sub-projektu

Na obalce je uvedeno misto realizace sub-projektu

Na obalce je uveden text ,,Neotvirat pred fadnym terminem otevirani

obalek*.

Poznamky — uvést jakékoliv chybéjici udaje, a zda Zadatel, respektive zastupce Zadatele,
ktery Zadost osobné dorucil, byl poZadan povéfenym pracovnikem o doplnéni na misté.
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Priloha 2

ZAZNAM O POHYBU SLOZKY

Zaznamovy list — ziznam o dokumentech a ikonech

Do slozky ulozil Uplnou sloZku

predal prevzal

€<
.

Dokument/tikon Jméno,

podpis

datum Jméno, Jméno,

podpis podpis

Datum

O INO|ONBWIN -
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