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Komentář pro předkladatele projektu (žadatele) k vyplňování projektového listu:
1. Tento vzorový list je velmi podrobný. Je velmi důležité, aby odpovědi byly naprosto přesné a zároveň stručné, což není jednoduché. Obecně by odpověď neměla být delší 40 slov. Mějte prosím na paměti, že námi požadované informace nemají sloužit byrokratickým účelům. Potřebujeme je, abychom poznali projekt, pochopili ho a nakonec byli schopni jej vyhodnotit pro případné poskytnuti pomoci (z rozpočtu KHK) při jejich dopracování pro předložení do programů SF. 

Pokud neznáte všechny odpovědi, snažte se odpovědět co nejlepším odhadem.  Můžete se i rozhodnout tak, že na některé naše otázky neodpovíte. Podpora projektů ve fázi přípravy dokumentace je zaměřena jak na podporu již poměrně dobře připravených projektů, tak i na ty ostatní, nepříliš připravené.  Proto se vám může dostat určité podpory i v případě, že neodpovíte na všechny otázky. 

2. Některé buňky/otázky projektového listu nepotřebují vysvětlení. Velmi stručné vysvětlivky jsou u těch ostatních uvedeny kurzívou. Čtěte je prosím pozorně a snažte se pochopit smysl a účel takové otázky. Prosím vymažte tyto kurzívou psané poznámky při vyplňování údajů do listu. 

 3. Uvědomte si prosím, že musí existovat logické souvislosti mezi vstupy, výstupy, výsledky, dopady, cíli a aktivitami prováděnými v rámci projektu. Vyplnit a stručně popsat tyto rozličné parametry a vysvětlit souvislosti mezi nimi tam, kde nejsou zřejmé, je asi nejtěžší úkol při vyplňování listu. 
4. Náklady na zpracování projektu jsou v některých  operačních programech (ROP, OPVK, …) uznatelným nákladem při realizaci projektu.
Formulář projektového listu.

	1. Operační program
	Zde uveďte program, v němž chcete podat svůj projekt (např. ROP NUTS II Severovýchod, OP VK, OP LZZ, OP ŽP, Finanční mechanismus Norska – Norský fond, …)

	2. Prioritní osa

	Číslo a název prioritní osy (např. 2. Rozvoj městských a venkovských oblastí, …)

	3. Oblast podpory
	Číslo a název oblasti podpory (např. 2.2 Rozvoj měst, …)

	4. Název projektu
	Název by měl vystihovat co projekt řeší

	5. Umístění a krajská příslušnost projektu 
	Město / obec, kde je projekt umístěn, region NUTS II. Pokud projekt pokrývá více než jedno město nebo rozsáhlejší oblast, uveďte města nebo dotčené území.

	6. Cíl projektu
	Proč projekt připravujete? Jaký problém chcete vyřešit a čeho chcete dosáhnout? 

	7. Jak tento cíl souvisí s cílem oblasti podpory?
	

	8. Vztah projektu k dalším plánovacím / programovým dokumentům
	V jakém vztahu je tento projekt k dalším plánovacím dokumentům? Např. PRK (programy rozvoje kraje), strategické plány měst, mikroregionální strategie, sektorové strategie v regionu, Dlouhodobý záměr vzdělávání a rozvoje vzdělávací soustavy KHK atd.

	9. Popis projektu


	Stručný text, popisující co se stane, pokud bude projekt realizován a jaké činnosti budou provedeny. 

	10. Předkladatel projektu (instituce, organizace)
	Název, adresa, právní forma / typ instituce, (PO, OPS, s.r.o., obec, apod) . 

	11. Zodpovědný zástupce předkladatele projektu (statutární zástupce)

	Jméno, funkce, telefon a e-mail osoby, která odpovídá za závazky organizace (tedy i ponese odpovědnost za podpis smlouvy o poskytnutí prostředků ze SF (např. starosta nebo místostarosta města / obce). 

	12. Manažer projektu 


	Jméno, telefon (i mobilní) a e-mail. 

Uveďte také instituci a adresu v případě, že řízení projektu bude zajišťováno subdodavatelsky. V tomto případě se však předkladatel projektu nezbavuje odpovědnosti za závazky související s projektem.

	13. Partner (partneři) projektu
	Subjekty zapojené do realizace projektu. 
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	14. Zodpovědný zástupce partnera projektu 
	Jméno, telefon (i mobilní) a e-mail. 
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	15. Nefinanční podpora projektu
	Projekt má písemné potvrzení o podpoře ze strany
	ANO
	NE

	16. 
	kraje
	
	

	17. 
	obce
	
	

	18. 
	jiného orgánu (specifikujte)
	
	

	19. Výstup(y) projektu


	Stručně popište přímé (okamžité) výstupy projektu. Je pravděpodobné, že bude více než jeden. (např. infrastrukturní projekt: vybudováno x km kanalizace; „měkký“ (neinfrastrukturní) projekt: rekvalifikace x osob)

	20. Výsledek(y) projektu 
	Uveďte jaké výsledky budou dosaženy, jak povedou výstupy k výsledkům, jak projekt přispěje k řešení nějakého konkrétního problému (příklad: infrastrukturní projekt: napojení xy EO na ČOV; „měkký“ (neinfrastrukturní) projekt: xy rekvalifikovaných osob zapojeno do prac.procesu)

	21. Očekávaný dopad projektu
	Uveďte, jaký problém chcete realizací projektu řešit, příslušnost nebo souvislost s cílem příslušné oblasti podpory programu (např. infrastrukturní projekt: zlepšení ŽP v obci; „měkký“ (neinfrastrukturní) projekt: snížení nezaměstnanosti v obci)

	22. Jak tento dopad souvisí s oblastí podpory a jejím  cílem?
	Mějte na paměti, že projekt musí přispět k dosažení cílů oblasti podpory.

	23. Klienti / uživatelé projektu
	Kdo bude mít prospěch z realizovaného projektu / jeho aktivit?  Jak to víte?   Jaká je poptávka po plánovaných činnostech ve vašem regionu / lokalitě?

	24. Zpracované podkladové studie / provedené průzkumy a jiná připravená dokumentace


	Jaké přípravné studie / průzkumy již máte zpracované – zatrhněte v následujícím výčtu, případně doplňte.  


	25. 
	
	ANO
	NE

	26. 
	Předběžná studie proveditelnosti
	
	

	27. 
	Studie proveditelnosti
	
	

	28. 
	Analýza nákladů a výnosů
	
	

	29. 
	Studie dopadů na životní prostředí (EIA)
	
	

	30. 
	Analýza / studie trhu práce
	
	

	31. 
	Marketingová studie / Průzkum trhu
	
	

	32. 
	Podnikatelský plán
	
	

	33. 
	Jiné (specifikujte – např. územní rozhodnutí, stavební povolení atd.):
	
	

	34. Podkladové studie / průzkumy a dokumentace, které je ještě nutno zpracovat
	
	ANO
	NE

	35. 
	Předběžná studie proveditelnosti
	
	

	36. 
	Studie proveditelnosti
	
	

	37. 
	Analýza nákladů a výnosů
	
	

	38. 
	Studie dopadů na životní prostředí (EIA)
	
	

	39. 
	Analýza / studie trhu práce
	
	

	40. 
	Marketingová studie / Průzkum trhu
	
	

	41. 
	Podnikatelský plán
	
	

	42. 
	Jiné (specifikujte – např. územní rozhodnutí, stavební povolení atd.):
	
	

	43. Celkové předpokládané náklady projektu          (v  tis. Kč) 
	

	44. Výše nákladů na zpracování projektu             (v tis. Kč)
(vyplní pouze žadatelé o finanční podporu kraje na zpracování projektu)
	Předpokládaná výše prostředků na zpracování projektu (rozepsaná na investiční a neinvestiční náklady) 
prostředky

investiční náklad (stavební, technická a projektová dokumentace)

neinvestiční náklad (zpracování žádosti)
kraje

půjčka

grant

dar

vlastní

jiné



	45. Předpokládané zdroje národního spolufinancování
	Národní zdroje:
	V tis. Kč
	%
	Předběžný písemný příslib (ANO/NE)

	46. 
	Státní fondy
	
	
	

	47. 
	Státní rozpočet
	
	
	

	48. 
	Krajské fondy
	
	
	

	49. 
	Krajský rozpočet
	
	
	

	50. 
	Městské a obecní rozpočty
	
	
	

	51. 
	Privátní:
	
	
	

	52. Vstupy projektu (popis a kvantifikace)

	Materiální / fyzické zdroje 

	Např. budovy, vybavení,... uveďte, jakým způsobem budou tyto vstupy zajištěny – např. nakoupeny, pronajaty, stávající vlastní, ...

	Lidské zdroje 

	Lidé, kteří projekt realizují – počet a kde se vezmou? (Např. stávající, najmutí, nasmlouvaní,  kolik a odkud).

	Institucionální / řídící zdroje 

	Uveďte, která organizace a konkrétně která osoba bude odpovědná za organizaci a řízení projektu; jakou má tato organizace zkušenost s řízením takovýchto projektů, a jakou má na řízení projektu vyčleněnou kapacitu.

	53. Očekávaný začátek projektu
	Měsíc / rok

	54. Očekávaný konec projektu


	Měsíc / rok

	55. Rozložení předpokládaných nákladů vynaložených v letech 


	Rok
	tis. Kč

	56. 
	2007
	

	57. 
	2008
	

	58. 
	2009
	

	59. 
	2010
	

	60. 
	2011 - 13
	

	61. Finanční udržitelnost projektu
	Jak budou aktivity projektu  financovány po ukončení realizace projektu? 

	62. Institucionální udržitelnost
	Kdo (která organizace) bude odpovídat za provádění aktivit po ukončení realizace projektu?

	63. Předpoklady / podmínky realizace projektu 
	Které kroky musí být učiněny / co musí nastat  dříve než projekt může být zahájen?

	64. Rizika
	Jaká jsou rizika, že projekt:
· nebude realizován vůbec

· nebude realizován podle původního plánu (nepřinese očekávané výstupy / výsledky / dopady)

	65. Má tento projekt vazbu na jiný, již realizovaný projekt? Popište jaký.
	

	66. Má tento projekt vazbu na jiný Vámi předkládaný projekt? Pokud ano, uveďte program / prioritní osu / oblast podpory pod kterými související projekt předkládáte
	


Poznámka: uveďte jakoukoli další skutečnost, kterou považujete za důležitou v souvislosti s tímto projektem.

	PLÁN přípravných prací na Projektu (časový rozvrh)

	Aktivita č.
	Popis přípravných kroků / aktivit potřebných pro zahájení realizace projektu (chronologicky) 
	Odpovědnost
	Termín splnění

	1
	
	Organizace, osoba, telefon,, e-mail 
	Měsíc / rok

	2
	
	
	


	PLÁN AKTIVIT Projektu (časový rozvrh)

	Úkol
	Popište potřebné aktivity, trvání a následnost


	Odpovědnost 
	Termín splnění 

	1
	
	 Organizace a osoba

jména, telefon a e-mail
	Měsíc / rok

	2
	
	
	

	3
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